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1. Uvod

Prirucku pre priimatela pre ndrodné projekty operacného programu Integrovand
infrastruktira’ v gescii MH SR (dalej qj ,,prirucka") vyddva Ministerstvo hospoddrstva SR ako
sprostredkovatelsky orgdn pre OP Il (dalej 0j ,,SO" alebo ,poskytovatel”) v sUlade so zmluvou o
vykondvani ¢asti Uloh riadiaceho orgdnu pre OP Il sprostredkovatelskym orgdnom, v zneni
dodatku &. 1.

Prirucka je urend prijimatelovi ako pombcka na lepsiu orientdciu v ndroénom procese
implementdcie a na zlepsenie vzdjomnej spoluprdce vietkych zUCastnenych subjektov
v z&dujme dosiahnutia stanovenych cielov projektu.

Prirucka je za&vdznym riadiacim dokumentom Ministerstva hospoddrstva SR, ktory popisuje
jednotlivé fazy implementdcie projektov.

Prirucka nenahréddza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi poskytovatelom a priimatelom
v zmluve o poskytnuti nendvratného finané&ného prispevku (dalej gj ,zmluva o poskytnuti NFP*).
V pripade rozporu medzi ustanoveniami prirucky a zmluvy o poskytnuti NFP maju prednost
ustanovenia zmluvy o poskytnuti NFP. Priru¢ka md vysvetlujuci a dopliujici charakter. Prirucka
predstavuje zavéazny riadiaci dokument v zmysle ¢l. 1 prilohy 1 k zmluve o poskytnuti NFP, z
ktorého pre prijimatela vyplyvaju alebo mbzu vyplyvat prdva a povinnosti alebo ich zmena.

Prirucka sa vztahuje na vietky ndrodné projekty implementované (na strane poskytovatela)
Ministerstvom hospoddrstva SR.

Prirucka je zverejnend na webovom sidle poskytovatela www.opvai.sk.

'V zmysle rozhodnutia Eurdpskej komisie s U¢innostou od 13. 12. 2019 o schvdleni zli&enia operacného programu
Integrovand infrastruktira s opera&nym programom Vyskum a inovdcie v rdmci programového obdobia 2014 - 2020.
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http://www.opvai.sk/

2. Ciel a platnost Prirucky

Cielom prirucky je najmd usmernif prijimatela, ako postupovat v procese implementdcie
ndrodného projektu, napr. pri priprave ziadosti o platbu, Ziadosti o zmenu zmluvy o poskytnuti
NFP, pri vypracovani monitorovacich sprdav projektu, pri plneni povinnosti v oblastiinformovania
a publicity ataktiez mu poskytuje informdcie, aké doklady je potrebné v uvedenych
sUvislostiach predkladat poskytovatelovi. Prirucka obsahuje aj praktické priklady rieSenia
niektorych situdcii, ktoré sa Castejsie vyskytuju v procese implementdcie projektu.

Samotnd prirucka sa obsahovo cleni na kapitoly, ktoré obsahuji tematické Easti chronologicky
rozdelené od zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu, cez financovanie a monitorovanie
projektu, vykondvanie zmien a kontrolu projektu, sankény mechanizmus, az po ukoncenie
realizdcie projektu, informovanie a komunikdciu a uchovdvanie dokumentdcie vrdtane
sUvisiacich priloh.

Prirucka nenahrddza inU riadiacu dokumentdciu ani iné zavézné dokumenty sivisiace s
pripravou a realizé&ciou ndrodnych projektov v rdmci OP Il, ako napr. zmluva o poskytnuti NFP,
Systém riadenia eurdpskych strukturdinych a investicnych fondov na programové obdobie
2014 - 2020 (dalej aj ,,Systém riadenia ESIF*), Systém finan&ného riadenia strukturdlinych fondov,
Kohézneho fondu a Eurdpskeho ndmorného a rybdrskeho fondu na programové obdobie
2014 - 2020 (dalej aj ,,Systém financného riadenia"), ale predstavuje procesny ndstroj popisujici
jednotlivé fazy implementdcie ndrodného projektu.

Vietky zmeny v Systéme riadenia ESIF, Systéme financného riadenia alebo v prdvnych
dokumentoch, z ktorych pre priimatela vyplyvajl alebo mézu vyplyvat prava a povinnosti
alebo ich zmeny, sU pre prijimatela zavdzné, a to odo dna nadobudnutia ich U&innosti za
predpokladu ich zverejnenia.

Tato prirucka je otvorenym dokumentom, ktory bude aktualizovany podla skUsenosti a odoziev
z implementacného procesu. Poskytovatel si vyhradzuje pravo, v pripade vzniku akychkolvek
skuto&nosti, aktualizovat informdcie v tomto dokumente. V pripade, ze nastane situdcia
uvedend v predchddzajucej vete, Poskytovatel bude o tejto skutocnostiinformovat prijimatela
prostrednictvom elektronickej komunikdcie blizsie popisanej v kapitole Spdsob komunikdcie
medzi Priimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov tejto prirucky.
Poskytovatel zdroven uverejni znenie aktualizovanej priru¢ky na svojom webovom sidle.
Za Ucelom opravy formdinych chyb/nedostatkov v platnej verzii prirucky (napr. nesprdvne
uvedeny odkaz, nefunkény hypertextovy odkaz, chybné formdtovanie/Cislovanie, preklepy
a pod.), ktoré nemenia postupy uvedené v prirucke, si poskytovatel vyhradzuje prdvo na ich
opravu, bez potreby informovat prifimatelov o vykonanych opravdch.

Tato prirucka, a rovnako tak kazdd jej aktualizdcia, nadobuda Ucinnost driom jej zverejnenia
na webovom sidle www.opvdi.sk, resp. ddtumom uvedenym na Uvodnej strane prirucky podla
toho, o nastane neskor.


http://www.opvai.sk/

3. Zoznam skratiek

Obsah pojmov pouzitych v tejto prirucke je totozny s pojmami tak, ako sU uvedené v zmluve
o poskytnuti NFP.

AFK administrativna financnd kontrola

co certifikacny orgdn (Ministerstvo financii SR)

cov celkové oprdvnené vydavky

EK Eurdpska komisia

ESIF eurdpske strukturdine a investicné fondy

HP horizontdlne principy

ITMS2014+ IT Monitorovaci systém 2014+

FKnM finan&nd kontrola na mieste

MSP mikro, maly a stredny podnik

NFP nendvratny financny prispevok

NMS ndslednd monitorovacia sprdva

NP ndrodny projekt

NKU SR Najvyssi kontrolny Urad Slovenskej republiky

OA orgdn auditu (Ministerstvo financii SR)

OP val operacny program Vyskum a inovdcie

OP Il operacny program Integrovand infrastruktira

PJ platobnd jednotka

Poskytovatel Ministerstvo  hospoddrstva  Slovenske] republiky  zastupujice
Ministerstvo dopravy a vystavby Slovenskej republiky na zdklade
Imluvy o vykondvani Casti Uloh riadiaceho orgdnu
sprostredkovatelskym orgdnom pre operacny program Integrovand
infrastruktUra v platnom zn,ern'.

Prijem NFP pripisanie prgs’rriedkov EU a SR na spolufinancovanie na U&et
priimatela (EU a SR na spolufinancovanie)

RO riadiaci orgdn

SO sprostredkovatelsky orgdn — Ministerstvo hospoddrstva SR

Systém riadenia ESIF

Systém finanéného
riadenia

TPC
Uhrada NFP

Systém riadenia eurdpskych strukturdinych a investicnych fondov na
programové obdobie 2014 - 2020

Systém finanéného riadenia S$trukturdinych fondov, Kohézneho
fondu a Eurdpskeho ndmorného a rybdrskeho fondu na programové
obdobie 2014 - 2020

tuzemskd pracovnd cesta

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie z U&tu platobne;j
jednotky

uvo Urad pre verejné obstardvanie

VO verejné obstardvanie

Vyzvanie vyzvanie na predlozenie ndrodného projektu

VIP vieobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP
ZP zdlohovd platba

IPC zahranicnd pracovnd cesta

ZoNFP Ziadost o nendvratny finan&ny prispevok



Skratky legislativy EU a SR

vieobecné nariadenie

Civilny sporovy poriadok
Obciansky zdkonnik
Obchodny zdkonnik
Spravny poriadok
stavebny zdkon

trestny zdkon

zakon o cendch

zakon o DPH

zdkon o e-Governmente

zakon o finanénej kontrole
zdkon o obmedzeni platieb v
hotovosti

zakon o ochrane hospoddrskej
sutfaze

zdkon o prispevku z ESIF

zdkon o rozpoctovych
pravidldch verejnej spravy

zakon o spravnych poplatkoch

zdkon o slobode informacii

zdkon o §tatnej pomoci

Ziadost o platbu

nariadenie Eurdpskeho parlamentu a Rady (EU) &. 1303/2013
zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju spolocné
ustanovenia o Eurépskom fonde regiondineho rozvoja,
Eurdpskom socidinom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom
polhohospoddrskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurdpskom
ndmornom a rybdrskom fonde a ktorym sa stanovuju
vieobecné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondineho
rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a
Eurdpskom ndmornom a rybdrskom fonde, a ktorym sa
zrusuje nariadenie Rady (ES) €. 1083/2006

z&kon ¢&. 160/2015 Zb. Civiny sporovy poriadok v zneni
neskorsich predpisov

z&kon ¢. 40/1964 Ib. Obciansky zdkonnik v zneni neskorsich
predpisov

zAkon €. 513/1991 Zb. Obchodny z&konnik v zneni neskorsich
predpisov

Zdkon &. 71/1967 Ib. o sprévnom konani v zneni neskorsich
predpisov

zAkon ¢&. 50/1976 Ib. o Uzemnom pldnovani a stavebnom
poriadku (stavebny zdkon) v zneni neskorsich predpisov
z&kon ¢. 300/2005 Z. z. Trestny zdkon v zneni neskorsich
predpisov
z&kon ¢.
predpisov
zdkon &. 222/2004 1. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni
neskorsdich predpisov

zAkon ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu
pbdsobnosti orgdnov verejnej moci a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zdkon o e-Governmente) v zneni
neskordich predpisov

zAkon ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov

zdkon €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti

18/1996 1. z. o cendch vzneni neskorsich

zdkon ¢. 187/2021 Z. z. o ochrane hospoddrskej sufaze
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

zdkon ¢&. 292/2014 7. z. o prispevku poskytovanom z
eurépskych strukturdinych a investicnych fondov a o
zmene a doplneni niektorych z&konov v zneni neskordich
predpisov

z&kon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravididch
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskordich predpisov

Zd&kon &. 145/1995 1. z. o sprdvnych poplatkoch v zneni
neskorsich predpisov

zdkon &.  211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informd&cidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(z&kon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov
z&kon ¢. 358/2015 Z. z. o Uprave niektorych vztahov
v oblasti §tatnej pomoci a minimdlnej pomoci a o zmene



zdkon o §tatnej sluzbe
zdkon o Uétovnictve

zakon o verejnom obstaravani

zdakon o vykone prdce vo
verejnom zdujme

zdkon o znalcoch, timoénikoch
a prekladateloch

Zakonnik prace

a doplneni niektorych zdkonov

zAkon C. 400/2009 Z. z. o §tatnej sluzbe a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
zAkon €. 431/2002 Z. z. o UCtovnictve v zneni neskorsich
predpisov

zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov
resp.zékon ¢.343/2015Z. z. o verejnom obstardvani o zmene
a doplneni niektorych zé&konov v zneni neskorsich predpisov
z&kon &. 552/2003 Z. z. o vykone prdce vo verejnom zaujme
v zneni neskordich predpisov

z&kon ¢&. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timocnikoch
a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych
zAkonov v zneni neskorsich predpisov

zAkon ¢&. 311/2001 Z. z. Zdkonnik prdce v zneni neskorsich
predpisov



4. Sposob komunikdcie medzi prijimatelom a poskytovatelom
pocas implementdcie projektov

Vzdjomnd komunikdcia medzi priimatelom a poskytovatelom vo vzfahu k povinnostiam
a postupom vyplyvajucim zo zmluvy o poskytnuti NFP bude prebiehat pisomnou formou,
prioritne elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky priamo z prostredia ITMS2014+
(ak nie je v zmluve o poskytnuti NFP alebo v tejto prirucke uvedené inak), nakolko pre vac&sinu
procesov sU prislusné elektronické formuldre suCasfou ITMS2014+. V rdmci komunikdcie je
nevyhnutné v akomkolvek type dokumentu uvadzat ITMS2014+ kéd projektu a ndzov projektu.
Poskytovatel akceptuje elektronickl formu komunikdcie aj v pripadoch, kedy sa v zmluve
o poskytnuti NFP alebo v tejto prirucke uvdadza vyluéne listinnd forma komunikdcie medzi
prijimatelom a poskytovatelom.

Na Ucely tejto prirucky sa pod pisomnou formou komunikdcie prostrednictvom elektronickej
schranky priamo z prostredia ITMS2014+ rozumie elektronickd komunikdacia prostrednictvom
ITMS2014+ a zdroven qj:

« prostrednictvom elekironickej schranky cez Ustredny portdl verejnej sprdavy — pri tejto
forme komunikdcie je nevyhnutné, aby bol priimatel v ITMS2014+ prihldseny cez
wslovensko.sk Ustredny portdl verejnej spravy" prostrednictvom elD2. Tato forma
komunikdcie vyzaduje autorizdciu dokumentu kvalifikovanym elektronickym podpisom,
kvalifikovanym elektronickym podpisom s manddatnym certifikdtom alebo kvalifikovanou
elektronickou pecafou.

V pripadoch, kedy prijimatel nie je prihldseny v [TMS2014+ cez ,slovensko.sk Ustredny portdl
verejnej sprdavy', komunikdcia pisomnou formou prostrednictvom elektronickej schrdnky
prebieha:

o elektronicky prostrednictvom [TMS2014+ a po vygenerovani dokumentu zdroven qj
prostrednictvom elektronickej schranky zriadenej na Ustrednom portdli verejnej spravy —
v tomto pripade sa vyzaduje autorizdcia elekironického podania kvalifikovanym
elektronickym podpisom, kvalifikovanym elekironickym podpisom s manddatnym
certifik&tom alebo kvdalifikovanou elektronickou pecatou. Prilohy k podaniu nie je
potrebné autorizovat, ak si to nevyzaduje povaha dokumentu, resp. ak sU priamo
v elektronickom podani identifikované tie prilohy, ktoré su sucasfou podania (napr. vo
forme zoznamu priloh).

Na komunikdciu priamo z prostredia 1TMS2014 a zdroven prostrednictvom elekironickych
schranok slozia:

e formuldre vytvorené priamo v ITMS2014+ (formuldr pre ZoNFP, ZoP, monitorovaciu
spravu)? alebo

¢ evidencia ,Komunikdcia“ pouzivand v pripadoch, ked' v ITMS2014+ nie sU vytvorené
samostatné formuldre.

Elektronické podania autorizuje Statutdrny orgdn prijimatela alebo nim splnomocnend osoba.
V pripade, ak elektronické podanie autorizuje splnomocnend osoba, priimatel predkladd qj
plnomocenstvo, ktorym Statutdrny orgdn oprdviiuje danul osobu na predmetny Ukon (vo forme
scanu listinného dokumentu, resp. vo forme elektronického dokumentu v pripade, ak
plnomocenstvo bolo vytvorené ako pdvodny elektronicky dokument alebo elektronicky
dokument vzniknuty zaru¢enou konverziou). Plnomocenstvo na predmetny Ukon je
postacujuce predlozit len raz. V pripade, ak pocas realizdcie projektu déjde ku zmene

2 Informdcie k spdsobu pouZivania elD vratane softwarovych a hardwarovych podmienok vieobecne potrebnych pre
prihldsenie s elD na portdl slovensko.sk.

schranky sU uvedené v Usmerneni CKO ¢&. 6 — elekfronickd komunikédcia v systéme ITMS2014+, ktoré je dostupné na
https://www.partnerskadohoda.gov.sk/302- sk/usmernenia-a-manualy/.



splnomocnenej osoby, je priimatel povinny znova predlozit pilnomocentsvo oprdvnujuce danu
osobu na predmetny Ukon.

Pod pisomnou formou komunikdcie sa dalej rozumie qj:

e elektronickd komunikdcia vyluéne v prostredi [TMS2014+, odoslanim dokumentu
z verejnej do neverejnej Casti ITMS2014+ — tdto forma komunikdcie sa vyuziva napriklad
pri predkladani podpornej dokumentdcie k ziadosti o platbu alebo k monitorovacim
spradvam - kedy nie je nevyhnutnd autorizdcia dokumentu kvalifikovanym elektronickym
podpisom, kvalifikovanym elektronickym podpisom s manddtnym certifikdtom alebo
kvalifikovanou elektronickou pecatou) alebo

¢ elektronickd komunikdcia vylu€ne prostrednictvom elektronickej schrdnky zriadenej na
Ustrednom portdli verejnej spravy (bez sucasného vyuZitia komunikdcie qj
prostrednictvom ITMS2014+) alebo

e elektronickd komunikdcia prostrednictvom e-mailu (tdto forma komunikdcie sa vyuziva
v pripade bezinej vzdjomnej komunikdcie) alebo

e listinnd komunikdcia, ktord sa vyuziva v nevyhnutnych pripadoch (napr. technické
problémy systému ITMS2014+ alebo portdlu slovensko.sk, dokumenty vé&&sieho rozsahu).

Spbsob vzdjomnej pisomnej komunikdcie upravuje Cl. 4 zmluvy o poskytnuti NFP.

Dorucovanie pisomnosti do elektronickej schrdnky (Ci uz priamo alebo z prostredia ITMS2014+)
sa vykondva tak, Ze zmluvnd strana dokument vo formdte spiicjicom §tandardy pre
komunikdciu prostrednictvom elektronickych schrdnok urc¢eny na odoslanie autorizuje
kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo kvalifikovanym elektronickym podpisom s
manddtnym certifikGtom a takto autorizovany dokument odosle do elektronickej schranky
druhej zmluvnej strany.

Pisomnost doru¢end do elektronickej schrdnky zmluvnej strany prostrednictvom Ustredného
portdlu verejnej spravy sa povazuje za dorucenu tejto zmluvnej strane najblizSim pracovnym
dnom bezprostredne nasledujucim po kalenddrnom dni, kedy bola pisomnost ulozend do
elektronickej schranky tejto zmluvnej strany, a to qj vtedy, ak sa adresdt o tom nedozvedel.

V pripade vyuzitia  komunikdcie prostrednictvom ITMS2014+, ktoré nie je podanim
prostrednictvom Ustredného portdlu verejnej spravy, bude pisomnost alebo zdsielka
povazovand za doru¢enUu momentom odoslania v I[TMS2014+ zmluvnou stranou. Aj v rdmci
tejto formy komunikdcie je prijimatel povinny uvdadzat ITMS2014+ kdd projektu a ndzov projektu.
Prilohy vkladané do ITMS2014 sa neautorizuju kvalifikovanym elektronickym podpisom alebo
kvalifikovanym elektronickym podpisom s manddtnym certifikdtom.

Vzdjomnd komunikdcia prebieha aj elektronicky prostrednictvom e-mailu, a to v pripadoch
uvedenych v tejto prirucke. Za U&elom nadviazania vzdjomnej komunikdcie touto formou
bude prislusny projektovy manazér kontaktovat prijimatela so Ziadostou o poskytnutie
z&vdzného e-mailového kontaktu. Aj v rdmci tejto formy komunikdcie je priimatel povinny
uvadzat ITMS2014+ kéd projektu a ndzov projektu.

V pripade poskytovania informdcii a vzédjomnej komunikdcie prostrednictvom e-mailu plati, ze
z&sielka sa bude povazovat za dorucend momentom, kedy zmluvnej strane, ktord je
odosielatelom, pride potvrdenie o UspeSnom doruceni z&sielky.

V nevyhnutnych pripadoch komunikdcie listinnou formou budu zdsielky dorucované najmé
prostrednictvom doporuéeného doruc¢ovania zdsielok alebo obycajného doruc¢ovania
postovou prepravou na adresy uvedené v zdhlavi UCinnej zmluvy o poskytnuti NFP. Ako
mimoriadny spdsob dorucovania listinnych zdsielok je mozné vyuZit aj doruéovanie osobne
alebo prostrednictvom kuriéra. TakUto formu dorucenia pisomnosti je mozné vyuzit vyluéne
v Uradnych hodindch podatelne poskytovatela zverejnenych verejne pristupnym spésobom.

Dovolujeme si upozornit priimatela na povinnost zabezpedit si nastavenie technického
vybavenia, ktoré bude spliat vietky parametre pre spinenie poZiadavky na potvrdenia
dorucenia elektronickej spravy vrdtane pripojenych dokumentov. Ak to vsak nie je z
technickych dévodov objektivne mozné, prijimatel musi ozndmit poskytovatelovi tento
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technicky problém a po dohode obidvoch zmluvnych strdn bude v takomto pripade zdsielka
povazovand za doruc¢eny momentom jej odoslania, okrem pripadu kedy odosielatel dostane
automaticky informdciu o nedoruceni elektronickej sprévy.

Ustanovenia tykajuce sa momentu dorucenia predkladanej dokumentdacie v zdvislosti od
formy komunikdcie sU uvedené v &l. 4 zmluvy o poskytnuti NFP.

5. Implementdcia projektov

Prédva a povinnosti prijimatela a poskytovatela pri implementdcii projektu, t.j. pocas realizacie
aktivit projektu a obdobia udriatelnosti projektu upravuje zmluva o poskytnuti NFP.

Zmluva o poskytnuti NFP nadobuda platnost dfiom neskorSieho podpisu zmluvnych strdn
a ucinnost v sulade s § 47a Obcianskeho zdkonnika nadobuUda diom nasledujdcim po dni jej
zverejnenia v Centrdlnom registri zmlUv.

V pripade, ze poskytovatel gj priiimatel sU povinné osoby podla zdkona o slobode informdcii,
je pre nadobudnutie U&innosti rozhodujuce prvé zverejnenie zmluvy o poskytnuti NFP.
Poskytovatel a prijimatel sa dohodli, Ze v takomto pripade ako prvy zverejni zmluvu o poskytnuti
NFP poskytovatel, ktory o ddtume zverejnenia zmluvy o poskytnuti NFP informuje prijimatela,
¢im nie je dotknutd povinnost jej zverejnenia zo strany prijimatela.

Upozoriujeme prifimatelov na ddsledné plnenie tych podmienok poskytnutia nendvratného
finanéného prispevku, ktoré sU poskytovatelom overované v ¢ase platnosti a Géinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP, s cielom uistit sa, Ze prostriedky ESIF nie sU vynakladané v rozpore s
podmienkami stanovenymi vo vyzvani. Poskytovatel pre Ucely posudzovania plnenia
podmienok poskytnutia prispevku zverejfiuje pre prijimatelov samostatné usmernenie
~Podmienky poskytnutia prispevku aich posudzovanie v jednotlivych fdzach projektového
cyklu ndrodnych projektov OP Il v gescii Ministerstva hospoddrstva SR* na strdnke

WWW.0pPVai.sK.

5.1 Priprava a realizacia verejného obstaravania

Pri priprave a realizécii VO je priimatel povinny postupovat v silade so zdkonom o verejnom
obstardvani, zmluvou o poskytnuti NFP, Jednotnou priru¢kou pre Ziadatelov/priimatelov k
procesu d kontrole VO/obstardvania (dalej len ,Prirucka k procesu VO) ainymi z&vdznymi
dokumentmi, na ktoré Prirucka k procesu VO odkazuje. V pripadoch, kedy obstardvanie tovarov,
préac alebo sluzieb nepodlieha postupom podlia zdkona o verejnom obstardvani, je priimatel
povinny postupovat v sulade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi v Prirucke k procesu VO
a vinych zavaznych dokumentoch, na ktoré Prirucka k procesu VO odkazuje.

Dodrzanie stanovenych pravidiel a principov pri obstardvani tovarov, prdc alebo sluzZieb suvisiacich
s aktivitami projektu, budy overené zo strany poskytovatela pocas vykonu financnej kontroly VO.
Cinnostou poskytovatela nie je dotknutd vyluEnd a kone&nd zodpovednost priimatela ako
verejného obstardvatela alebo obstardvatela alebo osoby podia ustanovenia § 8 zdkona o VO
(dalejlen ,,obstardvatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vieobecne z&vaznych pravnych predpisov
SR a EU, z&kladnych principov VO, zmluvy o poskytnuti NFP a dalsich metodickych dokumentov.
Rovnako cinnostou poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a konec¢nd zodpovednost
prijimatela za obstardvanie qj v pripade, ak tento nie je pri obstardvani povinny postupovat
podla zdkona o verejnom obstardvani.

Upozornenie: Prijimatel je povinny dbsledne vypracovdavatf dokumentdciu  z procesu
VO/obstardvania, ktord prehladnym spdsobom zdokumentuje cely proces VO/obstardvania a
zabezpedli dostatocny audit a preskimatelnost vietkych Ukonov vykonanych verejnym
obstardvatelom/obstardvatelom.

Podrobnejsie informdcie k procesu pripravy a realizécie VO, predkladaniu dokumentdcie z VO
a kontrole VO sU 3$pecifikované v Priru¢ke k procesu VO.



https://www.opvai.sk/dokumenty/metodicke_dokumenty_v-gescii_mhsr/ppp_posudzovanie_np/
https://www.opvai.sk/dokumenty/metodicke_dokumenty_v-gescii_mhsr/ppp_posudzovanie_np/
http://www.opvai.sk/
https://www.opvai.sk/dokumenty/metodicke_dokumenty_v-gescii_mhsr/
https://www.opvai.sk/dokumenty/metodicke_dokumenty_v-gescii_mhsr/

5.2 Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu

Priiimatel je povinny do 20 pracovnych dni od zacatia realizdcie prvej hlavnej aktivity projektu
zaslaf poskytovatelovi hldsenie o realizacii hlavnych aktivit projektu (dalej len ,hldsenie
orealizécii*), ktoré vypracuje aodosle prostrednictvom ITMS2014+ (v Casti
Monitorovanie/HlGsenie o zacati alebo konci realizdcie aktivit) a ndsledne zadle v sUlade so
zmluvou o poskytnuti NFP.

Ak vyzvanie umoznuje zacatie realizdcie hlavnych aktivit projektu pred nadobudnutim
Ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a priimatel skutoéne zacal s realizdciou hlavnych aktivit
projektu pred Ucinnostou zmluvy o poskytnuti NFP, je povinny zaslat poskytovatelovi hidsenie
o realizécii do 20 pracovnych dni odo dria nadobudnutia U&innosti zmluvy o poskytnuti NFP.

Den zacatia realizdcie prvej hlavnej aktivity projektu méze nastaf kalenddrnym driom:

a) vystavenia prvej pisomnej objedndvky o dodani tovaru, alebo nadobudnutim UCinnosti
prvej zmluvy uzavrete] s doddvatelom na dodanie fovaru, ak prislusnd zmluva,
predmetom ktorej je dodanie tovaru, nepredpokladd vystavenie objedndavky, alebo

b) zacatia poskytovania sluzieb tykajucich sa projektu, alebo

c) zacatia realizécie inej Cinnosti realizovanej v sulade s vyzvanim v rdmci prvej hlavnej
aktivity, ktor0 nemozno zaradit pod vyssie uvedené body a ktord je ako hlavnd aktivity
uvedend v prilohe &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP.

Vykonanie akéhokolvek Ukonu vztahujiceho sa k realizécii verejného obstardvania nie je
realizdciou hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k zacatiu realizdcie hlavnych akfivit
projektu nevyvoldva prdvne dosledky.

Zacatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujice pre uréenie obdobia pre vznik
opravnenych vydavkov. Vydavky na podporné aktivity, ktoré sa vecne viazu k hlavnym
aktivitdm projektu, mézu byt vykondvané aj pred zacatim realizécie hlavnych aktivit projektu,
najskér viak ddtumom schvdlenia zdmeru ndrodného projektu prislusnym monitorovacim
vyborom, alebo po ukonceni realizGcie hlavnych aktivit projektu, najneskér do uplynutia 3
mesiacov od ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit projektu alebo podania z&verecnej Ziadosti
o platbu, podla toho, ktord skuto&nost nastane skor.

Ak prijimatel nezacne s realizaciou hlavnych aktivit projektu (v zmysle hldsenia o realizacii)
do 3 mesiacov od terminu uvedeného v predmete podpory NFP, ktory tvori prilohu €. 2 zmluvy
o poskytnuti NFP, je povinny poZiadat o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP. Spdsob, akym
prijimatel Ziada ozmenu zmluvy o poskytnuti NFP, je blizSie popisany v kapitole Zmeny
Zmluvy/projektu.

V pripade, ak priimatel nezacal s realizGciou hlavnych aktivit projektu v lehote 3 mesiacov od
terminu uvedeného v prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP a sUCasne nepoziadal o zmenu
zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim tejto lehoty, ide o podstatné porusenie zmluvy
o poskytnuti NFP zo strany prijimatela a poskytovatel je oprdvneny odstUpit od zmluvy
o poskytnuti NFP.

eer

V pripade, ak priimatel predlozil Ziadost o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3
mesacnej lehoty, poskytovatel poskytne prijimatelovi dodatoéni lehotu 20 pracovnych dni na
zacatie realizécie hlavnych aktivit projektu. V pripade objektivnych skutocnosti je poskytovatel
opravneny stanovit aj dihiiu lehotu. Dodatocnd lehota zacina plynut prvym drRiom v mesiaci
nasledujucim po mesiaci uvedenom v prilohe €. 2 zmluvy o v zmysle schvdlenej zmeny. Ak
v dodatocnej lehote nie je poskytovatelovi dorucené hldsenie o realizdcii, z ktorého
nepochybne vyplyva, Ze priiimatel zacal realizéciu hlavnych aktivit projektu, ide o podstatné
porusenie zmluvy o poskytnuti NFP priimatelom a poskytovatel je oprdvneny odstUpif od
zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade omeskania so zacatim realizdcie hlavnych aktivit projektu o menej ako 3 mesiace je
prijimatel  povinny pisomne informovat o danej zmene poskytovatela (odoslanim
informdcie/ozndmenia spdsobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi
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Priimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.

Informdcie o realizcii zmien suU bliZsie popisané v kapitole Zmeny Zmluvy/projektu.

5.3 Implementacny pldan projektu

Priiimatel je povinny do 15 pracovnych dni od pokynu poskytovatela vypracovat a predloZit
implementacny pldn projektu (dalejlen ,,IPP") pre prislusné obdobie (priloha &. 1 tejto prirucky)
elektronicky prostrednictvom elektronickej schrdnky spésobom uvedenym v kapitole Spdsob
komunikdcie medszi Prijimatelom a Poskytovatelom poéas implementdcie projekiov.

Poskytovatel posudi IPP do 10 pracovnych dni od jeho predlozenia s ohladom na schvdlenu
ZoNFP. V pripade potreby vrati IPP priimatelovi na dopracovanie.

Udaje uvdadzané vramci IPP sU pre priimatela zavézné a predstavujd minimdlny standard,
ktory je potrebné naplnit v sUvislosti s implementdciou projektu v stanovenom obdobi.

V pripade, Ze priimatel identifikuje zmenu Udajov predlozenych v rdmci IPP, je povinny o tom
bezodkladne informovat poskytovatela prostrednictvom aktualizécie Udajov. Aktualizdcia IPP
podlieha schvdleniu poskytovatelom.

5.4 Financovanie projektu

5.4.1 Opravnenost vydavkov

Za oprdvnené vydavky projektu sa povazujl vydavky, ktoré spifiaju podmienky poskytnutia
prispevku vo vztahu k oprdvnenosti vydavkov definované v konkrétnom vyzvani. Zdroven
musia opravnené vydavky splifiat podmienky uvedené v zmluve o poskytnuti NFP, ako aj
v platnej verzii Priruéky k opravnenosti vydavkov pre ndrodné projekty OP Il v gescii MH SR
(dalejlen ,,Prirucka k opravnenosti vydavkov"). Priru¢ka k oprévnenosti vydavkov je zverejnend
na webovom sidle www.opvdai.sk.

Specifické vydavky v rdmci ndrodnych projektov:

Specifické vydavky sU vydavky, ktoré nemézu byt uhradené Prifimatelom priamo zo
zdlohového Uctu. Ide najmd o nasledovné typy oprdvnenych vydavkov:

a) osobné vydavky odborného persondlu a zamestnancov podielajucich sa na riadeni
projektu,

b) cestovné ndhrady,

c) prendjom priestorov, ktoré vyuziva cielovd skupina alebo odborny persondl v rdmci
realizécie hlavnych aktivit projektu,

d) nepriame vydavky naviazané na vzniknuté osobné vydavky.

V pripade osobnych vydavkov sa jednd o Specificky vydavok z dévodu jednotnej Uhrady
mzdovych vydavkov za organizdciu ako celok.

V pripade cestovnych ndhrad sa tieto radia pod kategdriu Specifickych vydavkov, pokial
zamestndavatel zabezpecuje vysporiadanie vzfahov so zamestnancom bezhotovostne na jeho
bankovy Ucet v rdmci vysporiadania mzdovych ndlezitosti.

Prendjom priestorov sa radi pod kategériu $pecifickych vydavkov za podmienky Uhrady
vydavku za organizdciv ako celok, pricom do Uhrady sU zahrnuté aj vydavky za iné priestory
a sluzby a Uhrada za alikvotny Cast oprdvnenych vydavkov by zvySovala administrativnu
ndrocnost na strane Priimatela.

5.4.2 Vieobecné podmienky pre Uhradu prostriedkov EU a SR

Uhrada prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie sa uskuto&rivje v sulade s prislusnymi
ustanoveniami definovanymi v Systéme finanéného riadenia a zmluve o poskytnuti NFP, po
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splneni nasledovnych zdkladnych podmienok:

» prijimatel predloZi ziadost o platbu v EUR po zacati realizécie hlavnych akfivit projektu
a nadobudnuti U&innosti zmluvy o poskytnuti NFP, v rdmci ktorej je uvedeny zdvdazny
systém financovania (. 2 ods. 2.1 zmluvy o poskytnuti NFP);

= priimatel md& zriadeny 0&et pre prijem prostriedkov NFP (EU a SR na spolufinancovanie),
ktory je uvedeny v prilohe €. 2 Predmet podpory zmluvy o poskytnuti NFP;

= vydavky ndrokované v ZoP boli predmetom finanénej kontroly verejného obstardvania (ak
relevantné);

» prijimatel dodrzal povinnost poistit majetok4 nadobudnuty, resp. zhodnoteny z NFP,
vrdtane povinnosti zriadit vinkuldciu poistného pinenia v prospech poskytovatela pocas
celej doby realizdcie projektu a udrzatelnosti projektu minimdine pre pripad poskodenia,
znicenia, straty alebo odcudzenia, ak uvedend povinnost bola stanovend v stlade so
zmluvou o poskytnuti NFP;

* narok prijimatel'a na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom poskytovatel
(aj na zaklade vyjadrenia priimatela k zisteniam z kontroly ZoP) rozhodne o oprdvnenosti
vydavkov projektu;

» prijimatel zodpovedd za pravost, pravdivost, spravnost a kompletnost Udajov uvedenych
v ZoP.

V pripade, ak na zdklade nepravych, nepravdivych alebo nesprdvnych Udajov uvedenych
v akejkolvek ZoP déjde k vyplateniu platby a priimatel nevrdti takto vyplatené prostriedky
bezodkladne odkedy sa o tejto skutoCnosti dozvedel, poskytovatel postupuje podia &l. 10 VZP.

V pripade, Ze prijimatel uhrddza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, prislusné
Uctovné doklady vystavené doddvatelom v cudzej mene sU poskytovatelom prepldcané v
EUR. Pripadné kurzové rozdiely vzniknuté z dévodu pouzitia roznych mien zndsa prijimatel,
okrem postupov kedy priimatel vyuZiva systém predfinancovania.

Prijimatel postupuje pri predkladani ZoP a Uhrade vydavkov projektu v inej mene ako EUR
podla ¢l. 20 VZP.

Pri poutziti vymenného kurzu pre potreby prepoctu sumy vydavkov uhrddzanych priimatelom
v cudzej mene je potrebné postupovat v stlade s § 24 zdkona o UCtovnictve.

5.4.3 Osobitné podmienky pre vyuzitie preddavkovych platieb

Preddavkovou platbou sa rozumie Uhrada finanénych prostriedkov zo strany priimatela v
prospech doddvatela vopred, t. j. pred dodanim dohodnutych tovarov/poskytnutim sluzieb
alebo vykonanim stavebnych prdc.

Preddavkovou platbou sa nefinancuju podporné aktivity projektu.

Priimatel je oprdvneny ndrokovat si vrdmci Ziadosti o platbu vydavky viazuce sa
k preddavkovym platbdm pri spineni nasledujicich podmienok:

1. Uhrada preddavkovej platby, t. j. rediny Ubytok finanénych prostriedkov na strane
prijimatela musi byt realizovand v obdobi oprdvnenosti vydavkov a v sUlade
s oprdvnenym obdobim pre vydavky stanovené vo vyzvani a v zmluve o poskytnuti NFP,
a to najneskdr do 31. decembra 2018.

2. Vyuizitie preddavkovych platieb musi byt vsilade s podmienkami verejného

4V pripade, ak priimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zékona o slobode informdcii, je povinny tUto
poistnU zmluvu zverejnit.



obstardvania/obstardvania® arovnako musi byt vslUlade s podmienkami zmluvy
vzavretej medzi prijimatelom a doddavatelom a beinou obchodnou praxou. Moznost
poskytovania preddavkovych platieb preto musi byf sUCastou pdvodnej zmiuvy
uzavrete] medz prijimatelom o doddvatelom, ktord bola vysledkom verejného
obstardvaniaé/obstardvania’, kedze poskytovanie preddavkovych platieb v pripade
dodatku k pévodnej zmluve by predstavovalo zmenu ekonomickej rovnovdahy, a preto
je takyto dodatok nepripustny.

Poskytovatel bude akceptovat preddavkové platby maximdine do vysky 95 %
celkovych oprdvnenych vydavkov zdkazky.

Doddvatel, kiory je platitel DPH, je na z&klade prijatého preddavku, povinny vystavif
prijimatelovi fakturud najneskér do 15 kalenddrnych dni od prijatia preddavku alebo do
konca kalenddrneho mesiaca, v ktorom bol preddavok prijaty a ndsledne vystavit
zUCtovaciu fakturu? pri redlnom dodani tovaru/sluzieb. Doddvatel, ktory nie je platitel
DPH je povinny vystavit z0&tovaciu faktiru pri redinom dodani tovaru/sluzieb.

Predmet plnenia (tovary, sluzby), ktory bol uhradeny na zdklade preddavkovej platby
musi byt skutoéne dodany v lehote stanovenej v uzatvorenej zmluve medzi prifimatelom
a doddavatelom v Case realizdcie projektu, najneskor do 31. augusta 20199.

Vydavok musi splfiaf vietky ostatné podmienky oprdvnenosti vydavkov a zmluvy
o poskytnuti NFP. Pre uplatnenie vydavkov, ktoré vznikli na zdklade preddavkovych
platieb je potrebné uzatvorit dodatok k zmluve o NFP.

Pripadny preplatok vzniknuty zo zUCtovania preddavkovej platby je priimatel povinny
vrdaitit poskytovatelovi najneskér spolu s predlozenim doplriujucich Udajov k preukdzaniu
dodania predmetu plnenia. Vysporiadanie identifikovanych nezrovnalosti a vratiek
Z preddavkovych platieb nie je tymto dotknuté.

Pripadny nedoplatok vzniknuty zo zU0&tovania preddavkovej platby posudzuje
poskytovatel z hladiska splnenia podmienok oprdvnenosti vydavkov a na zdklade
daného posudenia rozhodne o jeho opréavnenosti alebo neoprdvnenosti.

V pripade vyuzitia tejto moznosti plati nasledovné:

vyuzZitie preddavkovych platieb nemd vplyv na systém financovania projektu
(refunddcia/predfinancovanie/zdlohové platby), preddavkové platby je moiné vyuzit
v rdmci kazdého systému financovania;

pri preddavkovej platbe sa U&tovnym dokladom v zmysle tejto prirucky rozumie doklad,
na zdklade ktorého je uhrddzand preddavkovd platba  prijimatelom
doddvatelovi/zhotovitelovi - ustanovenia tejto prirucky tykajuce sa ndlezitosti
Uctovného dokladu a evidencie Uctovného dokladu sa na tento U&tovny doklad
pouziju primerane;

prijimatel, ktory je platitelom DPH je oprdvneny ndrokovat si iba taku vysku vydavkuy,
ktord zodpovedd hodnote plinenia bez DPH. Tento postup uplatni bez ohladu na to, ze
Uctovny doklad podla predchddzajucej odrdzky neobsahuje rozpis DPH. Priimatel na
tento UCel vyuZile Udaje z faktiry k prijate] platbe, ak tdto bola dorucend od
doddvatela, v opacnom pripade vykond priimatel rozpis platby sdm. Druh
neoprdvneného vydavku priimatel oznaci ako neoprdvneny DPH (rovnako ako pri
Uhrade §tandardnej platby);

po dodani predmetu plnenia prijimatel predkladd v rdmci preukdzania oprdvnenosti

5 1.j. zaddavania z&kaziek, na ktoré sa zdkon o VO nevztahuje.

6 1.j. jej navrh bol zverejneny v rdmci sUtaznych podkladov vo vyhldsenom verejnom obstardvani.

7 1]. jej navrh bol zverejneny v rdmci podmienok U&asti vo vyzve na predkladanie ponuk.

81.j. podla § 71 zdkona ¢. 222/2004 1. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

? Vo vynimocnych a riadne odévodnenych pripadoch je poskytovatel oprdvneny akceptovat dodanie predmetu
plnenia po tomto termine.



vydavkov vzfahujicich sa k preddavkovej platbe formuldr Doplivjice Udaje k
preukdzaniv dodania predmetu plnenia v pripade vydavkov vzniknutych na zaklade
preddavkovych platieb (priloha ¢&. 6 tejto prirucky)10 a prislichajuce Uctovné doklady
(z0ctovacie faktury k predmetu projektu, na ktory boli poskytnuté preddavkové platby)
vradtane dokladov o Uhrade (ak relevantné);

e v pripade vzniku preplatku pri vyuctovani preddavkovych platieb je prijimatel povinny
tento preplatok vysporiadat v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti NFP a
kapitoly Vysporiadanie finanénych vztahov tejto prirucky.

5.4.4 Tiadost o platbu

Prijimatel predkladd Ziadost o platbu na zdklade podmienok dohodnutych v &l. 5 ods. 5.1
zmluvy o poskytnuti NFP a na zdklade zvoleného systému financovania. Poskytovatel stanovil
pre predkladanie Ziadosti o platbu intervaly, ktoré je prijimatel povinny dodrziavat.

Vo vztahu k systému zdlohovych platieb mbze poskytovatel, v pripade nedodrzania intervalov
a podmienok uvedenych v &l. 5 ods. 5.1 zmluvy o poskytnuti NFP, uplatnit sankciu v zmysle
kapitoly Sankény mechanizmus.

V pripade projektov, ktoré okrem prijimatela realizujo aj partneri plati, ze ZoP je predkladand
vidy samostatne za ndrokované finanéné prostriedky/deklarované  vydavky
prijimatela a samostatne za ndrokované finanéné prostriedky/deklarované vydavky partnera.

Priiimatel je dalej povinny v priebehu prislusného roka realizécie projektu zabezpedit finanénd
realizdciv ndrodného projekiuv predkladanim ZoP (z0&tovanie zdlohovej platby, zG&tovanie
predfinancovania, priebeind platba) v kumulativhej vyske opravnenych vydavkov, ktord
zodpovedd zdavdznym roénym hodnotdm cEerpania uvedenym v prilohe é. 6 zmluvy
o poskytnuti NFP. V pripade nedodrzania uvedenej povinnosti méze poskytovatel uplatnif
sankciu v zmysle kapitoly Sankény mechanizmus. Z uvedeného dévodu odporicame
priffimatelovi predkladat ZoP priebeine, v&as a v take] vyike oprdvnenych vydavkov, aby boli
dodrzané vsetky povinnosti vo vztahu k financnej realizdcii projektu.

Priiimatel vypIni formuldr ZoP priamo v prostredi [TMS2014+, nahrd povinné prilohy (ak
relevantné) a odosle formuldr ZoP spdsobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi
Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.

Formuldr ZoP autorizuje statutdmy orgdn priimatela alebo nim splnomocnend osoba. V
pripade, ak ZoP podpisuie splnomocnend osoba, prijimatel  spolu s povinnymi
prilohami/podpornou dokumentdéciou k ZoP vkladd do ITMS2014+ qj origindl, resp. Uradne
osvedcené plnomocenstvo, ktorym statutdrny orgdn oprdvnuje danu osobu na predmetny
Ukon (vo forme scanu listinného dokumentu, resp. vo forme elekironického dokumentu v
pripade, ak plnomocenstvo bolo vytvorené ako pdévodny elektronicky dokument alebo
elektronicky dokument vzniknuty zarucenou konverziou). Plnomocenstvo je postacujice
predloZit len raz, a to pri prvej ZoP, ktord podpisuje spinomocnend osoba. V pripade, ak pocas
realizicie projektu déjde ku zmene splnomocnenej osoby, je prijimatel povinny predlozit
plnomocentsvo oprdvnujuce danly osobu na predmetny Ukon v rdmci priloh/podpornej
dokumentdcie najbliziej ZoP, ktory bude podpisovat dand spinomocnend osoba.

Dodato&nd komunikécia k ZoP méze prebiehat prostrednictvom evidencie ,Komunikdcia*
v ITMS2014+ azdroven prostrednictvom  elektronickej schrdnky, e-mailom alebo
v nevyhnutnych pripadoch v listinnej forme.

Povinné prilohy ZoP prijimatel predkladd vyluéne cez ITMS2014+, tj. neodosiela ich
prostrednictvom elektronickej schrdnky.

10 Prifimatel predkladd uvedeny prilohu s doplfiujucimi informdciami najneskér k ZoP, vrdmci kforej si ndrokuje
zUCtovanie poskytnutého preddavku.




Vrdmci formuldra ZoP prijimatel uvedie ndrokované finanéné prostriedky/deklarované
vydavky projektu podla skupin oprdvnenych vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

SUcastou ZoP (zd&tovanie zdlohovej platby, priebeind platba, poskytnutie predfinancovania)
sU aj dopliujice monitorovacie Udaje k Ziadosti o platbu'l. Ide o klUc¢ové informdécie
o postupe realizécie aktivit projektu, najmé vo vztahu k naplfianiu meratelnych ukazovatelov
projektu. Poskytovatel vykondva kontrolu doplriiujUcich monitorovacich Udajov k ZoP v rdmci
administrativnej finan&nej kontroly ZoP, nakolko suU jej neoddelitelnou sucastou.

Jednotlivé ZoP méze priimatel predkladat len na jeden z oprédvnenych systémov financovania,

napr. vydavky realizované z poskytnutého predfinancovania nembze priimatel kombinovaf
s vydavkami uplatiovanymi systémom refunddcie v rémci jednej ZoP.

Momentom za&atia vykonu administrativnej finanénej kontroly ZoP poskytovatelom sa rozumie
prvy pracovny den nasledujici po kalenddrnom dni, v ktorom doslo ku skuto&nosti urcujicej
za&iatok lehoty, teda po dni doru&enia (importovania) ZoP v systéme [TMS2014+, pricom
priimatel je povinny zdroven ozndmit predlozenie ZoP poskytovatelovi prostrednictvom
elektronickej schranky'2.

Cielom AFK ZoP je zabezpedenie splnenia zdkonnosti, spravnosti a oprdvnenosti predliozenych
ndrokovanych finanénych prostriedkov/deklarovanych vydavkov a ostatnych skuto&nosti
uvedenych v ZoP vratane podpornej dokumentdcie aich suladu s legislativou EU a SR
a zmluvou o poskytnuti NFP.

Poskytovatel v rdmci AFK overi tieZ sUlad ZoP a podpornej dokumentdécie s legislativou EU a SR
najmé s ohladom na zdsadu riadneho finanéného hospoddrenia, sprdvnosti ndrokovanych
vydavkov a ostatnych povinnosti vyplyvajucich priimatelovi zo zmluvy o poskytnuti NFP
a z legislativy EU a SR.

Poskytovatel je opravneny pocas vykonu AFK ZoP overit deklarované vydavky a ostatné
skuto&nosti uvedené v ZoP aj formou finanénej kontroly na mieste. Ak sa vykondva AFK qj
financ€nd kontrola na mieste tej istej financnej operdcie alebo jej Casti sUCasne, poskytovatel
moze vypracovat spolocény ndvrh (Ciastkovej) spravy a spolocnej (Ciastkovej) sprdvy z AFK
a finan&nej kontroly na mieste podla ustanovenia § 22 ods. 1 zdkona o finan&nej kontrole.

Ak poskytovatel po&as AFK ZoP zisti, Ze je potrebné Udaje v sUvislosti s ndrokovanymi finan&nymi
prostriedkami/deklarovanymi vydavkami a ostatnymi skuto&nostami uvedenymi v ZoP zo strany
prifimatela doplnit/zmenit (chybne vyplnend 7ZoP, chybajica podpornd dokumentdcia,
nesprdvne vyplnend podpornd dokumentdcia, resp. dokumentdcia je nedostatocnd pre
riadne overenie spolufinancovanych vyrobkov, doddvanych sluzieb, vykonania ich Uhrad),
vyzve priimatela na doplnenie tychto Udajov prostrednictvom vyzvy na doplnenie/zmenu ZoP,
v ktorej prijimatela zdroven informuje o preruseni plynutia lehoty AFK ZoP a dévodoch tohto
prerusenia, resp. prostrednictvom doruc¢eného ndavrhu Eiastkovej spravy/spravy z kontroly
a zdrovert mu ozndmi prerusenie plynutia lehoty na AFK ZoP a ddévody tohto prerusenia.

Priimatel je povinny dorucit doplnenie/zmenu ZoP v lehote stanovenej poskytovatelom
(Standardnd lehota je minimdlne 5 pracovnych dni odo dria dorucenia vyzvy na doplnenie
IoP priimatelovi). Za deni dorudenia doplnenia/zmeny ZoP sa povazuje konkrétny der
v zAvislosti od spdsobu predlozenia dokumentdcie v nadvéznosti na spdsob komunikdcie
upraveny v tejto priruc¢ke a v zmluve o poskytnuti NFP.,

Ak vrdmci AFK ZoP/FKnM neboli zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje &iastkovl
spravu/spravu z kontroly azasle ju prijimatelovi, bez potreby vyZiadania si pripadnych
ndmietok zo strany priimatela. Momentom ukonc&enia konfroly je zaslanie Cciastkovej
spravy/sprdvy z kontroly prijimatelovi. Zaslanim Ciastkovej sprdvy z kontroly je skoncend t& Cast

1 Vzorovy formuldr  dopliujicich  monitorovacich  Udajov  je  zverejneny na  webovom  sidle
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ (vzor €. 26).

12V pripade, ak prijimatel odosiela ZoP do elekironickej schrdnky priamo z prostredia ITMS2014+ cez elD, nie je povinny
v samostatnom Ukone oznamovat predlozenie ZoP poskytovatelovi.
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http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/1796_vzor-cko-c-26-verzia-3.zip
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/

financnej kontroly, ktorej sa Ciastkovd sprava z kontroly tyka.

Ak vramci AFK ZoP/FKnM boli zistené nedostatky, poskytovatel zasle priimatelovi névrh
Ciastkovej spravy/ndvrh spravy zkontroly suréenim lehoty na predloZenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni a na splnenie prijatych opatreni, ako aj lehoty na podanie
ndmietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporiéaniam alehotdm stanovenym na
predlozenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a na splnenie prijatych opatreni
(Standardnd lehota na predlozenie ndmietok je minimdine 5 pracovnych dni odo dria
dorucenia ndvrhu Ciastkovej spravy/ndvrhu sprdvy z kontroly). Ak prijimatel v stanovenejlehote
nepodd ndmietky alebo zasle ozndmenie o tom, Ze nemd k ndvrhu Ciastkovej spravy/ndvrhu
spradvy ndmietky, vypracuje poskytovatel cCiastkovl spravu/sprdvu z kontroly a zasle ju
prifimatelovi. Momentom ukon&enia AFK ZoP/FKnM je zaslanie Ciastkovej spravy/spravy z
kontroly priimatelovi. Zaslanim cCiastkovej spravy z kontroly je skonéend t& cast financnej
kontroly, ktorej sa Ciastkovd sprdva z kontroly tyka.

Ak priimatel podéd v stanovenej lehote namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporicaniam a/alebo lehotdm stanovenym poskytovatelom na predloZzenie pisomného
zoznamu prijatych opatreni ana splnenie prijatych opatreni, poskytovatel preveri
opodstatnenost ndmietok a v pripade ich Uplnej alebo cCiastoéne] opodstatnenosti ich
zohladni v Ciastkove] sprdve/sprave zkontroly, ktord zasle priimatelovi. V pripade, ak
poskytovatel vyhodnoti predlozené ndmietky ako neopodstatnené, zddévodni ich
neopodstatnenost v Ciastkovej sprave/sprdve z kontroly, ktorU zasle prijimatelovi.

Poskytovatel je oprdvneny ukoncit kontrolu v Casti  ndrokovanych financnych
prostriedkov/deklarovanych vydavkov ndvrhom Ciastkovej spravy/ndvrhom sprdvy z kontroly,
resp. Ciastkovou sprdvou/sprdvou z kontroly avo zvysnej casti ndrokovanych financnych
prostriedkov/deklarovanych vydavkov pokracovaft, napr. z dévodu potreby
doplnenia/opravy/overenia niektorych skutocnosti na mieste, overenia u dalsich osdb,
prebiehajuceho skimania a pod., az do pomynutia dévodov, ktoré brdnili ukon&eniu kontroly.
Po pomynuti dévodov, pre ktoré nebolo moiné kontrolu vo zvysnej Casti ndrokovanych
financnych prostriedkov/deklarovanych vydavkov riadne ukoncif, poskytovatel kontrolu
ukonci zaslanim ndvrhu sprdvy z kontroly/sprdvou z kontroly, ak nedoslo k zastaveniu kontroly
z dévodov hodnych osobitného zretela (t.j. v pripade prekdziky, ktord znemozrivje vykon
financnej kontroly, napr. spdtfvzatim dokumentdcie predlozenej na kontrolu zo strany
prijimatela).

5.4.4.1 Instrukcie k vyplneniu ziadosti o platbu

Priimatel vypifia prislusny formuldr ZoP (v sUlade so zvolenym systémom financovania)
elektronicky prostrednictvom verejného portdlu [TMS2014+ podla Pokynov k vyplneniu
formuléru ZoP uvedenych v samostatnej prilohe 1b Systému finan&ného riadenia (pozri zoznam
priloh v Systéme finanéného riadenia), ktory je zverejneny na webovom sidle
www.finance.gov.sk!3.

ITMS2014+ automaticky zabezpeli zobrazenie relevantnych casti formuldru ZoP, ktoré
prislichaju vybranému typu ZoP (napr. v pripade poskytnutia predfinancovania a zdlohovej
platby sauvddzajy  ndrokované  finanéné  prostriedky a v pripade  zU&tovania
predfinancovania, z0Ctovania zdlohovej platby a priebeznej platby sa uvddzaju deklarované
vydavky).

V rdmci formuldru ZoP prifimatel vypifia tie Easti, ktoré sa nevyplnia automaticky a zoznam
deklarovanych vydavkov. Ak niektoré zobrazené polia nie sU pre priimatela relevantné,
prijimatel ich nevyplna.

13 Aktudine platny Systém finanéného riadenia vratane priloh je zverejneny v Casti Financné vztahy s EU/Povstupové
fondy EU/Programové obdobie 2014-2020/Eurdpske Strukturdine a investicné fondy/Materidly
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https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/povstupove-fondy-eu/programove-obdobie-2014-2020/europske-strukturalne-investicne-fondy/materialy/novy-podadresar/novy-podadresar.html
http://www.finance.gov.sk/
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9348
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=9348

5.4.4.2 Dokumentdcia k ziadosti o platbu

Dokumentdciu ZoP tvori najmé:

— 1oP s prilohou Cast A - A1 (Zoznam deklarovanych vydavkov),

- Uétovné doklady a podpornd dokumentdcia preukazujice vznik, O0hradu a zaiuétovanie
ndrokovanych/deklarovanych vydavkov:

= faktlra, prip. U&tovné doklady rovnocennej dbékaznej hodnoty vrdtane priloh
faktur/U&tovnych dokladov;

=  zmluva resp. iny obdobny dokument preukazujuci vznik zdvézku k oprdvnenému
vydavku'4;

=  zmluva, resp. iny obdobny dokument preukazujici vznik zAvézku vodi uzivatelovi
a realizdtorovi (relevantné v pripade poskytovania pomoci vo forme voucherov,
poukdazok)!s;

= interné doklady prijimatela (napr. kryci list faktiry, platobny poukaz k faktire,
likvidacny list, v pripade, ak sa vyhotovuije);

*  pbankové vypisy, priimové a vydavkové pokladnicné doklady'¢;
= (Ctovné zaznamy z Uctovnictva prijimatela;

= sumarizacné harky (ak relevantné);

=  pracovné vykazy (ak relevantné);

= sposob vypoctu oprdvnenej vysky vydavku (ak relevantné);

= z&znam zo zrealizovaného prieskumu trhu, resp. iny dokument/ndstroj preukazujuci
spdsob overenia hospoddrnosti vydavku (vztahuje sa na vydavky spadajiuce pod
rezim vynimky podla § 1 ods. 14 zdkona o verejnom obstardvani);

= zoznam podpornej dokumentdcie uschovanej u prijimatela.

Prijimatel predkladd poskytovatelovi Uctovné doklady a podpornd dokumentdciu vylucne
prostrednictvom ITMS2014+, bez potreby odosielania zaroven aj prostrednictvom elektronickej
schrdnky a autorizovania dokumentov.

V nevyhnutnych pripadoch, ak priimatel predkladd Uc&tovné doklady a podpornu
dokumentdciu v listinnej forme, predkladd ich v jednom rovnopise, resp. v kopii'”.

V pripade projektov, v ktorych sa uplatiuje partnerstvo je Priimatel povinny predkladaf
Ucétovné doklady a podpornU dokumentdciu aj za partnera projektu.
Ndlezitosti 0¢tovnych dokladov

U&tovné doklady pouzivané pre preukdzanie oprdvnenosti vydavkov musia spifiat véeobecné

14 Nerelevantné v pripade, ak zmluva, resp. iny obdobny dokument bola predliozend na kontrolu ako sUcast
dokumentdcie z verejného obstardvania.

15 Uvedené je mozné nahradit predlozenim prehladu zmlUv s uvedenim linkov zverejnenia v CRZ.

16V zmysle § 2 z&kona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo
minci v hotovosti v mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzddavajicim tejto hotovosti
priiemcom. Hotovostné platby zahfiajice vydavky na obstaranie dihodobého hmotného a nehmotného majetku,
vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie s opravnené.

V pripade Uhrad spotfrebného materidlu sU vydavky uhrddzané v hotovosti oprdvnené, ak hotovostné platby
jednotlivo neprekrocia sumu 500,00 EUR, pricom max. hodnota realizovanych Uhrad v hotovosti v jednom mesiaci
nepresiahne 1 500,00 EUR. Podla § 4 zdkona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych a fyzickych osobdach —
podnikatelov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej hodnote prevysuje 5 000,00 EUR.

17 Poskytovatel v rdmci financnej kontroly na mieste overi zhodnost kdpii Uctovnych dokladov a origindlov uloZenych
u priimatela.



ndleZitosti U&tovného dokladu vzmysle § 10 ods. 1 zdkona o U&tovnictve vo forme
preukdzatelného Uctovného z&znamu.

Prijimatel je opravneny predloZit aj relevantny ekvivalent dokumentdcie zadefinovanej v tejto
Casti kapitoly v pripadoch, ak sa napr. nezhoduje nazov dokumentu zadefinovanom pre
dokladovanie typu opravneného vydavku vtejto casti kapitoly s nazvom dokumentu
prijimatela.

Specificky k jednotlivym typom priamych vydavkov prijimatel je povinny preukdzat

opravnenost vydavku aj dalSou dokumentdaciou, ktori uschovava v seba (ak nie je uvedené
inak) a to najma:

Ndakup hmotného a nehmotného majetku'8 (okrem nehnutelnosti)

Oprdavnené vydavky, ako napr. ndkup:

» vypoctovejtechniky, vratane prislusenstva;

= strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a ndradia, vratane vybavenia;
» dopravnych prostriedkov;

» softvéru;

* licencii

sa dokladuju najmd pomocou nizsie uvedenych dokladov:

e pisomnd zmluva'?, vrdtane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve, v pripadoch, ak ide
o nadlimitny alebo podlimitny zdkazku (netyka sa Eiastkovych zdkaziek zaddvanych na
zAklade rémcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického ndkupného systému) 20;

e objedndvka (ak relevantné);
o faktUra alebo rovhocenny Uctovny doklad;

e dodaci list a/alebo preberaci protokol vrdtane mena, priezviska a podpisu osoby
prijimatela potvrdzujici prevzatie a ddtum prevzatia (ak relevantné);

e doklad o Uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujuci Uhradu Uctovného dokladu;

e protfokol o zaradeni majetku do uZivania a inventdrna karta majetku (ak relevantné);
o protokol o zaskoleni (ak relevantné);

o fotodokumentdcia (v elekironickej podobe) obstaraného majetku;

e osvedcCenie o evidencii (Cast ll) v pripade obstarania dopravného prostriedku;

e poistnd zmluva?! alebo dodatok knej (doklad o povinnom zmluvnom poisteni a
havarijnom poisteni v pripade obstarania dopravného prostriedku) a doklad o
zaplateni poistnej sumy v pripade, ze ide o novonadobudnuty majetok;

e sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

18 Majetok, ktory vyuZiva cielovd skupina alebo odborny persondl v rdmci realizécie hlavnych aktivit projektu.

19 7a pisomny zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorend podia osobitného zdkona - z&kon o verejnom obstardvani
(zmluva uzatvorend v elektronickej podobe s pouZitim technickych a programovych prostriedkov elektronickej
platformy).

20 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve (ak uz
nebola dokumentdcia predlozend pre U&ely financnej kontroly VO).

21 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve (ak uz
nebola dokumentdcia predlozend pre U&ely finanénej kontroly VO).
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Sluzby zabezpeéené dodavatelskym spdsobom22

Oprdvnené vydavky, ako napr.:

= §tudie, analyzy, zber ddt, posudky;

» odborné publikacie/prirucky/manudly vytvarané na zakazku;

»  propagacné aktivity ako sUcast hlavnych aktivit projektu (priame vydavky)23;

= iné sluzby (na zdklade zmluvy uzavretej podla Obchodného zdkonnika, alebo
Obcianskeho zdkonnika) sa dokladuju najmd& pomocou nizsie uvedenych dokladov:

e pisomnd zmluva?4, vrdtane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve, v pripadoch, ak ide
o nadlimitny alebo podlimitnU zdkazku (netyka sa Ciastkovych zdkaziek zaddvanych na
zA&klade rémcovej dohody alebo s vyuzitim dynamického ndkupného systému)s;

e objedndvka (ak relevantné);

o faktUra alebo rovhocenny Uctovny doklad;

e preberaci protokol o poskytnuti prislusnych sluzieb?s;

e prezencnd listina (ak relevantné);

e pracovny vykaz (ak relevantné);

e doklad o Uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujuci Uhradu Uctovného dokladu;
e spbsob vypoctu oprdvnenej vysky vydavku (ak relevantné);

e vystupy zposkytnutych sluzieb (napr. publikdcie, posudky, analyzy, S§tidie,
fotodokumentdcia).

Osobné vydavky

Presnd Specifikdcia oprdvnenosti osobnych vydavkov pri implementdcii NP je definovand
v rdmci Prirucky k oprdvnenosti vydavkov. Pri dokladovani osobnych vydavkov prijimatel
preukazuje existenciu pracovno-prdvneho vztahu medzi zamestndvatelom a zamestnancom,
vrédmci ktorého zamestnanci vykondvajl prace suivisiace s projektom a zdrovern objem
a charakter prdce, ktord bola v rdmci projektu tymito zamestnancami vykonand.

Priiimatel, partner, ako aj poskytovatel a iné orgdny podla zdkona o prispevku z ESIF sU v zmysle
§ 47 uvedeného zdkona oprdvnené spracUvat osobné Udaje dotknutych osdb. Informacia
o spracuvani osobnych Udajov dotknutych oséb poskytovatelom je zverejnend na webovom
sidle www.mhsr.sk.

Pracovné zmluvy a dohody o prdcach vykondvanych mimo pracovného pomeru sU
uzatvorené na zdklade Zdkonnika prdce/zdkona o vykone prdce vo verejnom zdujme a
obsahuju vietky ndlezitosti pracovnej zmluvy/dohody podla tychto zdkonov.

Dokladovanie sa realizuje na zdklade uréenia poctu odpracovanych hodin na projekte za
dany mesiac formou vyplnenia pracovného vykazu (priloha €. 2 tejto prirucky — Cast A alebo B
podla typu pracovnoprdvneho vztahu), ktorého Udaje sU doplnené o informdcie o cinnostiach
vykonanych v danom mesiaci aj na inych projektoch OP II, inych projektoch v rdmci ESIF,

22 §luzby suvisiace s realizdciou hlavnych akfivit projektu, nie svisiacich s podpornymi aktivitami projektu.

23 7ahfaju vydavky na organizéciu a zabezpecenie redlizdcie propagacnych aktivit organizovanych pre Ucely
hlavnych aktivit projektu, do ktorych budl zapojené cielové skupiny. Tieto vydavky najcastejsie pokryvaju tvorbu
propagacnych materidlov.

24 7a pisomnu zmluvu sa pokladd aj zmluva uzatvorend podla osobitného zdkona - zdkona o verejnom obstardvani
(zmluva uzatvorend v elektronickej podobe s pouZitim technickych a programovych prostriedkov elektronickej
platformy).

25 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve (ak uz
nebola dokumentdcia predlozend pre Ucely administrativnej financnej kontroly VO).

26 Preberaci protokol bude uvddzat zoznam poskytnutych/fakturovanych sluzieb v rozsahu uvedenom v pisomnej
zmluve.
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projektoch mimo ESIF, inych programoch, atd. (ak relevantné). Zamestnanci, ktori sa podielaj
na implementdcii aktivit ndrodného projektu v rozsahu 100 % oprdvnenosti a zaroven nemajo
iné Uvdzky, nie sU povinni predkladat pracovné vykazy. Zamestnanci, ktori sa podielaju na
implementdcii aktivit ndrodného projektu a zaroven maju iné Uvazky, predkladaju kumulativny
pracovny vykaz. Poskytovatel je oprdvneny s cielom overit neprekryvanie sa vydavkov
vyziadat si alebo overit prostrednictvom AFK ZoP alebo FKnM aj dalkiu dokumentdaciu (napr.
evidencia pracovného casu u prijimatela).

Vydavky tykajice sa vykonu prdce na projekte/projektoch sU limitované rozsahom prdce
maximdlne 12 hodin/denn za vietky pracovné UOvézky osoby kumulativne ujedného
zamestndvatela, tj. za vietky pracovné pomery, dohody mimo pracovného pomeru a
stdtnozamestnanecky pomer.

S dokladovanim osobnych vydavkov je spojend najmd& nasledovnd dokumentdcia:
a) pracovny pomer na zaklade pracovnej zmluvy:

e pracovnd zmluva zamestnanca pracujiceho na projekte spolu s identifikdciou
projektu, do ktorého je zamestnanec zapojeny a ndplniou préce relevantnej pre projekt
a platovy névrh/platovy dekrét, vrétane dodatkov k vyssie uvedenym dokumentom?7;

e identfifikdcia UCtu zamestnanca;

e interny Uctovny doklad k Uctovaniu miezd zamestnancov;
e pracovny vykaz zamestnanca (ak relevantné)zs;

o vyplatnd pdska/mzdovy list, resp. iny obdobny doklad;

e doklad o Uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujuci Uhradu mzdy s identifikéciou
zamestnanca;

e vykazy do poisfovni (zdravotné poistfovne, Socidina poistovina)??;

e doklad o Uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujici Uhradu preddavkov na dan o
odvodov do poistovni s identifik&ciou platby;

e evidencia dochddzky zamestnancov;

e vypocet oprévnenej vysky vydavku;

e ndvrh/zddvodnenie vyplatenia odmien zamestnancov;

e interny predpis/dokument preukazujici nastavenld mzdovu politiku prijimatela;
e vystupy zamestnanca v suvislosti s oprdvnenou cinnostou

e sumarizaény hdrok (ak relevantné).

b) dohody o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru

e dohoda o vykonani prdce, resp. ind dohoda o prdci vykondvanej mimo pracovného
pomeru v zmysle Zdkonnika prdce, spolu s identifikéiciou projektu, do ktorého je osoba
pracujuca na dohodu zapojend a ndpliou prdce relevantnej pre projekt, vrdtane
dodatkov;

27 Pri prvom uplatneni predmetného vydavku budid v rédmci FKnM odkontrolovand kompletnd zmluvnd agenda,
v pripade vysokej chybovosti zo strany prifimatela je poskytovatel oprdvneny pozadovat predkladanie zmluvnej
agendy v rdmci podpornej dokumentdacie ako sucast ZoP.

28 Priloha &. 2A - ¢innosti a objem prdce uvedené v pracovnom vykaze musia zodpovedaf skutocne vykonanej prdci
v r&dmci vykazovaného obdobia a byt v silade s evidenciou odpracovaného ¢asu u priimatela.

22 Kompletny vykaz do poistovni bude predmetom vykonu FKNM.

30 Mimo pracovnym pomerom sa rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni §§ 223 az 228 Zdkonnika préce (1. j.
dohoda o vykonani prace, ak ide o prdcu, ktord je vymedzend vysledkom; dohoda o pracovnej €innosti, resp. dohoda
o brigddnickej praci studentov, ak ide o prileZitostny innost vymedzeny druhom prdace).
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e identifik&cia UCtu osoby pracujucej na dohodu;
e interny Uctovny doklad k Uctovaniu miezd zamestnancov;
e pracovny vykaz’';

e evidencia dochddzky osoby pracujucej na dohodu v sUlade sinternymi predpismi
prijimatelq;

e vyplatnd pdska/mzdovy list resp. iny obdobny doklad;
e vypocet oprévnenej vysky vydavku;

e doklad o Uhrade/vypis zbankového UCtu potvrdzujici Uhradu odmeny
a zodpovedajucich zdkonnych odvodov zamestndvatela s identifikédciu ,,dohoddra”;

e vykazy do poistovni (zdravotné poisfovne, Socidina poistovia);

e doklad o Uhrade/vypis z bankového U&tu potvrdzujici Uhradu odvodov do poistovni
s identifik&ciou platby;

e vystupy zamestnanca v suvislosti s oprdvnenou &innostou;

e sumarizac¢ny hdrok (ak relevantné).

Osobné vydavky mdze prijimatel preukazovat aj systémom sumarizaénych hdrkov3? (priloha
C. 3 tejto prirucky).

V pripade zamestnanca, ktory pracuje iba na projekte/projektoch spolufinancovanom z ESIF,
t. . nevykondva iné pracovné cCinnosti financované z inych zdrojov priimatela, je v sUlade
s Priruckou k oprdvnenosti vydavkov oprdvnenym vydavkom aj odmena ako zlozka mzdy (v
zmysle § 118 Z&konnika préce).

Priklady posudzovania oprdvnenej vysky odmeny zo strany poskytovatela

1.

V pripade, ak je odmena vypldcand na mesacnej bdze, vyska odmeny je oprdvnend
maximdlne do vysky 100 % hrubej mzdy (bez odmeny) v danom mesiaci (resp. alikvotnej
Casti hrubej mzdy v pripade pracovného pomeru na kratsi pracovny ¢as alebo pri vykone
pracovnych &innosti na viacerych projektoch financovanych z ESIF).

Priklad &. 1:

Vyska odmeny ndrokovand v ZoP za mesiac janudr je 500 EUR. Hrubd mzda zamestnanca
(oez odmeny) v mesiaci janudr je 1000 EUR. Schvdlend vyska odmeny zo strany
poskytovatela je 500 EUR.

Priklad &. 2:

Vyska odmeny ndrokovand v ZoP za mesiac janudrje 1 100 EUR. Hrubd mzda zamestnanca
(bez odmien) v mesiaci janudr je 1000 EUR. Schvdlend vyska odmeny zo strany
poskytovatela je 1 000 EUR.

V pripade, ak je odmena vypldcand na stvrtrocnej bdze, vyska odmeny je oprdvnend
maximdline do vysky suctu mesacnych hrubych miezd predchddzajiceho stvriroka (resp.
alikvotnej Casti hrubych miezd v pripade pracovného pomeru na kratsi pracovny ¢as alebo
pri vykone pracovnych &innosti na viacerych projektoch financovanych z ESIF.

Priklad &. 1:

Vyska stvrfrocnej odmeny ndrokovand v ZoP v mesiaci april je 3 000 EUR. V jednotlivych
mesiacoch predchddzajuceho Stvrfroka bola hrubd mzda zamestnanca 750 EUR (janudr),
800 EUR (februdr) a 1 000 EUR (marec). Schvdlend vyska odmeny zo strany poskytovatela

31 Priloha ¢.2B - ¢innosti a objem prdace uvedené v pracovnom vykaze musia zodpovedat skutocne vykonanej préci v
rdmci vykazovaného obdobia a byt v sUlade s evidenciou odpracovaného ¢asu u priimatela.

32 Informdcie o sumarizac¢nych hdrkoch (uplatniteinych pri vybranych druhoch oprdvnenych vydavkov) sU uvedené
v z&verecnej Casti tejto kapitoly.
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je 2 550 EUR (750+800+1 000).
Priklad &. 2:

Vy3ka stvrfrocnej odmeny ndrokovand v ZoP v mesiaci jul je 1000 EUR. V jednotlivych
mesiacoch predchddzajuceho Stvrfroka bola hrubd mzda zamestnanca 750 EUR (april),
800 EUR (mdj) a 1 000 EUR (jun). Schvdlend vyska odmeny zo strany poskytovatela je 1 000
EUR, t,j. vy3ka ndrokovand v ZoP.

Upozornenie:

V sUlade s Priruckou k oprdvnenosti vydavkov je kumulovand vyska odmien za Uplny
kalenddrny rok oprdvnend maximdine do vysky Siestich hrubych miezd (bez odmien).
Akékolvek prekrocenie vysky odmeny pre zamestnanca, ¢i uz jednotlivo (za mesiac) alebo
kumulovane (za Uplny kalenddrny rok) sa povazuje za neoprdvneny vydavok.

Zdaroven priimatela upozormujeme, Zze odmenovanie musi byt v sUlade s predchddzajucou
mzdovou politikovu priimatela a nie je mozné akceptovat prizndvanie a navysovanie odmien
iba z dévodu zapojenia do projektu/projektov financovanych z ESIF.

Osobné vydavky bezprostredne suvisiace s realizdciou hlavnych aktivit projektu (priame
vydavky) je mozné uplatnif len v rdmci pracovnych porzicii blizsie Specifikovanych v casti 5.3
Osobné vydavky Prirucky k oprdvnenosti vydavkov pre ndrodné projekty OP Il v gescii MH SR.
Zaradenie zamestnanca/kvalifikovanej osoby do prislusnej skupiny odbornikov je
v kompetencii samotného priimatela, pricom ten je povinny postupovat a riadit sa Priruckou
k oprdvnenosti vydavkov pre ndrodné projekty OP Il v gescii MH SR, Cast 5.3 Osobné vydavky,
kde je jasne Specifikovany popis rémcovych Einnosti pre jednotlivé pozicie spolu s minimdalnymi
kvalifikacnymi a odbornymi predpokladmi pre zaradenie.

Prijimatel zodpovedd za dodrzanie stanovenych podmienok pri klasifikovani osoby do prislusne;j
skupiny odbornikov. Naplnenie kritérii odbornikmi je predmetom financnej kontroly ziadosti o
platbu, v rdmci ktorej sU ndrokované vydavky. V individudinych pripadoch v stlade s Priruckou
k opravnenosti vydavkov pre NP prijimatel poziada vopred poskytovatela o udelenie vynimky.
V pripade udelenia vynimky sU vydavky oprdvnené drnom predlozenia zZiadosti o vynimku.

Cestovné ndhrady33

Vydavky na cestovné ndhrady (tuzemské a zahranicné pracovné cesty (TPC/ZPC)) sa
preukazuju najmd nizsie uvedenymi dokladmi:

= cestovny prikaz na TPC/ZPC, ktory obsahuje tieto Udaje: meno a priezvisko zamestnanca,
sUhlas s vyslanim na sluzobnU cestu zamestndvatelom s podpisom zamestnanca, zaciatok
cesty, miesto konania, Ucel cesty, koniec cesty, uréeny dopravny prostriedok; vyplnené
vyUctovanie TPC/ZPC obsahuje ddtum, hodinu a miesto odchodu a prichodu (pri ZPC gj
ddtum a ¢as prechodu §tadtnych hranic), v pripade pouzitia verejného dopravného
prostriedku cenu cestovného, pripadne miestnej dopravy, v pripade pouzitia cestného
motorového vozidla vzdialenost v km, stravné pocas trvania pracovnej cesty, noclazné,
nevyhnutné vedlajsie vydavky (napr. parkovné, dialni¢ny poplatok34, vstupenky na veltrh,
poplatky za Uschovru batozZiny, konferencné poplatky, miestne poplatky pri ubytovani
a pod.), celkovy Ciastku cestovnych ndhrad, ddtum a podpis zodpovedného pracovnika,
ktory prevzal sprdvu o vysledku pracovnej cesty, Cislo UCtovného dokladu o Uhrade
cestovnych vydavkov (Cislo vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z Uctu),
ddtum a podpis zamestnanca, pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizdcie pri

33 Ak z hladiska projektu predstavujlu cestovné ndhrady pre odborny persondl podielajici sa na hlavnych aktivitdch
projektu vyznamné vydavky projektu a vo vyzvani sU zaclenené medzi priame vydavky.

34V pripade dialni¢nej zndmky musi priiimatel preukdzat, Ze motorové vozidlo bolo pocas celej pracovnej cesty
vyuzivané vylu¢ne pre Ucely projektu a dialni¢nd zndmka bola nevyhnutnd. Ak sa motorové vozidlo vyuZivalo pre
Ucely projektu len z Casti, priimatel predloZi vypocet pre Uhradu zodpovedajicej/oprdvnenej Casti.
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Uhrade cestovnych ndhrad;
= cestovny listok, palubny listok (ak je to relevaniné);

*» doklad o Uhrade (napr. ubytovania, cestovného, parkovného, Uschovne batoziny a pod.)
formou vypisu z bankového UcCtu/vydavkového pokladnicného dokladu/prijmového
pokladnicného dokladu;

= pisomnd sprava z TPC/IZPC - stru¢nd sprava z kazdej pracovnej cesty, ktord bude
obsahovat kto, kedy a kam cestu vykonal, sUvislost cesty s realizdciou projektu, strucny
popis vysledku cesty (z&very z rokovania, realizdcia aktivity - napr. skolenie, program a
prezentdcie z konferencie a pod.);

» doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok);
»  spdsob vypocltu oprédvnenej vysky vydavku (ak je to relevantné);

= potvrdenie o prevzati financnych prostriedkov, ak boli vyplatené v hotovosti;

* dohoda o poskytovani cestovnych ndhrad (ak relevantné);

*» sumarizacny hdrok (ak relevantné);

= (cCtovny doklad preukazujici Uhradu cestovnych ndhrad zamestnancom/opravnenym
osobdm).

Vydavky za cestovné ndhrady modZe prijimatel dokladovat aj systémom sumarizaénych
harkov3s (priloha €. 4 tejto prirucky).

Prevadzkové vydavky

Prevadzkové vydavky sU oprdvnené, ak bezprostredne suvisia s realizdciou hlavnych aktivit
projektu a sU zaradené v kategdrii priamych vydavkov v Prirucke k oprdvnenosti vydavkov.
Musia byt preukdzatelne dolozené arovnakd metodika vypocltu pomernej casti
prevddzkovych vydavkov vztahujucej sa na projekt musi byt dodrZziavand pocas celej doby
realizacie projektu. V pripade, Ze sa priimatel podiela na viacerych projektoch v rdmei ESIF,
uplatni vo vietkych projektoch rovnaki metodiku vypoctuss oprdvnenej Casti prevddzkovych
vydavkov.

Ndjomné (priestorov)3?

»  pisomnd zmluva (zmluva musi byt v stlade s platnym vieobecne zdvéznym prdvnym
predpisom) vradtane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluvess;

= faktira alebo rovnocenny Uctovny doklad;

= spbsob vypocltu opravnenej vysky vydavku;

» doklad o Uhrade/vypis z bankového Uctu potvrdzujdci Uhradu UEtovného dokladu;
= prieskum trhu alebo znalecky posudok;

» evidencia vyuzitia priestorov.

Poskytnutie dotdcii, prispevkov voci tretim osobdm (vouchery, poukazky)

Oprdvnené vydavky suvisiace s poskytovanim dotdcii, prispevkov formou voucherov alebo
poukdzok sa dokladuju najmd& pomocou nizsie uvedenych dokladov:

35 Informdcie o sumarizac¢nych hdrkoch (uplatnitelnych pri vybranych druhoch oprdvnenych vydavkov) s uvedené
v z&verecnej Casti tejto kapitoly.

3¢ Uvedené ustanovenia sa vztahuju na vydavky uhrédzané na zdklade skutocne uhradenych vydavkov.

%7 Jednd& sa o prendjom priestorov, ktory vyuziva cielovd skupina a odborny persondl projektu v rdmci hlavnych aktivit.
38 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve (ak uz
nebola dokumentdcia predlozend pre UCely financnej kontroly VO).
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* zmluva o poskytnuti pomoci de minimis prostrednictvom vouchera alebo poukdzky
uzatvorend medzi Ziadatelom o poskytnutie voucheraq, resp. poukdzky a poskytovatelom
dotdcie;

» zmluva o poskytnuti pomoci de minimis prostrednictvom vouchera alebo inovacne;j
poukdzky uzatvorend medzi realizdtorom a poskytovatelom dotdcie (ak relevaniné);

*  bankovy vypis preukazujuci Uhradu vysky vouchera, resp. poukdzky poskytovatelom
dotdcie;

*  bankovy vypis Ziadatela o voucher, resp. poukdzku preukazujici Uhradu faktiry za
dodanie pozadovanej sluzby/produktu realizdtorovi (ak relevantné);

= faktira, prip. UCtovny doklad rovnocenne] dbékaznej hodnoty vystavend realizdtorom
predmetnej sluzby/produktu;

» dodaci list a/alebo preberaci protokol vrdtane mena, priezviska a podpisu osoby
prijimatela potvrdzujici prevzatie a datum prevzatia sluzby/produktu (ak relevantné),
akceptacny protokol;

» dokumentdcia Ziadosti o poskytnutie dotdcie - vouchera/poukdzky, vrdtane procesu
schvalovania;

» dokumentdcia o vykonani kontroly poskytovatelom dotdcie pred Uhradou vouchera, resp.
inovacnej poukdzky.

Nepriame vydavky

Dokladovanie opravnenych nepriamych vydavkov

Za Ucelom zjednoduseného vykazovania nepriamych oprdvnenych vydavkov sa v rdmci
ndrodnych projektov vyuziva pausdina sadzba na nepriame vydavky, a to maximdlne 15%
z celkovych oprdvnenych priamych osobnych vydavkov na zamestnancov. Preukazovanie
faktUrami alebo Uctovnymi dokladmi a podpornou dokumentdciou sa na vydavky
vykazované prostrednictvom pausdinej sadzby nevztahuje.

Poskytovatel pri vykone financ¢nej kontroly na mieste overuje najmd& dosiahnutie vystupov
alebo uskutoCnenie procesov, pricom uvedenym konanim nie je dotknuté prévo
poskytovatela overit dalsie skutocnosti sUvisiace s projektom.

5.4.4.3 Systém predkladania sumariza&nych hérkov v rdmci ZoP

Podla &l. 67 ods. 1 pism. a) vieobecného nariadenia a v stlade so Systémom riadenia ESIF
moéze priimatel predkladat spolu so ZoP len sumarizacné hdrky (spolu s podkladmi pre
ich vypocet) za nasledovné druhy oprdvnenych vydavkov:

»  osobné vydavky;

= cestovné ndhrady zamestnancov vykondvajicich cinnosti pre projekt?? (nie na zdklade
doddvatelsko-odberatelskych vztahov).

PouZitie sumarizacnych hdarkov spolu s podkladmi pre ich vypocet rusi povinnost prijimatela
predkladaft poskytovatelovi vietku standardne zasielanU podporny dokumentdciu za Ucelom
vykonania kontroly oprdvnenosti vydavkov pre vyssie uvedené druhy vydavkov v rdmci AFK
IoP. Aviak prijimatel je povinny spolu srovnopisom ZoP uchovdvat u seba vietky U&tovné
doklady a podporny dokumentdciu k uvedenym vydavkom, ktord musi byt k dispozicii pre
vykon FKnM zo strany poskytovatela. Tymto nie je dotknuté prdvo poskytovatela vyziadat si
potrebny podporny dokumentdaciu v rdmei AFK ZoP.

3% Ak boli tieto vydavky zaclenené poskytovatelom vo vyzvani medz priame vydavky
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Priiimatel predloZi poskytovatelovi len sumarizaéné harky spolu s podkladmi pre ich vypocet
ako podpornU dokumentaciu k ZoP, a to:

1. pri kazdej ZoP:

e pre osobné vydavky — interny Uctovny doklad k Uctovaniu miezd zamestnancov,
pracovny vykaz zamestnanca (ak relevantné), vypisy zbankového Uctu
preukazujice Uhradu vydavkov zamestnancom resp. do poistovni, persondina
matica projektu, vypocet oprdvneného vydavku;

e pre cestovné ndhrady — vypisy z bankového UcCtu preukazujice Uhradu vydavkov
zamestnancom.

2. pri prvom ndrokovani si vydavkov ZoP:

e pre osobné vydavky — dohody v pripade osbb pracujiucich na dohody mimo
pracovného pomeru, vyplatnd pdska/mzdovy list, resp. iny obdobny doklad.

Pri projektoch, v rdmci ktorych budyU vydavky dokladované v ZoP systémom sumariza&nych
hdrkov pocas realizécie projektu, bude poskytovatel vykondvat pravidelnd finanénd kontrolu
na mieste za UCelom overenia oprdvnenosti predmetnych vydavkov. Zdroven md
poskytovatel préavo vrdmci vykonu AFK vyZziadat podporny dokumentdciu uschovanu
U prijimatela.

5.4.5 U&ty prifimatela

Vieobecnou povinnosfou prijimatela je mat pri podpise zmluvy o poskytnuti NFP otvoreny len
jeden Ucet, ktory slUZi na prijiem prostriedkov EU a SR na spolufinancovanie. Cislo U&tu
prijimatela je uvedené v prilohe &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP)
a prijimatel je povinny udrziavat tento UCet otvoreny az do finanéného ukoncenia projektu4o.
V pripade zmeny Cisla tohto UCtu je prijimatel povinny postupovat v zmysle Cl. 6 zmluvy
o poskytnuti NFP. U&et je vedeny v mene euro.

Prijimatel — ako $tatna prispevkovd organizdcia a iné subjekty verejnej sprdvy ma zriadeny:

= BeZny UCet pre prilem NFP vedeny v Statnej pokladnici.
= BeZny UCet v komerénej banke v pripade inych subjektov verejnej spravy, ktoré nie
sU povinnym klientom Statnej pokladnice.

5.4.5.1 Spolocné znaky UCtov pre jednoftlivé typy prijimatelov

Systém refunddcie
=  Musi existovat len jeden Ucet, ktory slUzi na prijem NFP.

= Uhrady oprdvnenych vydavkov (zavézku doddvatelovi) sa mdzu realizovat ajz inych U&tov
otvorenych priimatelom pri dodrzani podmienky existencie jedného U&tu na prijem NFP
a povinnosti ozndmit poskytovatelovi identifikdciu takychto UCtov (prostrednictvom
predlozenia zmluvy o Ucte), najneskdr pri zaslani prvej ZoP, v ktorej sU deklarované vydavky
zrealizované z inych Uctov.

= U&et mdZe byt Uroceny. V pripade, ak prostriedky z NFP s poskytované systémom
refunddcie, sU Uroky vzniknuté na tomto Ucte prijmom prijimatela.

40 Definicia financného ukoncenia projektu je uvedend v &l. 1 ods. 3 VZP, ako aj kapitole Ukoncenie redlizdcie projektu
tejto prirucky
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Systém predfinancovania a zdlohovej platby

=  Musi existovaf len jeden UcCet, ktory slUzi na prijem NFP ana Uhradu zévdzku vodi
doddavatelovi.

» Vpripade, ak je UCet urCeny na prijem NFP nelroéeny, mozu sa z tohto UCtu realizovat gj
Uhrady priimatela, ktoré nesuvisia s projektom4!.
» V pripade, ak je UCet urceny na prijem NFP droéeny (tzv. osobitny Ucet), plati nasledovné:
e SIUZi vylu€ne na prifem a Uhradu prostriedkov NFP sUvisiacich s realizdciou projektu.
e Prijimatel je povinny vynosy za prostriedky EU a SR na spolufinancovanie vzniknuté
na osobithom Ucte odviest do prijmov statneho rozpoc&tu na prijmovy Ucet
platobnej jednotky jedenkrdt rocne (v zmysle kapitoly 5.3.7 Odvod vynosov tejto
prirucky).

e Odvod vynosov vznikgjucich na osobitnom Uc&te prijimatel potvrdi predlozenim
vypisu z osobitného Uctu.

= Privyuziti systému zdlohovej platby mézu byt Specifické vydavky realizované agjz iného Uctu
otvoreného prijimatelom. Priimatel je povinny ozndmit poskytovatelovi identifik&ciu
takéhoto Uctu. Tieto vydavky nesmuU byt hradené z osobitného UCtu zriadeného na
realizdciu inych programov zahrani¢nej pomoci. Prijimatel po pripisani  prostriedkov
z&lohovej platby prevéadza prostriedky EU a §tatneho rozpo&tu na spolufinancovanie na
Uhradu 3pecifickych vydavkov jednym z nasledovnych spdsobov:

e 7 UcCtuurceného na prijem NFP prevedie alikvotny podiel Specifického vydavku na
iny Ucet otvoreny priimatelom a ndsledne realizuje platbu doddvatelovi. Prijimatel
predlozi poskytovatelovi vypis ziného U&tu otvoreného prijimatelom potvrdzujuci
Uhradu vydavku doddvatelovi a vypis z UCtu uréeného na prijem NFP potvrdzujici
pouzitie prostriedkov z poskytnutej zdlohovej platby.

e Minimdine raz mesacne prevedie prostriedky z U&tu uréeného na prijem NFP na iny
UcCet otvoreny prijimatelom, z ktorého priebezne realizuje Uhrady 3Specifickych
vydavkov. Priimatel prevedie sumu vo vyske oprdvnenych vydavkov vzniknutych
pocas predchddzajuceho kalenddrneho mesiaca najneskdr do 5 pracovnych dni
od ukoncenia predmetného kalenddrneho mesiaca.

5.4.6 Spbsoby financovania projektov42

Pri projektoch realizovanych v rédmci OP Il je mozné uplatnit jeden z nasledujucich spdsobov
financovania:

= systém predfinancovania,

= systém zdlohovych platieb,

»  systém refunddcie,

»  kombindciu jednotlivych systémov.
5.4.6.1 Systém predfinancovania
Priiimatel poskytovatelovi zasiela ZoP s neuhradenymi Uctovnymi dokladmi a aZ po prijati

prostriedkov E0 a SR na spolufinancovanie redlizuje Uhradu svojich zdvézkov voéi
dodadvatelovi.

41 Prijimatel je povinny rozlisovat a identifikovat platby tykajice sa projektu
42 Bliz§ie postupy jednotlivych druhov financovania su definované vo VZP zmluvy o poskytnuti NFP a v platnom Systéme
financného riadenia
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Pri vyuziti systému predfinancovania sa vypldcanie prijimatela uskutochuje v dvoch etapdch:
=  poskytnutie predfinancovania,

= z(cCtovanie predfinancovania.

Etapa poskytnutia predfinancovania:

Priiimatel vypracuje ZoP (poskytnutie predfinancovania) priomo v ITMS2014+ a predkladd
poskytovatelovi spdsobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi Prijimatelom a
Poskytovatelom pocas implementdcie projektov. V rdmci formuldra Ziadosti o platbu priimatel
uvedie ndrokované finanéné prostriedky projektu podla skupiny oprdvnenych vydavkov v
zmysle zmluvy o poskytnuti NFP. ZoP predkladd priimatel v lehote splatnosti najskér splathého
z4&vazku, ktory je sucastou takeijto ZoP.

V pripade, ak priimatel nepredloZi ZoP (poskytnutie predfinancovania) v lehote splatnosti
z&vazku, resp. ZoP predloZi v neprimerane kratkej lehote pred uplynutim lehoty splatnosti
z&vazku, poskytovatel pristUpi k spracovaniu takejto ZoP, pendle za omeskanie platby vodi
doddvatelovi viak zndsa samotny prijimatel.

Priiimatel spolu so ZoP predkladd neuhradené Uctovné doklady/Easti U&tovnych dokladov
(faktury4 alebo doklady rovnocennej dékaznej hodnoty) prijaté od doddvatela a relevantnu
podporny dokumentdaciu.

V pripade hotovostnych Uhrad prijimatel spolu so ZoP predioZi prislusné U&tovné doklady
oznacené podpisom statutdrneho orgdnu prijimatela, ktoré potvrdzujd hotovostnU Uhradu
(napr. pokladnicny blok]).

Prifmatel méze do ZoP (poskytnutie predfinancovania) zahmit aj hotovostnd alebo
bezhotovostnU Uhradu darovému Uradu v pripade prenesenej danovej povinnosti v stlade so
zAkonom ¢&. 222/2004 7. z. o DPH a pravidlami oprdvnenosti.

Prijimatel mbze pristUpit k Uhrade Uctovnych dokladov doddvatelovi/zhotovitelovi aj pred
pripisanim finan&nych prostriedkov na U&te prijimatela za podiel zdroja EU a $tdtneho rozpo&tu
na spolufinacovanie, nie skér ako po predloZzeni Ziadosti o platbu (poskytnutie
predfinancovania).

Priiimatel je povinny najneskér do 5§ pracovnych dni odo dnia prijmu prostriedkov NFP na Ucet
uvedeny v zmluve o poskytnuti NFP Uhrodifgelo sumu Uctovného dokladu doddvatelovi/Easti
Uctovného dokladu (ktory bol predmetom ZoP predfinancovanie).

Pendle z omeskania platby voc&i doddvatelovi zndsa samotny priimatel. Prijimatel uhrddza
Uctovné doklady/Casti Uctovnych dokladov na bankovy Ucet doddvatela, ktory je uvedeny
na Uctovnom doklade a musi sa zhodovaft s Eislom UEtu uvedenym v zmluve s doddvatelom.

V pripade nedodrzania lehoty na Uhradu U¢tovnych dokladov doddvatelovi (5 pracovnych
dni) od pripisania prostriedkov na jeho Ucte sa prijimatel dopustil porusenia finan&nej discipliny
§ 31 ods. 1 pism. e) zdkona o rozpoctovych pravidldch verejnej sprdvy. O poruseni bude
Priiimatel informovany zaslanim ndvrhu Ciastkovej spravy/spravy z kontroly ZoP.

Etapa zO¢tovania poskytnutého predfinancovania:

Po poskytnuti predfinancovania je prijimatel povinny zUctovat 100% kazdého poskytnutého
predfinancovania najneskdr do 10 pracovnych dni odo dfia pripisania tychto prostriedkov na
jeho Ucet. Ku kazdej schvdlenej ZoP (poskytnutie predfinancovania) prijimatel, plati to aj v
pripade vyclenenia casti ndrokovanych finanénych prostriedkov na Urovni poskytovatela z
predlozenej ZoP, predkladd poskytovatelovi samostatni ZoP (z0&tovanie predfinancovania).

Pre splnenie povinnosti redine zuctovat 100% kazdého poskytnutého predfinancovania
najneskér do 10 pracovnych dni odo dna pripisania financnych prostriedkov na Ucte

4 Zhodnost faktury s jej origindlom, resp. Uradne osvedcenou kdpiou poskytovatel overi v rdmci finan&nej kontroly na
mieste
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prijimatela sa povazuje:

e odoslanie ZoP (z0&tovanie predfinancovania) prijimatelom cez verejnU East ITMS2014+
najneskér v posledny den vyssie uvedenej 10 dfiovej lehoty a sGéasne

e schvdlenie ZoP (zUCtovanie predfinancovania) predlozenej v zmysle
predchddzajuceho bodu poskytovatelom alebo

e vrdtenie celej sumy poskytnutého predfinancovania, resp. vratenie nezUctovaného
rozdielu poskytnutého predfinancovania platobnej jednotke.

Priiimatel vrdmci z0&tovania predfinancovania predkladd spolu so ZoP (zU&tovanie
predfinancovania) vypis z bankového U&tu potvrdzujici prijem NFP, ako qj vypis z bankového
UCtuy, resp. prehldsenie banky o Uhrade vydavkov.

Ak priimatel vrdmci zUctovania predfinancovania predkladd vydavky viazuce sa na
hotovostné Uhrady, nie je povinny opd&tovne predkladat tie isté Uctovné doklady potvrdzujuce
hotovostny Uhradu.

NezUctovany rozdiel predfinancovania je priimatel povinny na zdklade vzdjomnej
komunikdcie s poskytovatelom vrdatit platobnej jednotke bezodkladne, najneskdér do 10
pracovnych dni od ukoncenia lehoty na ziUCtovanie kaZdej jednej poskytnutej platby
predfinancovania  samostatne. Ak vznikne  nezUCtovany  rozdiel poskytnutého
predfinancovania v doésledku neukonceného prebiehajiceho skiumania, prijimatel nie je
povinny vrdtit nez0ctovany rozdiel platobnej jednotke az do ukoncenia prebiehajuceho
skimania. V pripade vratenia sumy nezuctovaného rozdielu z viastnej iniciativy prijimatela,
prijimatel pred zrealizovanim Uhrady financnych prostriedkov ozndmi poskytovatelovi vysku
vrdtenia nezUctovaného rozdielu prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+. Zaroven najneskdr
do 10 pracovnych dni od ukoncenia lehoty na zUctovanie poskytnutého predfinancovania
vrdti sumu nezUctovaného rozdielu platobnej jednotke. Pri realizécii Uhrady prijimatel uvedie
spravny variabilny symbol automaticky generovany ITMS2014+. Pri realizovani vratenia
prijimatel postupuje v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného financného prispevku.

5.4.6.2 Systém zdlohovych platieb

ZA&lohové platby sU priiimatelovi poskytované na zdklade ZoP poskytnutie zdlohovej platby, a
to maximdine do vysky 40 % z NFP. Zdlohové platby sa poskytuju az do momentu dosiahnutia
maximdlne 100% celkovych oprdvnenych vydavkov na projekt (v pripade kombindcie systému
zdlohovych platieb a refunddcie alebo v pripade kombindcie systému zdlohovych platieb,
systému predfinancovania, a pripadne qj systému refunddcie sa zohladnuje celkovd vyska
financnych prostriedkov poskytnutd vietkymi vyuzivanymi systémami financovania, 1. j. suma
kazdej uhradenej ziadosti o platbu prijimatela sa napocitava do jednej spolocnej sumy, ktord
vyjadruje sumdrny stav percentudlineho cerpania celkovych oprdvnenych vydavkov na
projekt k aktudlnemu obdobiu). V pripade znizenia celkovych oprdvnenych vydavkov sa
zdlohovd platba poskytuje do momentu dosiahnutia maximdine 100% aktudinej vysky
celkovych oprdvnenych vydavkov. Priimatel vypracuje poslednu Ziadost o platbu (z0&tovanie
zdlohovej platby s priznakom zdvere&nd), ktord pini funkciu zdvere&nej Ziadosti o platbu,
priamo v ITMS2014+ a predloZi ju spdsobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi
Prijimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.

V pripade projektov, ktoré okrem prijimatela realizuj0 aj partneri, sa v oboch pripadoch
maximadlna vyska zdlohovej platby vypoéita na rovnakom principe, avsak samostatne pre
prijimatela a samostatne pre partnera.

Pri vyuziti systému zdlohovych platieb sa vypldcanie prijimatela uskutocruje v dvoch etapdch:
= poskytnutie zdlohovej platby,

» z(0Ctovanie poskytnutej zdlohovej platby.

Pravidld vypoétu maximdlnej vysky zdlohovej platby a podmienky jej poskytnutia s0
podrobne spracované v aktudlnej verzii Systému finanéného riadenia v Easti 6.2.4.
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Etapa poskytnutia zdlohovej platby:

Priiimatel vypracuje ZoP - poskytnutie zdlohovej platby priamo v ITMS2014+ a formuldr ZoP
predloZzi spdsobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi Priimatelom a
Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.

ZoP neobsahuje G&tovné doklady.

Etapa zG¢tovania poskytnutej zdlohovej platby:

Prijimatel je povinny kazdu jednu poskytnutu ZP priebezne zUCtovavat, pricom najneskor do 12
mesiacov odo dna pripisania financnych prostriedkov na Ucte priimatela je povinny zuctovat
100 % sumy kazdej jednej poskytnutej ZP). V pripade nedodrzania tejto podmienky je prijimatel
povinny bezodkladne, najneskdr do 10 pracovnych dni od ukoncenia uvedeného obdobia 12
mesiacov, vrdtit platobnej jednotke sumu nezU&tovaného rozdielu. Vrdtenie sumy vo vyske
nezUctovaného rozdielu z vlastnej iniciativy prijimatela je prijimatel povinny pred zrealizovanim
Uhrady finanénych prostriedkov ozndmit poskytovatelovi prostrednictvom verejnej Casti
ITMS2014+ a v pripade potreby danul vysku vopred odkonzultovat s poskytovatelom.

ZdlohovU platbu mozZno zUc&tovat predloZzenim viacerych Ziadosti o platbu (zU&tovanie
zdlohovej platby). Povinnost zU&tovat 100 % kazdej jednej poskytnutej zdlohovej platby
viehote 12 mesiacov odo dna pripisania finanénych prostriedkov na Ucte
prijimatela / partnera sa vztahuje osobitne na kazdu jednu poskytnutld zdlohovu platbu.

Prijimatel predkladd spolu so z0&tovanim ZP aj Uctovné doklady, doklady preukazujice Uhradu
vydavku deklarovaného v ZoP a relevantni podpornt dokumentdaciu.

Pre splnenie povinnostiredine z0Ctovat 100 % kazdej jednej poskytnutej ZP do 12 mesiacov odo
dna pripisania financnych prostriedkov na Ucte prijimatela sa povazuje:

e odoslanie ZoP (zU&tovanie zdlohovej platby) priimatelom cez verejny East TMS2014+
poskytovatelovi najneskdr v posledny den uvedeného obdobia 12 mesiacov odo dria
pripisania finanénych prostriedkov na U¢te priimatela a siéasne

e schvdlenie predlozene] ZoP (z0&tovanie zdlohovej platby) predloZzenej v zmysle
predchddzajuceho bodu poskytovatelom alebo

e pozastavenie schvalovania ZoP (z0&tovanie zdlohovej platby) v celku/Easti z ddvodu
aplikovania pravidiel prebiehajuceho skumania, uplathovania preddavkovych platieb
do ¢asu preukdzania dodania predmetu plnenia, alebo

e vrdtenie celej sumy poskytnutej ZP, resp. nezi0&tovaného rozdielu do 100 % kazdej
jednej poskytnutej ZP platobnej jednotke.

Momentom zacatia plynutia lehoty na vykon kontroly Ziadosti o platbu je prvy pracovny den
nasledujici po dni dorucenia Ziadosti o platbu v ITMS2014+.

Priiimatel dodrziava povinnosti stanovené pre poskytnutie a zGctovanie zdlohovej platby,
cielene naplfia a sleduje percentudiny stav z0&tovévania poskytnutych zdlohovych platieb
v radmci projektu a aktivne komunikuje s poskytovatelom. Zdroven s cielom minimalizovania
rizika nezU&tovdvania zdlohovej platby dodrziava hranicné terminy pre splnenie povinnosti
stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP a dokumentdcii, na ktord sa zmluva odvoldva.

5.4.6.3 Systém refunddcie

Pri systéme refunddcie sa financné prostriedky NFP prepldcajy na zdklade skutocne
vynalozenych vydavkov prijimatelom pred podanim ZoP.

Pri predkladani Ziadosti o platbu postupuje prijimatel nasledovne:

1. Prijimatel unradi vydavky najskér z viastnych zdrojov.

2. Priimatel uhradi vydavky uvedené na Uctovnych dokladoch/Casti UCtovnych dokladoch

na bankovy U¢et doddvatela, ktory je uvedeny na Uctovnom doklade a musi sa zhodovat
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s Cislom UC¢tu uvedenym v zmluve s doddvatelom (ak bola zmluva uzatvorend).

3. Prifimatel predkladd ZoP priebeind platba poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ v sUlade so zmluvou o poskytnuti NFP. V rdmci formuldra ZoP prijimatel uvedie
deklarované vydavky podla skupiny vydavkov v zmysle zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan&ného prispevku.

4. Prifimatel spolu s formuldrom ZoP predkladd aj 0&tovné doklady/Casti bCtovnych dokladov
(preukazujuce Uhradu vydavku deklarovaného v ZoP) arelevantni podpornd
dokumentdciu.

5.4.6.4 Systém kombindcie systémov financovania

V pripade kombindcie dvoch alebo vietkych troch systémov financovania méze priimatel
jednotlivé ZoP predkladat len na jeden z uvedenych systémov, napr. vydavky realizované z
poskytnutého predfinancovania neméze priimatel v jednej ZoP kombinovat spolu s
vydavkami uplatinovanymi systémom refunddcie, resp. zU0&tovania ZP. V takom pripade
priimatel predkladd samostatne ZoP — zi&tovanie predfinancovania, samostatne ZoP -
refunddcia a/alebo samostatne ZoP - zO&tovanie ZP.

Kombinovanie systému zdlohovej platby so systémom predfinancovania je moiné iba
za podmienky, Ze sU jasne identifikované typy vydavkov uréené pre systém zdlohovych
platieb a systém predfinancovania, bez rizika vzdjomného prekryvania sa, t. |. vydavok, ktory
je deklarovany v rémci systému zdlohovych platieb, nie je mozné aplikovat v rdmci systému
predfinancovania a naopak.

V pripade kombindcie systému refunddcie a systému zdlohovych platieb sa maximdlna vyska
zdlohovej platby vypocita na rovnakom zdklade, ako by sa vypocitala zdlohovd platba pri
zacatirealizdcie aktivit projektu, resp. pri zmene, t. . maximdlne do vysky 40 % z nendvratného
financného prispevku.

5.4.7 Nezrovnalosti

Nezrovnalost vznikne v désledku porusenia pravnych predpisov EU alebo SR, prip. porusenim
zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré upravuju pravidld a podmienky pre poskytnutie alebo poutzitie
finan&nych prostriedkov EU a finan&nych prostriedkov SR na spolufinancovanie, Umyselného
alebo spbésobeného z nedbanlivosti, pricom toto porusenie vyplyva z konania alebo
opomenutia konania subjektu (napr. poskytovatela alebo prijimatela/partnera) a jeho
dasledkom je alebo by mohlo byt poskodenie rozpo&tu EU alebo rozpoc&tu verejnej spravy. Pre
vznik nezrovnalosti forma zavinenia nie je rozhodujuca. Nezrovnalosti, ktoré maju charakter
trestnych &inov (napr. poskodzovania finan&nych zdujmov EU, podvodu, korupcie, prijimania
Uplatku, podpldcania, nepriamej korupcie, atd.) sU nezrovnalosti spdsobené Umyselnym
konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa povaZuje aj poruienie pravnych prepisov EU
alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrdnia finan&né zaujmy EU.

Z pohladu legislativy SR md& na vznik nezrovnalosti priamy dopad najmé:

e porusenie finanénej discipliny podia § 31 ods. 1 z&kona o rozpoctovych pravidldch
verejnej sprdvy, pricom toto ustanovenie definuje jednotlivé skutkové podstaty
porusenia financnej discipliny. Nezrovnalost nemusi vzdy predstavovaf porusenie
financnej discipliny a naopak porusenie financnej discipliny nemusi vzdy zodpovedat
nezrovnalosti;

e porusenie pravidiel a postupov verejného obstardvania podia zdkona o verejnom
obstardvani a rozhodnutia Komisie ¢. C(2013) 9527 o stanoveni a schvdleni usmerneni
o urceni financ¢nych oprdv v platnom zneni, ktoré md Komisia uplatfiovat na vydavky
financované Uniou v rédmci zdielaného hospoddrenia pri nedodrzani pravidiel
verejného obstardvania;
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e porusenie ochrany hospoddrskej sifaze podia zdkona o ochrane hospoddrskej sUtaze
najmé pre pripady kartelov, zneuZivania dominantného postavenia, vertikdinych
dohéd, koncentrdcie alebo obmedzenia hospoddrskej sufaze;

e porusenie postupov U&tovania podla zdkona o Uctovnictve azdkona o prispevku
z ESIF;

¢ protipravne konanie ako frestny ¢in podia frestného zdkona najmd pre trestné Ciny
poskodzovania financnych zdujmov EU, subvencny podvod alebo machindcie pri
verejnom obstardvani a verejnej drazbe.

Zistenie nezrovnalosti

Nezrovnalost méze zistit poskytovatel, PJ, CO, OA a spolupracujuce orgdny, NKU SR, UVO, Urad
viady SR, Profimonopolny Urad SR, Urad viddneho auditu, sprévny orgdn vyddvajuci
rozhodnutie o poruseni finanénej discipliny / Ministerstvo financii SR, Ndrodnd krimindina
agentira Prezidia Policajného zboru, orgdny auditu EK, Eurdpsky dvor auditorov, externé
auditorské firmy poverené vykonom auditu EK alebo SR alebo Eurdpsky Urad pre boj proti
podvodom v rédmci vykonu svojich prdvomoci a kompetencii.

Nezrovnalost moéze zistit samotny prijimatel, partner, uzivatel, doddvatel alebo vecne prislusny
orgdn. Ak nezrovnalost zistia partner, uzivatel alebo doddvatel, sU povinni to bezodkladne
ozndmit prifimatelovi a z&droven mu predlozZif dokumenty preukazujiuce zistenU nezrovnalost.
Prijimatel bezodkladne ozndmi zistenU nezrovnalost poskytovatelovi.

Zdokumentovanie nezrovnalosti

Zistené podozrenie z nezrovnalosti alebo zistend nezrovnalost sa na ndrodnej Urovni formdine
zdokumentuju vypracovanim a schvdlenim sprdvy o zistenej nezrovnalosti, a to v nadvéznosti
na schvdlenie/prerokovanie/zaslanie/obozndmenie/dorucenie oficidineho dokumentu podla
typu vykonanej kontroly/auditu/overovania, resp. nadobudnutie pravoplatnosti rozhodnutia
vydaného v sprédvnom alebo sidnom konani vréatane trestného konania.

Riesenie nezrovnalosti

Poskytovatel zaeviduje zistenU nezrovnalost alebo podozrenie z nezrovnalosti do ITMS2014+,
ndsledne vypracuje a schvdli sprdvu o zistenej nezrovnalosti v ITMS2014+ a schvdlenu sprdvu
o zistene] nezrovnalosti predloZi priimatelovi, partnerovi, RO, PJ a CO najneskdr do 10
pracovnych dni od skoncenia vykonanej kontroly/dna dorucenia prislusnych dokumentov
preukazujucich nezrovnalost.

Poskytovatel nepredkladd sprdvu o zistenej nezrovnalosti prijimatelovi alebo partnerovi, ak
statutarny orgdin, zamestnanec, alebo osoba konajica v mene a na Ucet priimatela alebo
partnera je podozrivd zo spdchania trestného &inu.

V pripade, ak nezrovnalost s financnym dopadom identifikoval CO alebo PJ, zaeviduju Udaje
ozstene] nezrovnalosti do [1TMS2014+ aschvdlend sprdvu o zistenej nezrovnalosti
vygenerovanu z ITMS2014+ predloZia poskytovatelovi a prijimatelovi. Poskytovatel v ITMS2014+
vypracuje Zziadost o vrdtenie financnych prostriedkov v zmysle ustanoveni nasledujucej
kapitoly tejto prirucky tykajlcej sa vysporiadania financnych vztahov.

Vysporiadanie nezrovnalosti zo strany prijimatela

Splnenie povinnosti vysporiadat nezrovnalost zo strany prijimatela sa viaze ku diiu odpisania
financnych prostriedkov z jeho Uctu. Vrdtenie financnych prostriedkov prijimatel ozndmi
poskytovatelovi prostrednictvom verejnej Casti [TMS2014+, ato do 8 pracovnych dni od
uskuto&nenia Uhrady v sUlade s vypisom z bankového Uctu.

5.4.8 Vysporiadanie financnych vzfahov

Vysporiadanie finanénych vztahov sa vykondva v sUlade s § 40 az 42 a 45 zdkona o prispevku
z ESIF nasledovne:
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1. vzdjomnym zapocitanim pohladdvky z prispevku voci pohladdvke priimatela/partnera
podla zmluvy o poskytnuti NFP alebo jeho Casti,

2. vzdjomnym zapocitanim pohladdvky zrozhodnutia vsprdve poskytovatela vodci
pohladdvke prijimatela/partnera podla zmluvy o poskytnuti NFP alebo jeho Casti alebo

3. vratenim prispevku alebo jeho Casti, ak sa nevykond vzdjomné zapocitanie pohladdavok.

Na zdklade zmluvy o poskytnuti NFP sa vrdtenie finanénych prostriedkov EU a SR na
spolufinancovanie, ktoré boli poskytnuté prijimatelovi na zdklade zmluvy o poskytnuti NFP,
uskuto&nuje v nasledovnych pripadoch:

e priimatel nevyéerpal poskytnuté prostriedky NFP,

e priimatel vycerpal poskytnuté prostriedky NFP vrozpore so vieobecne zdvdaznymi
predpismi SR alebo prdvne zdvdznymi predpismi EU (najmd porusenie financéne;j
discipliny alebo vznik nezrovnalosti),

o priimatel vycerpal poskytnuté prostriedky NFP vrozpore s podmienkami zmluvy o
poskytnuti NFP, resp. prijimatel porusil alebo nesplinil povinnosti stanovené v zmluve
o poskytnuti NFP (najmé porusenie financnej discipliny alebo vznik nezrovnalosti)
a porusenie tychto povinnosti, resp. nesplnenie tychto povinnosti je spojené
s povinnosfou vrdtenia financnych prostriedkov,

e priimatelovi boli poskytnuté finan&né prostriedky NFP z titulu mylnej platby,

o prijimatel porusil pravidld a postupy verejného obstardvania a tfoto porusenie malo
alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO alebo pravidld a postupy vztahujice sa na
obstardvanie sluzieb, tovarov a stavebnych prdc, ak takéto obstardvanie nespadd
pod zdkon o verejnom obstardvani,

o priiimatel porusil z&kaz nelegdineho zamestndvania
e ainych (napr. bol vytvoreny prijem z projektu).

V sUlade s § 33 ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF je priimatel/partner povinny vratit NFP alebo
jeho cast za podmienok a spdsobom uvedenym v &l. 10, VZP. Ak suma NFP alebo jeho cast,
ktord sa ma vrétit, nepresiahne bez Urokov 40,00 EUR, tento NFP alebo jeho ¢ast sa nevymdha.

V jednotlivych pripadoch vrdtenia finan¢nych prostriedkov poskytovatel zasdle priimatelovi
Ziadost o vratenie financnych prostriedkov elekironicky v ITMS2014+44 a zdroven qj
prostrednictvom elektronickej schrdnky. O odoslani Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov
aojej zverejneni vo verejnej Casti ITMS2014+ je prijimatel informovany automaticky
generovanou notifika&nou sprédvou zo systému ITMS2014+ zaslanou na e-mailovd adresu
kontakinej osoby. V pripade, ak prijimatel vrdati finanéné prostriedky z viastnej iniciativy,
poskytovatel Ziadost o vratenie financnych prostriedkov nezasiela. V tomto pripade prijimatel
ozndmi zodpovedajicu sumu vrdtenia poskytovatelovi prostrednictvom verejnej Casti
ITMS2014+.

V zmysle Cl. 10 ods. 4 VIP je prijimatel povinny vrdtit financné prostriedky uvedené v Ziadosti
o vratenie financnych prostriedkov na uréeny UcCet, a to do 60 pracovnych dni odo dna
dorucenia ziadosti o vratenie financnych prostriedkov prijimatelovi v ITMS2014+.Pri uskutocneni
Uhrady uvedie prijimatel automaticky [TMS2014+ generovany variabilny symbol.

Poskytovatel mbéze na zdklade pisomnej Ziadosti prijimatela, ktory nembze vrdtit prispevok
alebo jeho cast riadne a vcas, uzavriet s prijimatelom dohodu o spldtkach alebo dohodu
o odklade plnenia. V takom pripade musia byt zdroven spinené podmienky stanovené v § 45
z&kona o prispevku z ESIF.

V pripade, ak prijimatel finanéné prostriedky nevrdti, ani neddjde k uzatvoreniu dohody o

#“Prijimatel bude informovany o zozname svojich pohladdvok aj na verejnej Casti ITMS2014+ na zdklade jedinecného,
[TMS2014+ automaticky generovaného variabilného symbolu.
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spladtkach alebo dohody o odklade plnenia, poskytovatel ozndmi poruienie finanénej
discipliny Uradu viddneho auditu (ak ide o porusenie finanénej discipliny) alebo UVO (ak ide o
porusenie pravidiel a postupov verejného obstardvania) alebo postupuje podla § 41 ods. 2 az
4, resp. § 41a ods. 2 zdkona o prispevku z ESIF alebo, ak nie je mozné postupovat ani jednym z
uvedenych spdsobov, postupuje podla osobitného predpisu (napr. Civilny sporny poriadok]).

Vzdjomné zapocditanie pohladdvok a zavazkov

Vzdjomné zapocitanie pohladdvok sa povazuje za spdsob plnenia zavdzku a nejde o penazny
tok. Dokladom, na zdklade ktorého mozno vyhotovit U&tovny doklad, je vzdjomnd dohoda
o zapocitani v predlozenej ZoP prijimatela, resp. jednostranny zapodcitaci prejav za splnenia
podmienok podla § 42 ods. 4 zdkona o prispevku z ESIF. Tymto sa nevyluduje vzdjomné
zapocitanie pohladdvok na strane doddvatela. Poskytovatel overi, &i boli aktivity na zdklade
uvedenych faktir zrealizované v sUlade so zmluvou o poskytnuti NFP, a ¢&i boli dodrzané
relevantné prdvne predpisy, najmd ustanovenia Obchodného zdkonnika, Obcianskeho
zA&konnika a zdkona o Uctovnictve.

Poskytovatel bezodkladne ozndmi prijimatelovi pripravované vykonanie vzdjomného
zapocitania pohladdavky z prispevku alebo pohladdvky zrozhodnutia voci pohladdvke
prijimatela na poskytnutie NFP alebo jeho Casti. Ak prifimatel s jednostrannym zapocitanim
pohladdvky z prispevku voci pohladdvke prijimatela4 na poskytnutie NFP alebo jeho Casti
nesuhlasi, je povinny to ozndmit poskytovatelovi do 3 pracovnych dni od dna dorucenia
ozndmenia.

Vzdjomne zapocitat pohladdvku z prispevku alebo pohladdvku z rozhodnutia voc&i pohladdvke
prijimatela na poskytnutie NFP alebo jeho Casti je moziné, ak:

e 50 vzdjomnym zapocitanim pohladdvok suhlasi poskytovatel po schvdleni CO,
e prispevok poskytnuty prijimatelovi platobnou jednotkou bol schvdleny CO,
e prijimatel predloZil Ziadost o platbu,

e priimatel v Ziadosti o platbu alebo v dodatoénom ozndmeni navrhol vykonanie
vzdjomného zapocitania, alebo vzdjomné zapocitanie vykond jednostranne
poskytovatel,

e vzdjomne zapocitand suma je nizsia alebo rovnd sume schvdlenej poskytovatelom v
Ziadosti o platbu.

5.4.9 Odvod vynosov

V pripade, ak je NFP poskytnuty systémom predfinancovania alebo systémom zdlohovej
platby a takto poskytnuté prostriedky sU na Ucte sliziacom na prijem NFP Urocené, Prijimatel
je povinny odviest4 skuto&ny vynos z prostriedkov EU a SR v sume vy3sej ako 40 EUR do prijmov
SR na priimovy U&et platobnej jednotky, a to do 31. janudra nasledujiceho roka (rok ,n+1%)
po roku, v ktorom vynos vznikol (rok ,n*).

Prijimatel ozndmi Poskytovatelovi elektronicky prostrednictvom e-mailu, ako Q]
prostrednictvom verejnej Casti ITMS2014+ (cez evidenciu ,,Vieobecné podania” v hlavnom
menu ,,Sprava subjektu a osdb"), prislusnU sumu vynosu, a to najneskdr do 16. janudra roku
n+1.

Zdroven Priimatel vo vyssie stanovenej lehote predlozi prostrednictvom [ITMS2014+
nasledovné podklady v zdvislosti od typu Uctu:

1. Osobitny Ucet na projekt je Groceny:

45V pripade, ak prijimatel predloZil Ziadost o platbu typu priebeind alebo priebeind s priznakom z&verecnd.
46V sUlade s ustanovenim § 7 ods. 1 pism. m) zdkona o rozpoctovych pravidldch verejnej spravy
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* bankové vypisy z osobitného Uctu za rok ,n“.
2. Osobitny Ucet na projekt je Uroceny, ale Uroky a poplatky sU pripisované na iny Uéet:
*  bankové vypisy z obidvoch Uc&tov za rok ,,n".
3. Osobitny Ucet na projekt nie je Uroéeny:
=  Cestné vyhl@senie priimatela, ze UCet nebol vroku ,n" Uroceny, resp. Uroky sa
nepripisovali na iny UCet prijimatela.

V pripade, ak vzhladom na rozsah vyssie uvedenej dokumentdcie nebude mozné podklady
predlozit prostrednictvom ITMS2014+, prijimatel ich predlozZi inym spdsobom (napr. listinne)
priamo platobnej jednotke poskytovatela.

Pred Uhradou finanénych prostriedkov (v prostredi 1TMS2014+ v menu ,,Pohladdvkové
doklady") priimatel méze v pripade potreby poZiadat poskytovatela o blizSie informdcie
k podrobnostiam vratenia odvodu vynosu.

Prirealizécii samotnej Uhrady priimatel uvedie spréavny variabilny symbol, ktory je automaticky
generovany systémom ITMS2014+ a odvedie financné prostriedky na UCet platobnejjednotky
poskytovatela.

IBAN: SKé1 8180 0000 0070 0053 8259
Adresa banky: Statna pokladnica, Radlinského 32, 810 05 Bratislava 15

V pripade, ak priimatel vynos neodvedie riadne a vCas, poskytovatel postupuje
prostrednictvom Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov. Pri realizovani vrdtenia prijimatel
postupuje v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP.

Upozornenie: Podla ustanovenia §31 ods. 1 pism. d) zdkona o rozpoctovych pravididch
verejnej spravy je neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov — teda aj z prostriedkov EU a
SR porusenim finan&nej discipliny.

5.4.10 U&tovnictvo projektu

V sUlade s ¢l. 125 ods. 4 pism. b) vieobecného nariadenia, je priimatel zapojeny do realizécie
projektov, ktoré sa prepldcaji na zdklade skutoéne vzniknutych opravnenych vydavkov,
povinny viest bud samostatny U&tovny systém, alebo vhodné kédové oznacenie Uctov pre
vietky transakcie sUvisiace s projektom.

Prijimatel je povinny pocas celej doby realizécie aktivit projektu a udrzatelnosti projektu
pouZivat predmet projektu, jeho Easti a iné veci, prava alebo iné majetkové hodnoty, ktoré
obstaral v rdmci projektu z NFP alebo z jeho Casti vylu€ne pri vykone viastnej innosti v rdmci
projektu a zaradit ho do svojho majetku pri dodrzani prislusnych pravnych predpisov.

V zmysle ustanovenia § 39 zdkona o prispevku z ESIF prijimatel, kiory je G&tovnou jednotkou,
Uctuje o skutoCnostiach tykajucich sa projektu:

e na analytickych 0O¢toch v ¢leneni podla jednotlivych projektov (rozsirenim
syntetickych U&tov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifik&tor xxx predstavuje odlisenie
vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v technickej forme
v Cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia analytickych Uctov (napr.
pomocou prvkov SPP, resp. stredisk, pricom dany projekt vystupuje ako samostatny
prvok SPP, resp. stredisko), ak prifimatel U&tuje v sUstave podvojného U&tovnictva;

e v Uétovnych knihdch so slovnym a Ciselnym oznacenim projektu v Uctovnych
z&pisoch, ak prijimatel UCtuje v sUstave jednoduchého Uctovnictva.

Prijimatel je povinny zauctovat predpis — poskytnutie NFP, ako aj jeho prijem na bankovy Ucet
v zmysle postupov, ktoré su upravené v osobitnych predpisoch podla typu UCtovnej jednotky
(rozpoctovej alebo prispevkovej organizdcie, obce, VUC, sUkromny sektor) a to v postupoch
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Uctovania.

Zaroven je prijimatel povinny v rdmci vykonu FKnM na z&klade zmluvy o poskytnuti NFP umoznif
vykon kontroly UcCtovnictva za U&elom preukdzania oprdvnenosti vynalozenych vydavkov
a dodrzanie podmienok poskytnutia NFP spristupnenim a preukdzanim vietkych prislusnych
dokladov, vystupov z U&tovného systému o Uctovani vietkych skutoCnosti tykajucich sa
projektu (UCtovy rozvrh vygenerovany z Uctovného programu, obraty hlavnej knihy
jednotlivych UCtov, UCtovné z&pisy z dennikal).

Vynimku z vyssie uvedeného postupu vykonu FKnM predstavuju vydavky vykazované formou
pausdinej sadzby na nepriame vydavky, ktoré nie sU predmetnom kontroly zo strany
poskytovatela.

Prijimatel uchovava UétovnU dokumentdciv tykajicu sa projekiu v lehote uvedenej v él. 19
VIP.

5.5 Monitorovanie projektov

Monitorovanie na Urovni projektu sa vykondva pocas platnosti a U&innosti zmluvy o poskytnuti
NFP, a to v rémci dvoch zdkladnych etdp projektového cyklu — obdobia realizécie projektu
a obdobia udrzatelnosti projektu. Obdobie realizdcie projektu je ukoncené momentom
fyzického a financného ukoncenia projektu, tj. zrealizovanim vsetkych akfivit projektu a
zUCtovanim/uhradenim zodpovedajiceho NFP prijimatelovi.

Prijimatel je povinny pocas platnosti a U&innosti zmluvy o poskytnuti NFP pravidelne predkladat
poskytovatelovi monitorovacie sprdavy projektu, a to:

»  monitorovaciu sprévu projektu (s priznakom vyrocnd) pocas realizdcie aktivit projektu,

= monitorovaciu sprdvu projektu (s priznakom zdverecnd) po ukonceni realizécie akfivit
projektu,

= ndslednu monitorovaciu sprdvu projektu po financénom ukon&eni projektu po dobu
udrzatelnosti projektu.

Okrem monitorovacich sprdv je prijimatel povinny predkladat poskytovatelovi daldie Udaje
potrebné na monitorovanie projektu vo formdte avzmysle podmienok uréenych
poskytovatelom, a to:

= doplnujice monitorovacie udaje k Ziadosti o platbu,

=  mimoriadnu monitorovaciu sprévu.

Prijimatel je povinny zaevidovat pre konkrétne MU projektu jednotlivé zaznamy jedineénosti,
ktorymi projektovy MU naplnil. Popis evidencie zdznamov jedinecnosti na projektovej Urovni
v ITMS2014+ je uvedeny na webovom sidle verejnej Casti itms2014.sk, konkrétne TU.

V sUlade so zmluvou o poskytnuti NFP je prijimatel taktiez povinny poskytovatela informovat
prostrednictvom ITMS2014+ (v Casti Monitorovanie/Hldsenie o zacati alebo konci realizécie
aktivit) o kalendarnom dni zaéatia a ukonéenia realizécie kaZdej hlavnej aktivity projektu, a to
bezodkladne odo dna, v ktorom uvedend skutocnost nastala.

Dalsimi podpornymi ndstrojmi sléZiacimi na monitorovanie projektu sU najmd informdcie
predkladané priimatelmi na zdklade poZiadaviek poskytovatela, a to v rozsahu a terminoch
urcenych poskytovatelom. Prijimatel je v tomto pripade povinny bezodkladne alebo v inom
termine urcenom poskytovatelom predlozit akékolvek informdcie vo vztahu k projektu, a to qj
mimo poskytovania dopliujicich  monitorovacich Udajov  k Ziadosti o platbu, resp.
predkladania jednotlivych monitorovacich sprav projektu alebo poskytovania informdcii
o monitorovanych Udajoch na Urovni projektu.

Vietky druhy monitorovacich sprdv, resp. dopliujucich monitorovacich Udajov k ZoP (ako
suCast ZoP) a mimoriadnu monitorovaciu spravu, prijimatel vypracuje priamo v ITMS2014+ a
predloZi ich poskytovatelovi spdsobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi
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Priimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.

Prilohy/podporny dokumentdciu k monitorovacim sprdvam priimatel predkladd vylucne ich
vlozenim do ITMS2014+, bez potreby ich predlozenia gj prostrednictvom elektronickej schranky.

5.5.1 Vyro€nd a zavereCnd monitorovacia sprava

Monitorované obdobie prvej vyroénej MS je obdobie od nadobudnutia U&innosti zmluvy
o poskytnuti NFP do 31.12. roku, v ktorom nadobudla zmluva o poskytnuti NFP U&innost (ak
realizécia hlavnych aktivit projektu zacala v rovnakom roku a po nadobudnuti Ucinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP) alebo v ktorom zacal prijimatel realizovat hlavné aktivity projektu (ak
realizdcia hlavnych aktivit projektu zacala v roku po roku nadobudnutia U&innosti zmluvy
o poskytnuti NFP). Ak realizdcia hlavnych aktivit projektu zacala pred nadobudnutim Ucinnosti
zmluvy o NFP, monitorovanym obdobim prvej vyrocnej monitorovacej spravy je obdobie od
zaciatku realizdcie hlavnych aktivit projektu do 31.12. roku, v ktorom nadobudla zmluva
o poskytnuti NFP U&innost.

Monitorované obdobie kazdej daldej vyrocnej MS je stanovené od 1.1. do 31.12. ukonceného
kalenddrneho roka implementdcie projektu. Priiimatel md& povinnost predlozZif vyrocnu MS do
31. janudra roku nasledujiceho po monitorovanom obdobi. Pocet vyrocnych MS je zavisly od
dfzky realizécie aktivit projektu.

Priiimatel je povinny do 30 pracovnych dni od ukoncenia realizdcie aktivit projektu, najneskor
viak spolu s predlozenim ZoP s priznakom zdvereénd, predloZit poskytovatelovi zdvereénli MS
projektu. Monitorované obdobie tejto MS projektu je obdobie od U€innosti zmluvy o poskytnuti
NFP, resp. od zacatia realizdcie hlavnych akfivit projektu do momentu ukonéenia realizacie
aktivit projektu.

Za monitorované obdobie posledného roka realizdcie aktivit projektu, prijimatel predklada
iba zdvereénu monitorovaciv spravu (vyroénd monitorovacia sprava sa nepredkladd).

Popis k vyplneniu MS je uvedeny vo vzore CKO ¢. 25.

KlbCové Udaje tykajuce sa realizdcie aktivit, meratelnych ukazovatelov, ako qj financnej
realizécie projektu aich vzdjomné prepojenia su v rdmci MS projektu sledované v Castiach 4,
5aé:

= V &aosti 4. Hodnoty meratelnych ukazovatelov za aktivity prijimatel vypifia nasledovné
Udaje:
o ,skutoény stav kumulativ® a ,skutoény stav roény“ - blizsi popis k vyplneniu
predmetnych casti MS projektu je bliziie definovany vo vzore CKO &. 25;

e ,pozndmky k aktivite“, kde uvedie struény popis priebehu a pokroku aktivity za
monitorované obdobie, popis zapojenia partnerov projektu (ak relevantné), popis
pripadnych zmien pocas realizdcie aktivit ataktiez pripadné problémy
s predmetnou aktivitou, zdévodnenie ich vzniku a opatrenia prijaté na elimindciu
tychto problémov.

=V Casti 5. Hodnoty meratelnych ukazovatelov za projekt sU Udaje automaticky vypifiané
z Urovne ITMS2014+. Priimatel vypliia iba ,pozndmky k meratelnému ukazovatelu”, kde
uvedie stru&ny popis priebehu a pokroku napifiania meratelnych ukazovatelov od
zaciatku realizdcie projektu do posledného dna monitorovaného obdobia v pripade
vyroénych monitorovacich sprdv a za obdobie od zaciatku realizécie projektu do
ukoncenia hlavnych aktivit projektu v pripade zdvere&nej monitorovacej sprdvy a taktiez
pripadné problémy s predmetnym meratelnym ukazovatelom, zddvodnenie ich vzniku
a opatrenia prijaté na elimindciu tychto problémov.

= V &osti 6. Vztah aktivit a finanénej realizdcie projektu sU Udaje vypliané automaticky
z Urovne ITMS2014+. Priimatel uvddza len “skutoény stav* zaciatku realizicie aktivity a jej
ukoncenia.
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Prijimatel ako prilohu MS priklad&:
*  povinnu prilohu Prehlad podporenych podnikov/U¢astnikov (priloha ¢&. 7 tejto prirucky) a

» dalSie prilohy preukazujice priebeh realizdcie aktivit projektu a dosiahnuté vysledky (t.j.
najmé fotodokumentdcia zrealizovanych podujati prijimatelom, podrobny prehlad
zrealizovanych  podujati, fotodokumentdciu  alebo  prinstcreeny  preukazujice
zabezpecenie publicity projektu).

5.5.2 Naslednd monitorovacia spréava

Pocas obdobia udrzatelnosti predkladd prijimatel nédslednd MS, ktord predstavuje ndstroj
poskytovatela pre zber informdcii o projekte, na zdklade ktorych vyhodnocuje zachovanie
U&elu poskytnutia NFP, ako qj inych Udajov, ktoré agreguje a vyuziva na programovej Urovni
pri vypracovani vystupov monitorovania a hodnotenia operacného programu.

NdslednU MS prijimatel predkladd do 30 kalendarnych dni od uplynutia monitorovaného
obdobia. Za prvé monitorované obdobie sa povazuje obdobie od ukoncenia realizécie aktivit
projektu (t.]. den nasledujlci po poslednom dni monitorovaného obdobia zdverecnej MS) do
12 mesiacov odo dna financného ukoncenia projektu.

Dalsie ndsledné MS sa predkladaju kazdych 12 mesiacov az do doby uplynutia obdobia
udrzatelnosti projektu.

Ndslednd MS projektu v zdujme zachovania konzistentnosti poskytovanych Udajov o realizécii
projektu obsahuje zdkladné identifikaéné Udaje o projekte, Udaje o stave plnenia cielov
projektu prostrednictvom realizovanych aktivit projektu a plneni meratelnych ukazovatelov,
ako aj Udaje ostave vydavkov uhradenych priimatelovi v case finanéného ukoncenia
projektu.

Ndslednd MS projektu v nadvdéznosti na svoj UCel dalej obsahuje Udaje o zachovani
podmienok udrzatelnosti projektu, o plneni podmienok informovanosti a publicity na Urovni
projektu, i o stave plnenia meratelného ukazovatela alebo iného Udaju, ktory nastal az po
ukonceni realizécie aktivit projektu, napr. v pripade ukazovatelov dlhodobych vysledkov.

Ndslednd MS projektu je aj podkladom SO k finan&nej kontrole na mieste, ktorou je SO povinny
overit plnenie podmienok udrzatelnosti projektu minimdine raz po ukoncenirealizécie projektu.

Ndslednd MS projektu poskytuje informdcie o plneni pravidiel informovanosti a publicity zo
strany priimatela, najmd ¢o sa tyka povinnosti umiestnit na mieste realizdcie projektu stdlu
tabulu alebo puUta¢ (obsahujuce ndzov a hlavny ciel projektu) najneskdr tri mesiace po
ukonceni projektu na mieste lahko viditelnom verejnostou pre kazdy projekt, ktorého celkovd
podpora z verejnych prostriedkov bola vyssia ako 500 000 EUR. Ndslednd MS taktiez informuje
o realizovanych informa&nych aktivitdch s cielom propagdcie podpory poskytovanej z EU po
Uspesnom ukonceni projektu.

K ndslednej MS projektu je mozné pripoijit podia potreby prilohy.

5.5.3 Udrzatelnost projektu

Obdobie udrzatelnosti projektu predstavuje Casovy Usek, v rdmci ktorého je prijimatel povinny
zabezpecit zachovanie vysledkov projektu a dodrzanie nasledovnych podmienok:

a) udrzanie (zachovanie) uz dosiahnutych hodnét meratelnych ukazovatelov projektu,
ktoré prijimatel naplnil ku driiu ukon&enia realizécie projektu (ak relevantné);

b) dosiahnutie a ndsledné udrzanie (zachovanie) pldnovanych hodnét meratelnych

ukazovatelov projektu, ktoré md prijimatel naplnit az v obdobi udrzatelnosti projektu
(ak relevantné);
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c) neporusenie jednotlivych podmienok poskytnutia prispevku, ktoré je prijimatel povinny
spifat.
Poskytovatel vyhodnocuje pripadné zmeny projektu v obdobi udrzatelnosti analogicky ako pri
zmendch v obdobi realizécie aktivit projektu (pozri kapitola Zmena Zmluvy/projektu).

Zmeny v projekte, ktoré nastany v obdobi udrzatelnosti, mbéze poskytovatel vyhodnotif ako
podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP, ak:

e v doésledku zmeny d{)jde k poruseniu tych podmienok poskytnutia prispevku, ktoré je
prijimatel povinny spliat v obdobi udrzatelnosti (ak relevantné),

e zmena negativnym spdsobom ovplyvni povahu alebo ciele projektu v porovnani so
stavom, v akom bol projekt schvdleny.

5.5.4 Monitorovanie projektu vo vzfahu k ziadosti o platbu

Prijimatel je povinny predkladat poskytovatelovi doplrivjice monitorovacie Udaje k Ziadosti
o platbu#’ (pozri kapitola Ziadost o platbu).

Uvedend povinnost sa vzfahuje na zUctovanie zdlohovej platby, priebezny platbu a
poskytnutie predfinancovania.

Periodicita predkladania doplfiujicich monitorovacich Udajov k ZoP je totoznd s periodicitou
predkladania relevantnej ZoP, ktord je stanovend v zmluve o poskytnuti NFP &l. 5 Osobitné
dojednania ods. 5.1.

Prijimatel je zdroven povinny predlozit informdcie v rozsahu doplfiujUcich monitorovacich
Udajov k ZoP aj mimo stanovenych terminov, ak o to poskytovatel poziada.

Monitorované obdobie doplfiujucich monitorovacich Udajov k ZoP je stanovené od 1.1. roku,
v ktorom je ZoP predkladand, do diia predlozenia ZoP prostrednictvom ITMS2014+.

5.5.5 Mimoriadna monitorovacia sprdva projektu

Prijimatel predkladd mimoriadnu monitorovaciu sprdavu projektu za obdobie uplynulého
stvrfroka, a to v lehote do 15 pracovnych dni po uplynuti prislusnéno $tvriroka. V mimoriadnej
monitorovacej sprdve vyhodnoti aktudiny stav projektu, ako aj plnenie stanovenych cielov,
milnikov aktivit, Cerpania vo vézbe na prislusné obdobie implementacného pldnu projektu.

Aj v pripade, ked SO poziada prijimatela predlozit informdcie o stave realizécie aktivit projektu,
pokroku projektu, identifikovanych problémoch a rizikdch realizovania projektu, ako aj dalie
informdcie v suvislosti s realizdciou projektu mimo stanovenych terminov, priimatel predlozi
tieto Udaje na formuldri pre mimoriadnu monitorovaciu spravu projektu4

V pripade, Ze priimatel identifikuje zmenu Udajov predlozenych vrdmci mimoriadnej
monitorovacej sprdvy, je povinny o tom bezodkladne informovaf poskytovatela predlozenim
mimoriadnej monitorovacej sprdvy projektu mimo stanovenych terminov. Popis k vyplneniu
mimoriadnej monitorovacej spravy projektu je uvedeny vo vzore CKO &. 25.

5.6 Imeny Imluvy/projektu

Zmenové konanie predstavuje proces posudenia a schvalovania zmien v zmluve o poskytnuti
NFP, pricom zmena zmluvy o poskytnuti NFP zahffia aj zmenu projektu, ktory sa realizuje na

4 Vzorovy formuldr  doplfiujicich  monitorovacich  Uddjov je  zverejneny na  webovej strdnke
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ (vzor &. 26).
4  Vzorovy formuldr mimoriadne] monitorovacej sprdvy projektu je zverejneny na webovej strdnke
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/vzory-cko/ (vzor €. 25).
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prdvnom zdklade zmluvy o poskytnuti NFP.

Z&kladnym vychodiskom posudenia zmeny projektu je identifikovand alebo predpokladand
odchylka skutocného stavu projektu od stavu pldnovaného/schvdleného.

Prijimatel je povinny ozndmit poskytovatelovi vietky zmeny alebo skuto&nosti, ktoré maju
negativny vplyv na plnenie zmluvy o poskytnuti NFP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu,
alebo sa akymkolvek spdsobom tykaju alebo mébzu tykat neplnenia povinnosti prijimatela
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP vo vztahu k cielu projektu, a to bezodkladne potom,
¢o sa priimatel dozvedel o takychto skuto&nostiach, alebo potom, ako takéto zmeny
alebo skutocnosti nastali.

Komuniké&cia medzi priimatelom a poskytovatelom k Ziadosti o zmenu projektu/ozndmeniu
o zmene projektu prebieha prostrednictvom evidencie ,,Komunikdcia“ priamo v ITMS2014+
a zdroven prostrednictvom elektronickej schranky spésobom uvedenym v kapitole Spdsob
komunikdcie medzi Prijimatelom a Poskytovatelom pocéas implementdcie projektov.

Z hladiska charakteru mozno zmeny rozdelit na:

= zmeny zmluvy o poskytnuti NFP a jej priloh (s vynimkou VZIP) z dévodu ich aktualizacie
(podrobnejsie informdcie sU uvedené v kapitole Zmena Zmiuvy a jej priloh z dévodu ich
aktualizdcie tejto prirucky);

= zmeny VIP z dévodu ich aktualizdcie (podrobnejsie informdcie sU uvedené v kapitole
Imena VZP z dévodu ich aktualizdcie tejto prirucky;

= formdlne zmeny - sU zmeny, ktoré spocivajl v zmene Udajov tykajucich sa zmluvnych strén
(obchodné meno/ndzov, sidlo, statutdrny orgdn, zmena v kontaktnych Udajoch, zmena
Cisla Uc¢tu uréeného na Uhradu NFP alebo ind zmena, ktord md vo vztahu k zmluve
o poskytnuti NFP iba deklaratdrny UCinok), resp. v zmene tykajucej sa inych identifikacnych
Udajov projektu alebo partnera, ktord mozno povazovat za formdinu zmenu. Nepodliehaju
schvdleniu zo strany poskytovatela, ale poskytovatel ich berie na vedomie po ozndmeni
zmien zo strany prijimatela (podrobnejiie informdcie sU uvedené v kapitole Formdina
Zmena projektu tejto prirucky);

* menej vyznamné zmeny projektu - sU zmeny, ktoré zdsadnym spdsobom neovplyviuju
charakter a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmiluve
o poskytnuti NFP alebo vyzvani alebo zmeny, ktoré nemaju vplyv na prilohu zmluvy
o poskytnuti NFP — Predmet podpory zmluvy (podrobnejSie informdcie sU uvedené
v kapitole Menej vyznamnd zmena projektu tejto prirucky);

* vyznamnejsie zmeny projektu - sU zmeny, ktoré zadsadnym spdsobom ovplyvriuju charakter
a parametre projektu alebo plnenie podmienok stanovenych v zmluve o poskytnuti NFP
alebo vo vyzvani. Vykondvaju sa len na zdklade vzdjomnej dohody oboch zmluvnych strédn
vo forme pisomného a vzostupne ocislovaného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP
(podrobnejSie informdcie sU uvedené v kapitole VyznamnejSia zmena projektu tejto
prirucky).

V pripade zmien projektu/zmluvy prijimatel predkladd formuldr, ktory je prilohou tejto prirucky
(priloha €. 5). V zdvislosti od typu zmeny priimatel v z&hlavi formuldra uvedie nasledovné:

= Ziadost o zmenu projektu/Imluvy - v pripade vyznamnejsich zmien.
* Ozndmenie o zmene projektu/Imluvy - v pripade menej vyznamnych a forméainych zmien.

Vo formuldri priimatel uvedie, ktorych dokumentov projektu sa navrhovand zmena tyka, jej
dopad na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet projektu
a zdroven zddvodni pozadované zmeny. V pripade relevantnosti, priiimatel k formuldru prilozi
ako prilohy aj dokumenty dotknuté zmenami (formuldr ZoNFP, rozpocet projektu, predmet
podpory NFP, atd.) vo forme so sledovanim/vyznacenim zmien.

BIiZSi popis zmien projektu a ich administrdcie je uvedeny v nasledujucich kapitoldch.
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5.6.1 Imenové konanie z iniciativy prijimatela

5.6.1.1 Formdina zmena projektu

Za formdalnu zmenvu projektu sa povazujo najmd zmeny uvedené v €l. 6 ods. 6.2 pism. ¢) zmluvy
o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny ozndmit formdlnu zmenu poskytovatelovi na formuldri (priloha &. 5 tejto
prirucky), kde vzdhlavi formuldra vyberie zmozinosti ndzov Ozndmenie o zmene
projektu/Imluvy a uvedie ¢oho sa formdlna zmena tyka.

Ako podpornd dokumentdciu k posUdeniu zmeny je prijimatel povinny spolu s ozndmenim
predlozit pri jednotlivych druhoch formdinej zmeny najmé nasledovné doklady:

* zmena obchodného mena/ndzvu alebo sidla prijimatela sUhlas zriadovatela, resp.
spravnej rady alebo ¢lenov zdruzenia

* zmena dCisla 0étu uréeného na prijem alebo Uhradu NFP —zmluva o zriadeni bankového
uctu;

* zmena Sstatutdrneho orgdnu prijimatela - rozhodnutie o vymenovani, resp. obdobny
dokument, svedciaci o postaveni statutdrneho orgdnu;

* zmena v osobe splnomocneného zdastupcu -listina, ktorou bolo odvolané alebo
vypovedané plnomocenstvo pdvodnému zdstupcovi a nové plnomocenstvo pre nového
z&stupcu; v pripade, Ze zdstupcom je pravnickd osoba je potrebné dorucit doklad,
z ktorého vyplyva oprdvnenie konat v mene splnomocnitela.

Pri zmene statutdrneho orgdnu prijimatela, resp. jeho splnomocneného zdstupcu je zdroven
potrebné predlozit Cestné vyhldsenie, Ze S$tatutdrny orgdn, ani osoba splnomocnend
zastupovat prijimatela neboli pravoplatne odsudeni za trestny Cin korupcie, za trestny Cin
poskodzovania financnych zdujmov Eurdpskej Unie, za trestny Cin legalizécie prijmu z trestnej
cinnosti, za trestny ¢in zaloZenia, zosnovania a podporovania zlo¢ineckej skupiny, alebo za
trestny ¢in machindcie pri verejnom obstardvani a verejnej drazbe.

Prdvne UCinky formdinej zmeny nastdvaju v den, kedy skutocne zmena vznikla (napr. v den
kedy doslo k zmene statutdrneho orgdnu prijimatela). Poskytovatel berie formdinu zmenu na
vedomie, pricom je oprdvneny zobrat formdlinu zmenu projektu na vedomie aj ex-post.

Poskytovatel informuje priimatela o vzati formdlnej zmeny na vedomie pisomne
prostrednictvom elektronickej schranky.

V pripade, ak poskytovatel vyhodnoti, Ze sa nejednd o formdinu zmenu projektu a zasle
prijimatelovi odévodnené stanovisko, Ze zmenu neakceptuje, pradvne UCinky nenastanu.

V pripade, ak maju formdine zmeny vplyv na zmenu zmluvy o poskytnuti NFP, poskytovatelich
zapracuje pri vyhotoveni najblizS§ieho dodatku, predmetom ktorého bude Uprava
vyznamnejdich zmien. V pripade, ak do ukon&enia realizdcie hlavnych aktivit projektu uz
nedodjde k uzatvoreniu dodatku, poskytovatel zapracuje formdine zmeny do zmluvy o
poskytnuti NFP formou dodatku pred schvdlenim zdvereénej ziadosti o platbu.

5.6.1.2 Menej vyznamnd zmena projekiu

Za menej vyznamné zmeny projektu sa povazuji najma zmeny uvedené v €l. é ods. 6.2 pism.
d) zmluvy o poskytnuti NFP.

Prifimatel je povinny menej vyznamnu zmenu projektu bezodkladne ozndmit poskytovatelovi,
najneskér spolu so ZoP, ktord obsahuje vydavky suvisiace s predmetnou zmenou, na formuldri
(priloha &. 5 tejto prirucky), kde v zdhlavi formuldra vyberie z moznosti ndzov Ozndmenie
o zmene projektu/Imluvy a uvedie ¢oho sa navrhovand zmena projektu tyka, jej dopad na
dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet projektu a ako prilohu
predlozi zmenou dotknuté dokumenty vo forme so sledovanim/vyznacenim zmien a podpornu
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dokumentdciu (ak relevantné).

Poskytovatel moéze priimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informdcii, resp.
doplnenie relevantnych priloh.

Poskytovatel zapracuje menej vyznamnU zmenu projektu do zmluvy o poskytnuti NFP pri
vyhotoveni najblizS§ieho dodatku, ktorého predmetom bude qj Uprava vyznamnejsej zmeny.
V pripade, ak do ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit projektu uz nedéjde k uzatvoreniu
dodatku, poskytovatel zapracuje menej vyznamné zmeny do zmluvy o poskytnuti NFP formou
dodatku pred schvdlenim zdvere&nej Ziadosti o platbu.

Prdvne 0&inky menej vyznamnej zmeny nastdvajo v den, kedy zmena skutoéne vznikla.
V pripade, ak poskytovatel zasle prijimatelovi oddvodnené stanovisko, ze neakceptuje menej
vyznamnuU zmenu prdvne UcCinky nenastanuy. Poskytovatel je oprdvneny zobrat na vedomie
menej vyznamnU zmenu projektu aj ex-post.

Poskytovatel informuje priimatela o vzati, resp. nevzati menej vyznamnej zmeny projektu
na vedomie pisomne prostrednictvom elektronickej schranky.

Poskytovatel je oprdvneny neakceptovat ozndmenie prijimatela, napr. z dévodu, Ze
vyhodnotil menej vyznamnU zmenu ako vyznamnej§iu zmenu alebo zinych riadne
odévodnenych dbévodov, ak toto svoje stanovisko vrdtane dbévodov neakceptdcie
prijimatelovi ozndmi. Ak poskytovatel neakceptuije ozndmenie priimatela podla
predchddzajucej vety, priimatel postupuje pri zmene projektu/zmluvy o poskytnuti NFP
sposobom relevantnym pre iny druh zmeny.

5.6.1.3 VyznamnejSia zmena projektu

Za vyznamnejsie zmeny projektu sa povazujo najmé zmeny uvedené v El. 6 ods. 6.2 pism. e)
zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny poZiadat o vyznamnejsiu zmenu projektu prostrednictvom formuldra
(priloha &. 5 tejto prirucky), kde v zahlavi formuldra vyberie z moznosti ndzov Ziadost o zmenu
projektu/Imluvy a uvedie coho sa navrhovand zmena tyka, zddvodnenie navrhovanej zmeny,
jej dopad na dosiahnutie cielov projektu, meratelné ukazovatele projektu a rozpocet projektu
a ako prilohu predlozi podpornt dokumentdciu (ak relevantné).

Vyznamnejsia zmena projektu vyZaduje schvdlenie zo strany poskytovatela, ktoré sa realizuje
nasledovnym spésobom:

1. Schvalovanie vyznamnejsej zmeny ex-ante

V pripade vyznamnejSich zmien uvedenych v €l. 6 ods. 6.3 zmluvy o poskytnuti NFP je prijimatel
povinny poZiadat o zmenu projektu/zmluvy o poskytnuti NFP pred vykonanim samotnej zmeny
alebo pred uplynutim doby, ku ktorej sa poZadovand zmena viaZe, alebo pred vznikom,
pripadne zdnikom skutoénosti, ktord sa ma prostrednictvom vykonania zmeny odvratif.

Ak poskytovatel neschvdli vyznamnej§iu zmenu schvalovany ex-ante, priimatel nie je
oprdvneny redlizovat pozadované zmeny, v opaénom pripade budy vydavky sivisiace so
zZmenou povazované za neoprdvnené, resp. poskytovatel mdze uvedené povazovat za
podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

2. Schvalovanie vyznamnejsej zmeny ex-post

V pripade vyznamnejsich zmien uvedenych v él. é ods. 6.10 zmluvy o poskytnuti NFP je
prijimatel oprdvneny poziadat o zmenu projektu aj po uskutoCneni vyznamnejSej zmeny,
najneskor viak 30 pracovnych dni pred predlozenim ZoP, ktord ako prvd zahffia aspori niektoré
vydavky dotknuté pozadovanou zmenou.

Ak poskytovatel neschvdli vyznamnejSiu zmenu schvalovanU ex-post alebo ak priimatel
nedodrzi lehotu na predloZenie Ziadosti o zmenu podla predchddzajuceho odseku, budu
vietky vydavky, ktoré suvisia so zmenou, povazované za neoprdvnené.
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Prdvne Gé&inky sUvisiace so schvalovanim vyznamnejSej zmeny projektu ex-ante nastdvaju v
den odoslania Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy zo strany prijimatela alebo v neskorsi
kalenddrny den odsUhlaseny poskytovatelom v rdmci schvdlenia ziadosti o zmenu. V pripade
schvalovania vyznamnejiej zmeny projektu ex-post prdvne UCinky nastdvaju dnom kedy
vyznamnejsia zmena nastala (uvedené sa netyka pripadu schvdlenia vyznamnejSej zmeny,
ktord bola schvdlend ex-post, ale mala byt schvdlend ex-ante) alebo v neskorsi kalenddrny
den odsuUhlaseny poskytovatelom v rdmci schvdlenia Ziadosti o zmenu. Od uvedeného dna
(vrdtane) sU vydavky sUvisiace so zmenou oprdvnené, aviak ndrokovat siich prijimatel mbéze
prostrednictvom ZoP aZ po nadobudnuti U&innosti prisluiného dodatku k zmluve o poskytnuti
NFP.

Poskytovatel informuje prijimatela o schvdleni resp. neschvdleni zmeny pisomne
prostrednictvom elektronickej schrénky.

V pripade schvdlenia vyznamnejsich zmien projektu, poskytovatel vypracuje ndvrh dodatku k
zmluve o poskytnuti NFP, ktory posle prijimatelovi v silade s &l. 4 zmluvy o poskytnuti NFP.
V pripade listinného vyhotovenia je dodatok vyhotoveny v 3rovnopisoch, pricom po
jeho uzavreti dostane prifimatel 1 listinny rovnopis a 2 listinné rovnopisy dostane poskytovatel.
Dohoda zmluvnych strdn k pocCtu rovnopisov sa neuplatni v pripade, ak k uzavretiv dodatku
dochddza elektronicky so zaru€enym elektronickym podpisom. V pripade ak k uzavretiu
dodatku dochddza elektronicky so zaru¢enym elektronickym podpisom, ddtumy podpisov
zmluvnych strdin sU uvedené priich elektronickych podpisoch.

Poskytovatel md prdvo iniciovat dodatok k zmluve o poskytnuti NFP aj bez predchddzajicej
Ziadosti priimatela za predpokladu, ak sa uvedenym krokom zabezpedi Uspesnd a riadna
implementdcia projektu s prinliadnutim na zabezpecenie naplnenia cielov projektu a s
prihliadnutim na VZP &l. 2 ods. 6, kedy sa zmluvné strany zaviazali vzdjomne poskytnut si vietku
potrebnu sucinnost na plnenie zavézkov vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti NFP.

Dodatok k zmluve o poskytnuti NFP je uzatvoreny diiom neskorsieho podpisu obidvoch
zmluvnych strdn a Ucinnost nadobuda v sUlade s § 47a Obcianskeho zdkonnika driiom
nasledujucim po dni jeho zverejnenia poskytovatelom v Centrdlnom registri zmlUv.

Poskytovatel a prijimatel sUhlasia, Ze prvé zverejnenie dodatku k zmluve o poskytnuti NFP
zabezpecdi poskytovatel a ndsledne informuje priimatela o ddtume jeho zverejnenia.

Na schvdlenie zmeny zmluvy o poskyinuti NFP, ani na uzatvorenie dodatku k zmluve o
poskytnuti NFP nie je pravny ndrok.

Schvalovanie vyznamnej$ej zmeny s udelenim korekcie

Poskytovatel md prdvo schvdlit vyznamnejsie zmeny, ktoré sU spojené s nehospoddrnostou
vydavku (resp. prekrocenim stanovenych limitov oprdvnenosti), so zhorsenim efektivity projektu
alebo so znizenim pldnovanej hodnoty meratelného ukazovatela nad tolerovatelnd hodnotu
odchylky za predpokladu znizenia oprdvneného vydavku, resp. prispevku, ktory poskytne
prijimatelovi v zodpovedajucej vyike zohladriujucej mieru odchylky.

Imena miesta realizdcie projektu

Osobitne upozoriujeme prijimatela, Ze zmena miesta realizécie projektu za Ziadnych okolnosti
nesmie predstavovat zmenu miesta realizdcie projektu mimo oprdvnené Uzemie vymedzené
v prislusnom vyzvani na predkladanie ZoNFP. V pripade, Ze by k uvedenej situdcii doslo, islo by
o porusenie zmluvy o poskytnuti NFP, ktord oprdvnuje poskytovatela odstUpit od uzatvorenej
zmluvy o poskytnuti NFP, s &im je spojend povinnost vratenia poskytnutého NFP.

Imena meratelnych ukazovatelov projektu

V pripade meratelnych ukazovatelov projektu sa samostatne posudzuju zmeny v meratelnych
ukazovateloch projektu s priznakom a v meratelnych ukazovateloch projektu bez priznaku.

=  Meratelné ukazovatele s priznakom
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Dosiahnutie cielovych hodndt meratelnych ukazovatelov s priznakom moéze byt objektivhe
ovplyvnitelné externymi faktormi, na ktoré priimatel nemd& dosah. Prijimatel je opravneny
poziadaf ozmenu projektu v pripade znizenia meratelného ukazovatela projektu
s priznakom v riadne odévodnenych pripadoch najviac o 50 % oproti vyske, ktord bola
uvedend v schvdlenej ZoNFP.

IniZenie meratelného ukazovatela projektu s priznakom o viac ako 50 % oproti cielovej
hodnote, ktord bola schvdlend v ZoNFP, méZe predstavovat podstatné porusenie zmluvy
o poskytnuti NFP a poskytovatel je oprdvneny odstUpit od zmluvy o poskytnuti NFP.

* Meratelné vkazovatele projektu bez priznaku
Meratelné ukazovatele projektu bez priznaku sU plne pod kontrolou priimatela a sU
zAvazné z hladiska dosiahnutia ich pldnovanej hodnoty. Priimatel je oprdvneny poziadat
o znizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku v riadne oddévodnenych
pripadoch maximdine o 50 % oproti jeho hodnote, ktord bola schvdalend v ZoNFP.

Inizenie meratelného ukazovatela projektu bez priznaku o viac ako 50 % oproti jeho vyske,
ktord bola schvdlend v ZIoNFP, mdie predstavovat podstatné porusenie zmluvy
o poskytnuti NFP. V takomto pripade ide o podstatné porusenie povinnosti prijimatela a
poskytovatel je oprdvneny odstUpit od zmluvy o poskytnuti NFP.

Prijimatel je povinny vrédmci Ziadosti o zmenu projektu/Zmiuvy pri zmene meratelného
ukazovatela projektu okrem iného uviest:

e dobvod nedosiahnutia hodnoty meratelnych ukazovatelov z hladiska identifikdcie rizik,
ktoré boli predmetom analyzy pri predkladani ZoNFP a

e v pripade meratelného ukazovatela projektu s priznakom preukdzat, Ze nedosiahnutie
hodnoty bolo spdsobené faktormi, ktoré prijimatel objektivne nemohol ovplyvnif.

Pri zmendch meratelnych ukazovatelov spocivajicich v akceptovatelnom znizeni cielovej
hodnoty o 5 % alebo menej oproti vyike cielovej hodnoty uvedenej v schvdlenej ZoNFP
priimatel nepredkladd Ziadost o zmenu projekiu/Imluvy a nemusi takito zmenu ani
oznamovaf formou Ozndmenia o zmene projektu/Zmluvy.

Poskytovatel je oprdvneny znizit vysku poskytovaného NFP primerane k schvdlenému znizeniu
hodnoty meratelného ukazovatela projektu.

Imena zaéatia realizdcie hlavnych aktivit projektu

Prijimatel je povinny poziadat o zmenu zacatia realizdcie hlavnych aktivit projektu pred
uplynutim froch mesiacov od terminu zacatia realizcie projektu uvedeného v prilohe ¢&. 2
zmluvy o poskytnuti NFP.

Priklad: Prijimatel md& v prilohe ¢.2 zmluvy o poskytnuti NFP uvedeny zaciatok realizdcie
hlavnych aktivit projektu 01/2017. V pripade, ak skutocne zacne realizovat hlavni aktivitu
projektu kedykolvek od 02/2017 do konca 4/2017 je povinny zaslat ozndmenie poskytovatelovi
(vid. Cast tykajuca sa menej vyznamnych zmien). V pripade, ak skutocne zacne realizovat
hlavnu aktivitu projektu kedykolvek po uplynuti 4/2017, je povinny poZiadat o zmenu projektu
formou Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy, kedZe uZ ide o vyznamnejSiu zmenu projektu.

V pripade, ak prijimatel nezacne s realiz&ciou hlavnych aktivit projektu do 3 mesiacov od
terminu uvedeného v prilohe ¢.2 zmluvy o poskytnuti NFP a sUCasne nepoZiada o zmenu
zmluvy o poskytnuti NFP pred uplynutim 3 mesiacov od terminu zacatia realizdcie hlavnych
aktivit projektu uvedeného v prilohe ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP ide o podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP zo strany priimatela a poskytovatel je oprdvneny odstUpit od zmluvy
o poskytnuti NFP.

Predizenie realizécie hlavnych aktivit projektu

Dobu realizdcie hlavnych aktivit projektu nie je mozné predizit nad rdémec maximdinej doby,
ktord pre realizdciu hlavnych aktivit projektu vyplyva z vyzvania a ktord je uvedend pri definicii
realizacie hlavnych aktivit projektu v él. 1 ods. 3 VIP. Individudine stanovenU dobu realizécie
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hlavnych aktivit projektu je mozné predizovat na zdklade Ziadosti o zmenu projektu/Zmluvy,
podanej zo strany prijimatela e$te pred uplynutim zmluvne stanovenej doby ukoncenia
realizécie hlavnych aktivit projektu (uvedenej v prilohe €. 2 zmluvy o poskytnuti NFP), vratane
zddvodnenia tejto zmeny, pripadne podpornej dokumentdcie preukazujucej opodstatnenost
predizenia realizdcie hlavnych akfivit projektu. V opa&nom pripade budy vydavky, ktoré
prijimatelrealizoval v Case od uplynutia doby realizicie hlavnych aktivit projektu do schvdlenia
Ziadosti o predizenie doby realizécie hlavnych aktivit projektu povazované za neoprdvnené
vydavky. Plynutie doby realizécie hlavnych aktivit projektu sa neprerusuje pocas obdobia
medzi uplynutim poévodne dohodnutého terminu ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit
projektu a podanim Ziadosti o zmenu.

Prijimatel je opravneny pozastavit realizéciu hlavnych aktivit projektu, ak realizécii hlavnych
aktivit projektu brdni okolnost vyluéujica zodpovednost¥ (dalej len ,,OVZI¥) na strane
prifimatela, a to po dobu trvania OVZ. Cas trvania OVZ sa nezapoditava do doby realizdcie
hlavnych aktivit projektu.

Po vzniku OVZ na strane prijimatela je priimatel povinny bezodkladne ozndmit poskytovatelovi
dévod vzniku OVZ, datum vzniku OVZ a prilozit relevantny dokumentdciu preukazujicu vznik
OVI, a to pisomne prostrednictvom elektronickej schranky spédsobom uvedenym v kapitole
Sposob komunikdcie medzi Priiimatelom a Poskytovatelom pocas implementdcie projektov.
Dorucenim ozndmenia nastdvaju Ucinky pozastavenia realizécie hlavnych aktivit projektu.
Prijimatel je povinny bezodkladne ozndmit poskytovatelovi aj zdnik OVZ (ak relevantné)
a ndsledne poskytovatel zabezpedi Upravu harmonogramu projektu uvedeného v prilohe ¢. 2
zmluvy o poskytnuti NFP (Predmet podpory NFP).

Imena majetkovo-prdvnych pomerov tykajicich sa majetku nadobudnutého z NFP

Majetok nadobudnuty, resp. zhodnoteny z NFP nemdzie byt bez predchddzajiceho
pisomného suhlasu poskytovatela pocas realizécie projektu a pocas obdobia udrzatelnosti
projektu prevedeny, prenajaty, zatazeny akymkolvek prdvom/zdloznym prédvom tretej osobe,
prip. v prospech tretej osoby v zmysle podmienok &l. 6 VZIP a zdroven kazdd zmena v zmysle
tohto Clanku spocivajuca v majetkovo-pravnej dispozicii s majetkom nadobudnutym z NFP
pocas realizdcie projektu a obdobia udrzatelnosti projektu vidy podlieha predchddzajicemu
pisomnému suhlasu poskytovatela a za podmienok v nom uvedenych.

Scudzenie, prendjom alebo akékolvek iné prenechanie majetku nadobudnutého, resp.
zhodnoteného z NFP za inych ako trhovych podmienok, mbze zakladat nedovolenuy §tatnu
pomoc v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR a prévnych aktov EU, z €¢oho pre prijimatela
budyU vyplyvat prislusné prdvne ndsledky (vratenie neoprdvnenej $tdtnej pomoci spolu
s Urokmi).

5.6.2 Imenové konanie z iniciativy poskytovatela

Poskytovatel na zdklade legislativnych zmien vieobecného nariadenia, z&kona o prispevku
z ESIF, zmien Systému riadenia ESIF, Systému financného riadenia, pisomného vyzvania, tejto
prirucky, z&verov a zisteni z procesu kontroly projektu, podnetov od tretich subjektov, md pravo
iniciovat zmenové konanie v pripade vyznamnejsej, menej vyznamnej a formdlnej zmeny
projektu.

Poskytovatel v rdmci zmenového konania z vlastnej iniciativy zohladriuje najma:
» poZiadavky vyplyvajice z prisluinej legislativy SR a EU;

»  podmienky definované vo vyzvani;

“0kolnost vylucujuca zodpovednost alebo OVZI - prekdzika, ktord nastala nezdvisle od véle, konania alebo
opomenutia zmluvnej strany a brdni jej v spineni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladaft, ze by zmluvnd
strana tUto prekdzku alebo jej ndsledky odvrdtila alebo prekonala, a dalej ze by v Case vzniku zavdazku t0to prekdzku
predvidala.
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» ustanovenia platnej a Ucinnej zmluvy o poskytnuti NFP a tejto prirucky;
= relevantné informdcie evidované poskytovatelom o predmetnom projekte;

» stanovenie ex-ante financnej opravy v dbésledku porusenia pravidiel a postupov
verejného obstardvania v zmysle Metodického pokynu CKO ¢&. 5 k urCovaniu
financnych oprdv pri porudeni pravidiel a postupov verejného obstardvania ako qj
prilohy &. 4 zmluvy o poskytnuti NFP — Finanéné opravy za porusenie pravidiel
a postupov obstardvania.

5.6.2.1 Zmena Imluvy a jej priloh z dévodu ich akfualizacie

Poskytovatel uskutocni aktualizéciu zmluvy o poskytnuti NFP a jej priloh (s vynimkou prilohy VZP)
vo forme pisomného a ocislovaného dodatku k zmluve o poskytnuti NFP. V pripade, ak sa
v désledku zmeny pravnych predpisov SR alebo pravnych aktov EU dostane niektoré
ustanovenie zmluvy o poskytnuti NFP do rozporu s pravnymi predpismi SR alebo pravnymi aktmi
EU, nebude sa nan prihliadat a postupuje sa podla &ldnku 7 odsek 7.6 zmluvy o poskytnuti NFP.

5.6.2.2 Imena VZP z dovodu ich aktualizdcie

Poskytovatel uskutoCni aktualizéciu VZIP v nadvéznosti na zmenu prislusnych legislativnych
predpisov (EU a SR) a sUvisiacich pravnych dokumentov. Zmenu VZIP poskytovatel ozndmi
prijimatelovi elektronicky prostrednictvom elektronickej schrédnky alebo e-mailu, spolu
s odkazom na informdciu, na zaklade ktorej je mozné vzhliadnut aktualizované znenie VZP uz
zverejnené v Centrdinom registri zmlUv. Doru¢enim ozndmenia dochddza k zmene zmluvy
o poskytnuti NFP v ¢asti VZIP z dévodu ich aktualizdcie.

5.7 Kontrola projektu

Prdvnym titulom na vykon kontroly projektu je U&innd zmluva o poskytnuti NFP a legislativa EU
a SR, najma zd&kon o financnej kontrole. Poskytovatel vykondva kontrolu projektu na zdklade:

a) analyzy rizik,

b) vyberu vzorky,

c) vlastného podnetu,
d) podnetu tretich oséb,
e) iného podnetu.

Kontrolou projektu sa rozumie sUhrn ¢innosti poskytovatela a nim prizvanych oséb, ktorymi sa
overuje plnenie podmienok poskytnutia prispevku pocas platnosti a Ucinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP%, sUlad deklarovanych vydavkov a ostatnych Udajov predlozenych zo strany
prijimatela a sOvisiacej dokumentdcie s legislativou EU a SR, dodrziavanie hospoddrnosti,
efektivnosti, UCinnosti a Ucelnosti poskytnutého NFP, doésledné a pravidelné overovanie
dosiahnutého pokroku realizécie aktivit a vystupov projektu a dal§ie povinnosti stanovené
prijimatelovi v zmluve o poskytnuti NFP.

Poskytovatel vykondva kontrolu ZoP vrdtane kontroly VO (okrem prvej ex-ante kontroly)
v sUlade so zdkonom o financnej kontrole, ato formou administrativnej finanénej kontroly
(AFK) a finanénej kontroly na mieste (FKnM).

Povinnou osobou (kontrolovanou osobou) je vo vztahu k aplikdcii zdkona o financnej kontrole
vzdy prijimatel. V pripade potreby sa v rdmci projektu vykondva qj kontrola u ostatnych oséb
podielajucich sa na implementdcii projektu, tj. napr. kontrola partnera, uzivatela alebo

50 Vsulade sdokumentom vydanym poskytovatelom ,Podmienky poskytnutia prispevku aich posudzovanie
v jednotlivych fdzach projektového cyklu ndrodnych projektov OP Il v gescii MH SR", ktory je zverejneny na webovom
sidle www.opvai.sk.
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doddvatela tovaru, poskytnutia sluzby alebo vykonania préc, alebo akejkolvek inej pravnickej
alebo fyzickej osoby, ktord md informdcie, doklady alebo iné podklady, ktoré su potrebné na
vykon konftroly projektu.

Poskytovatel je opravneny prizvat ku kontrole projektu v zmysle §24 z&kona o financnej kontrole
fyzickU osobu v pripade, ak je to potrebné pre efektivne§ie vykonanie kontroly projektu (napr.
znalcov a expertov vo vztahu k jednotlivym aspektom projektov, gestorov HP, zdstupcov OLAF,
orgdny Cinné v trestnom konani a pod.).

Pri vykondvani kontroly projektu formou administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly
na mieste je poskytovatel v nevyhnuthom rozsahu oprdvneny od priimatela alebo od
doddvatela tovarov, préc alebo sluzieb alebo od akejkolvek inej osoby, ktord md informdcie,
doklady alebo iné podklady, ktoré sU potrebné pre vykon finan&nej kontroly, ak ich poskytnutiu
nebrdni osobitny predpis®! (dalej aj ,,tretia osoba*):

e vyzadovat a odoberat, v urcenej lehote origindly alebo Uradne osvedcené képie
dokladov (ak relevantné), pisomnosti, zdznamy ddat na pamdtovych médidch
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informdcie,
dokumenty ainé podklady suUvisiace s administrativnou finanénou kontrolou alebo
financnou kontrolou na mieste;

e vyzadovat od prijimatela alebo od trete] osoby sUcinnost v rozsahu oprdvneni podla
zAkona o finan&nej kontrole;

e vyzadovat od prijimatela prepracovanie prijatych opatreni na ndpravu nedostatkov
ana odstrdnenie pricin ich vzniku, ak poskytovatel oddvodnene predpokladd
vzhladom na zdvazinost nedostatkov, ze prijaté opatrenia nie sU U&inné a vyzadovat
predlozenie hového pisomného zoznamu opatreni v lehote uréenej poskytovatelom;

e o0soby poverené na vykon kontroly sU oprdvnené v nevyhnutnom rozsahu za
podmienok ustanovenych v osobitnych predpisochs2 okrem oprdvneni uvedenych v 1
az 3 odrdzke vstupovat do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na
pozemok prijimatela alebo tretej osoby, alebo vstupovat do obydlia, ak sa pouZiva gj
na podnikanie alebo na vykondvanie inej hospoddrskej Cinnosti;

¢ vyzadovat od prijimatela vytvorenie podmienok na vykon finan&nej kontroly na mieste
a zdrzat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit ich zacatie a riadny priebeh;

e Obozndmitsa prizacati finanénej kontroly na mieste s bezpecnostnymi predpismi, ktoré
sa vztahuju na priestory v ktorych sa vykondva financnd kontrola na mieste.

5.7.1 Vystupy z kontroly projektu

Vystupom z kazdej AFK a FKnM je navrh Eiastkovej spravy/névrh spravy z kontroly (v pripade
zistenych nedostatkov) a Eiastkova sprava/sprava z kontroly (po odstréneni/zddvodneni
zZistenych nedostatkov alebo v pripade, ak je kontrola bez nedostatkov). Ciastkovd sprava
z kontroly sa méze vypracovat v pripadoch podia §22 ods. 2 zdkona o finan&nej kontrole.

Ak sa vykonala AFK spolu s FKnM tejistej financnej operdcie alebo jej Casti, mézZe sa vypracovaf
spoloény ndvrh Ciastkovej sprdvy/ndvrh spravy a spoloénd Ciastkovd sprava/spréva z AFK a
FKNnM.53 Za spolocny ndvrh cCiastkove] sprdavy/ndvrh spravy alebo spoloc¢ny Ciastkovu
sprdvu/spravu sa povazuje sprdva, v ktorej je uvedend forma kontroly ,administrativna
financnd kontrola a finanénd kontrola na mieste.*

AFK a FKnM je moiné ukoncit aj vyhotovenim zdznamu o zastaveni financnej kontroly.
Zdznamom mozno finanénu kontrolu ukoncit v pripade, ak finanénd kontrola bola

5! Napriklad § 39 z&kona Slovenskej ndrodnej rady ¢. 323/1992 Zb. o notdroch a notdrskej Cinnosti (Notdrsky poriadok)
v zneni neskorsich predpisov, § 23 z&kona &. 586/2003 Z. z. o advokdcii a o zmene a doplneni zdkona ¢. 455/1991 Zb.
o Zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zdkon) v zneni neskorsich predpisov v zneni zdkona ¢. 297/2008 Z. z.
52 7&kon Ndrodnej rady Slovenskej republiky €. 46/1993 7. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zdkon €. 198/1994 7. z. v zneni neskorsich predpisov,

Zdkon €. 215/2004 1. z. v zneni neskorsich predpisov.
53 § 22 ods. 1 zdkona o finan&nej kontrole

48



pozastavend z dévodov hodnych osobitného zretela (t.j. v pripade prekdzky, ktord znemozniuje
vykon financ&nej kontroly, napr. spdatvzatim dokumentdcie predlozenej na kontrolu zo strany
prijimatela).

V pripade, ak boli v rdmci kontroly zistené nedostatky, poskytovatel vypracuje ndvrh
Ciastkovej spravy/navrh spravy z kontroly a doruci ho prijimatelovi.

V pripade, ak prijimatel namieta skutoénosti uvedené v ndvrhu ciastkovej spravy/ndvrhu
spravy zkontroly, je povinny dorulit ndmietky pisomne prostrednictvom elektronickej
schranky spdésobom uvedenym v kapitole Spdsob komunikdcie medzi Prijimatelom a
Poskytovatelom pocas implementdcie projektov v lehote uréenej poskytovatelom v ndvrhu
spravy (Standardnd lehota je minimdlne 5 pracovnych dni odo dria dorucenia ndvrhu
Ciastkovej spravy/ndvrhu sprdvy z kontroly).

Poskytovatel preveri opodstatnenost pisomnych ndmietok k zistenym nedostatkom uvedenym
v ndvrhu Ciastkovej spravy/ndvrhu spravy z kontroly.

V pripade, ak poskytovatel neakceptuje ndmietky podané priimatelom, resp. prijimatel v
stanovenejlehote nedoruci ndmietky, resp. ak prijimatel doruci ozndmenie, ze nemd ndmietky
k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporicaniam, alebo k lehotdm uvedenym v ndvrhu
Ciastkovej spravy/ndvrhu sprdvy z kontroly, poskytovatel vypracuje a zasle ¢Eiastkovi
spravu/spravu z kontroly prijimatelovi. Poskytovatel v sprdve zohladni opodstatnené ndmietky
a k neopodstatnenym ndmietkam uvedie doévody ich neopodstatnenosti. Tymto nie je
dotknuty riadny postup uréenia a schvdlenia ex-ante finanénej opravy za nedostatky pri VO.

Ak poskytovatel Uplne alebo sCasti akceptuje ndmietky podané priimatelom, zohladni
opodstatnenost tychto ndmietok, resp. zddvodni ich neopodstatnenost v Ciastkovej
sprave/sprave z kontroly a zasle tUto spravu prijimatelovi.

SO je oprdvneny overovaf vybrané skuto&nosti aj opakovane, pokial je to potrebné
pre spravne stanovenie oprdvnenosti vydavkov, alebo je vykon uvedenej Cinnosti potrebny
zinych relevantnych dévodov (napr. podozrenie z nezrovnalosti, Ziadost EK, Ziadost
vnutrostadtnych orgdnov, atd.). Ak SO vykondva kontrolu opakovane, v ndvrhu Ciastkovej
spravy/ndvrhu sprdavy z kontroly a v Ciastkovej spréve z kontroly/sprdve z kontroly vyhotovenej
v rdmci opdtovnej kontroly uvedie okrem ostatnych povinnych ndlezitosti aj jednozna&né
oznacenie podvodnej kontroly (Cislo kontroly z ITMS2014+), ku ktorej sa opdtovnd kontrola
vykonala.

Za moment ukonéenia kontroly je povazovany moment odoslania ¢iastkovej spravy/spravy
z kontroly prijimatelovi pisomne prostrednictvom elekironickej schranky, ok nejde
o zastavenie kontroly z dévodov hodnych osobitného zretela, kedy je kontrola ukoncend
vyhotovenim zdznamu s uvedenim dévodov zastavenia kontroly. Zaslanim cCiastkovej sprdavy
z kontroly je skoncend ta Cast financnej kontroly, ktorej sa Eiastkovd sprdva z kontroly tyka.

V pripade, ak nebude mozné dorucit Ciastkovu sprdvu alebo spravu z kontroly priimatelovi
alebo ak si ju prijimatel neprevezme, pouiZije sa primerane § 24 zdkona o sprdvnom konani.

V sUlade so zmluvou o poskytnuti NFP (Cl. 12 ods. 8 VZP) je prijimatel povinny v stanovenej
lehote prijaf opatrenia na ndpravu nedostatkov zistenych kontrolou v zmysle zdverov
uvedenych v jednotlivych spravach azaslat poskytovatelovi pisomnU sprdvu o splneni
opatreni a odstrdneni pri¢in ich vzniku, a to v lehote stanovenej poskytovatelom v spréve.

5.7.2 Financnd kontrola verejného obstardvania

Poskytovatel kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov VO vyplyvajicich zo zmluvy o EU
definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU a zo zdkona o verejnom obstardvani.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknutd vyluEnd a kone&nd zodpovednost priimatela ako
verejného obstardvatela, obstardvatela alebo osoby podla ustanovenia § 8 ods. 1 zdkona o
verejnom obstardvani (dalej len ,,obstardvatel”) za vykonanie VO pri dodrzani vieobecne
zavaznych pravnych predpisov SR a EU, zdkladnych principov VO a zmluvy o poskytnuti NFP.
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Dokumentdciu k VO prifimatel predkladd prostrednictvom ITMS2014+ v sUlade s postupmi
uvedenymi v Prirucke k procesu VO.

Samotny vykon finanénej kontroly VO je specifikovany v Prirucke k procesu VO.

5.7.3 Administrativna financnd kontrola Ziadosti o platbu
Postup administrativnej finan&nej kontroly Ziadosti o platbu je uvedeny v kapitole Ziadost o
platbu tejto prirucky.

7 kazdej AFK ZoP musi byt vypracovany ndavrh Ciastkovej spravy z kontroly alebo ndvrh sprdvy z
kontroly (v pripade zistenia nedostatkov) a Ciastkovd spréva alebo spréva z kontroly.

Proces spracovania a doruc¢ovania jednotlivych sprdv je bliz§ie popisany v kapitole Vystupy
Z kontroly projektu.

5.7.4 Financnad kontrola na mieste

Financnd kontrola na mieste je samostatnym procesom kontroly (vrdtane samostatného
vystupu z FKnM) popri kontrole ZoP vykonanej formou administrativnej financnej kontroly. V
pripade, ak skuto&nosti zistené pri FKnM maju vplyv na vykon a predpokladané zdvery
administrativnej finanénej kontroly, je poskytovatel povinny zohladnit ich aj v zdveroch
Ciastkovej spravy/spravy z kontroly ZoP alebo &iastkovej spravy/spravy z kontroly ZoP
vykonanej formou administrativnej financnej kontroly.

Ak sa vykonala AFK spolu s FKnM tejistej financnej operdcie alebo jej casti, mbéze sa vypracovaf
spoloény ndvrh Ciastkovej spravy/ndvrh spravy a spoloéna cCiastkovd spréva/sprava z AFK a
FKnM

FKNnM méze byt vykonand v akejkolvek faze pocas realizécie projektu. Kazdy projekt musi byt
predmetom FKnM minimdine jedenkrdt pocas jeho realizicie, najneskdr viak pred uhradenim
z&vere&nej ZoP.

Pokial poskytovatel nevie ziskat primerané uistenie o sprdvnosti a zdkonnosti vydavkov na
z&klade minimdline stanovenej jednej FKnM, vykond poskytovatel viacero FKnM.

Predmetom FKnM mdzu byt vietky skutoCnosti sUvisiace s implementdciou projektu a plnenim
podmienok vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti NFP, napriklad:
= 7oP;

= kontrola skutocného dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo vykonania préc
deklarovanych na faktirach a inych relevantnych dokladoch, ktoré predlozil prijimatel
poskytovatelovi ako podporny dokumentdciu k deklarovanym vydavkom uvedenym v
IoP (dalej aj ,,skuto&né dodanie tovarov, poskytnutie sluZzieb alebo vykonanie prac*);

* vrdmciuvedeného sa overuju gj origindly dokladov, ktoré nie sU sUcastou dokumentdcie
k projektu sustredenej u poskytovatela;

»  pri sumarizacnych hdrkoch su to Uctovné doklady, ktoré boli zahrnuté do sumarizacnych
hdrkov, resp. zoznamov vydavkov;

» pri doddvke tovaru sU to inventarizaéné cisla nadobudnutého tovaru, identifikacné &islo
tovaru, dodacie listy a Uctovné zdznamy;

= konftrola realizdcie aktivit v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP;

= konftrola suUladu realizdcie projektu so zmluvou o NFP (vystupmi projektu vyjadrenymi
meratelnymi ukazovatelmi, rozpoctom, harmonogramom realizécie aktivit projektu a
pod.), prip. kontrola plnenia dalsich podmienok uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP;

= kontrola, &i priimatel predkladd sprdvne informdcie ohladom fyzického pokroku
realizécie projektu a plnenia si dalS§ich povinnosti vyplyvajicich zo zmluvy o poskytnuti
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NFP;

= kontrola, &i sU v UCtovnom systéme priimatela zauctované vietky skutocnosti, ktoré sa
tykajd projektu a su predmetom UCtovnictva podla zdkona o UCtovnictve (blizsie
popisané v kapitole Uctovnictvo projektu tejto prirucky);

» kontrola dodrziavania podmienok vyplyvajucich z monitorovania;

»= kontrola dokumentdcie VO (pozn. nejde o financnu kontrolu VO, ale napr. o overenie
sUladu dokumentdcie predlozenej poskytovatelovi s dokumentdciou archivovanou
prijimatelom);

» kontrola dodrziavania pravidiel publicity;

= kontrola splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym pri vykone kontroly (AFK,
FKNM, resp. spolocnej administrativnej financnej kontroly a financ¢nej kontroly na mieste);

= kontrola, ¢i prijimatel uchovdva dokumenty podpornej dokumentdcie v origindinom
vyhotoveni vsUlade s lehotami uvedenymi vo vieobecnom nariadeni (dalej qj
warchivacia dokumentov suvisiacich s projektom*);

»  kontrola neprekryvania sa vydavkov;

» kontrola udrzatelnosti projektu;

= konflikt zdujmov v zmysle § 46 zdkona o prispevku z ESIF;

= kontrola vecnej, Casovej, Uzemnej oprdvnenosti vydavkov;

» kontrola hospoddrnosti, efektivnosti, U&innosti a U&elnosti vydavkov;
» kontrola oprdvnenosti vydavkov vo vztahu k cielovej skupine;

» kontrola preukdzatelnosti a redlinosti prediozenia dokladov suvisiacich s deklarovanymi
vydavkami;

* iny predmet kontroly uréeny poskytovatelom v nadvéznosti na procesy implementdcie.

Poskytovatel pri FKnM na zdklade predlozenej ZoP kontroluje vydavky deklarované v tejto
predlozenej ZoP v celom rozsahu alebo ur&i vzorku.

Poskytovatel ozndmi prijimatelovi, resp. tretej osobe vykon FKnM elektronicky prostrednictvom
elekironickej schranky.

Poskytovatel ma pradvo ozndmift prijimatelovi vykon FKnM ai priamo pri zaéati fyzického
vykonu FKnM (jednd sa o vopred neohldseni FKnM).

Poskytovatel v ozndmeni informuje prijimatela najmé o termine a cieli a pravdepodobnej dizke
trvania FKnM, ako aj o povinnosti priimatela zabezpedit relevantnd dokumentdciu a UcCast
relevantnych oséb. Na vykonanie FKnM mbze poskytovatel prizvat zamestnancov inych
orgdnov verejnej spravy alebo inych pravnickych oséb alebo fyzické osoby s ich sUhlasom, ak
je to odévodnené osobithou povahou FKnM.

Poskytovatel je povinny vydaf priimatelovi potvrdenie o odobrati origindlov dokladoyv,
pisomnosti a inych materidlov mimo priestorov prijimatela v pripade, ak je toto odobratie
nevyhnutné na vykon FKnM.

Z kazdej FKnM musi byt vypracovany ndvrh Ciastkovej sprévy z kontroly alebo névrh sprdvy z
kontroly (v pripade zistenia nedostatkov) a Ciastkovd sprdva alebo sprava z kontroly.

Proces spracovania a doru¢ovania jednotlivych sprdav je blizSie popisany v kapitole Vystupy
z kontroly projektu.

5.8 Sankény mechanizmus

Poskytovatel je oprdvneny uplatnit voci prijimatelovi financné sankcie, t.j. znizit vysku
poskytovaného NFP, a to v pripade, ak prijimatel:
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nenaplni ro¢né finané&né zavazky;

nenaplni meratelné ukazovatele projektu;

nebude predkladat Ziadosti o platbu v stanovenych intervaloch;
nedodrZi principy a postupy stanovené v zdkone o VO.

>owbd -

5.8.1 Sank&ny mechanizmus vo vztahu k plneniu rocnych zavéazkov Cerpania

Prijimatel je povinny najneskér do 30. 9. prislusnénho kalenddrneho roka predlozit
poskytovatelovi Ziadosti o platbu obsahujice opravnené vydavky minimdine vo vyske
stanovenej ako zavézné rocné hodnoty Cerpania v osobitnej prilohe zmluvy o poskytnuti NFP,
pricom t&to vyska oprdvnenych vydavkov zodpovedd celkovej kumulativnej sume vydavkov
ndrodného projektu predloZzenych v ZoP vo forme zU&tovania zdlohovej platby, zU&tovania
predfinancovania alebo priebeznej platby (1. Ziadosti o poskytnutie zdlohovej platby alebo
predfinancovania sa nezapocitavaju) od zaciatku realizicie projektu do uvedeného terminu,
ktoré boli zo strany poskytovatela uznané za oprdvnené (t.j. vydavky schvdlené na Urovni
poskytovatela, nie certifikované vydavky).

V pripade, ak prijimatel nespini uvedeny podmienku, poskytovatel uplatni sankciu vo vyske
rozdielu oprdvnenych vydavkov, ktoré mali byt v zmysle stanovenych zdvéznych rocnych
hodnét Eerpania prediozené v ZoP a sumy redlne schvdlenych oprdavnenych vydavkov
predlozenych v rdmci ZoP v stanovenom termine (k 30.9. prislusného kalenddrneho roka).

Poskytovatel je v osobitnych a riadne odévodnenych pripadoch oprdvneny neuplatnif Ziadnu
sankciu vo vztahu k pineniu rocnych zadvdzkov cerpania.

5.8.2 Sank&ny mechanizmus vo vzfahu k plneniu meratelnych ukazovatelov
projektu

Poskytovatel uplatni sank&ény mechanizmus iba na meratelné ukazovatele projektu relevantné
pre uplatnenie sank&ného mechanizmu identifikované v osobitnej prilohe zmluvy o poskytnuti
NFP, ktoré zahfiaju aj meratelné ukazovatele prispievajuce kplneniu meratelnych
ukazovatelov na programovej Urovni zahrnutych vo vykonnostnom rédmci OP 1.

Poskytovatel posudi naplnenie meratelnych ukazovatelov projektu na zdklade skutocne
dosiahnutych kumulativnych hodnét uvedenych v zdvereénej monitorovacej sprave projektu
vo vzfahu k planovanym hodnotdm uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP. V rdmci
posudzovania dosiahnutej hodnoty meratelného ukazovatela s priznakom poskytovatel
zohladni vplyv externych faktorov identifikovanych v rdmci projektu ako rizikd.

5.8.2.1 Osobitné ustanovenia vzfahujice sa na uplatnenie sank&éného
mechanizmu na meratelné ukazovatele vykonnostného radmca

Nad rdmec uplatnenia sankcii pri nenaplneni meratelnych ukazovatelov projektu mobze
poskytovatel v relevantnych pripadoch uplatnit dopliujici sankény mechanizmus vo vzfahu
k dosiahnutiu minimdlnej stanovenej hodnoty meratelnych ukazovatelov vykonnostného
rdmca, ktoré su identifikované v osobitnej prilohe zmluvy o poskytnuti NFP.

Priiimatel je povinny dosiahnut k 31.12.2018 stanovenU hodnotu Ciastkového ciela (milnika)
kazdého meratelného ukazovatela vykonnostného rdmca a k ukonceniu realizécie projektu
stanovenu cielovu hodnotu kazdého meratelného ukazovatela vykonnostného rdmca.

Poskytovatel vyhodnoti skutocny stav naplnenia ciastkového ciela kazdého meratelného
ukazovatela vykonnostného rdmca na zdklade posUdenia skutocne dosiahnutych hodnbt
uvedenych vo vyrocnej monitorovacej spréve projektu prediozenej za monitorovacie obdobie
k 31.12.2018 astav naplnenia cielovej hodnoty merateliného ukazovatela vykonnostného
rdmca v zaverecnej monitorovacej spréve projektu, a to vo vztahu k pldnovanym hodnotdm
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uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP v Case jej uzatvorenias4.

1.

Sank&ény mechanizmus vo vztahu k plneniu Ciastkovych cielov (milnikov) meratelnych
ukazovatelov vykonnostného rémca

Stanovend hodnota Ciastkového ciela (milnika) meratelnych ukazovatelov vykonnostného
rdmca sa povazuje za splnenuy, ak skutocnd hodnota vietkych meratelnych ukazovatelov
vykonnostného rdmca dosiahne k 31.12.2018 aspon 85% stanovenej hodnoty. Poskytovatel
v takomto pripade neudeluje Ziadnu sankciu vo vztahu k plneniu meratelnych
ukazovatelov vykonnostného rémca.

V pripade, ak skuto&nd hodnota aspor jedného meratelného ukazovatela vykonnostného
rdmca bude k 31.12.2018 nizdia ako 85% stanovenej hodnoty, poskytovatel uplatni financ&nu
sankciu vo vyske definovanej v zmluve o poskytnuti NFP (presnd vyska sankcie bude
stanovend individudine na Urovni projektu podla vysky vykonnostnej rezervy prislusnej
prioritnej osi).

Sank&ny mechanizmus vo vzfahu k plneniu cielove] hodnoty meratelného ukazovatela
vykonnostného rémca

Stanovend cielovd hodnota meratelnych ukazovatelov vykonnostného rdmca sa
povazuje za splneny, ak skuto€nd hodnota vietkych meratelnych ukazovatelov
vykonnostného rdmca dosiahne k ukonceniu realizdcie projektu, najneskér viak k
31.12.2023, aspon 65% stanovenej hodnoty. Poskytovatel v takomto pripade neudeluje
Ziadnu osobitnU sankciu vo vztahu k plneniu meratelnych ukazovatelov vykonnostného
rdmca.

V pripade, ak skutoénd hodnota aspon jedného meratelného ukazovatela vykonnostného
rdmca bude kukonceniu realizdcie projektu nizSia ako 65% stanovene] hodnoty,
poskytovatel uplatni financnu sankciu vo vyske definovanej v zmluve o poskytnuti NFP
(presnd vyska sankcie bude stanovend individudine na Urovni projektu podla vysky
financnej korekcie na Urovni prislusnej prioritnej osi).

Poskytovatel je v osobitnych a riadne odévodnenych pripadoch oprdvneny neuplatnit Ziadnu

sankciu vo vzfahu k plneniu meratelnych ukazovatelov projektu.

5.8.3 Sank&ny mechanizmus vo vztahu k predkladaniu ziadosti o platbu

Sank&ény mechanizmus vo vztahu k predkladaniu Ziadosti o platbu sa aplikuje pre systém
zdlohovych platieb. V stlade so zmluvou o poskytnuti NFP je prijimatel povinny predkladaf

minimdlne jednu ZoP (z0&tovanie zdlohovej platby) za dva mesiace.

V pripade nedodrzania uvedene] povinnosti poskytovatel uplatni nasledovny sank&ny
mechanizmus:

» Vpripade, ak prijimatel 2-krdt (kumulativne) nedodrZi stanovené intervaly na
predkladanie ZoP, poskytovatel pristUpi k znizeniu max. vysky zalohovej platby o 20 % (t.j.
max. na Uroven 20 %) z relevantnej Castirozpoctu projektu zodpovedajicej 12 mesiacom
realizdcie aktivit projektu z prostriedkov zodpovedajucich podielu EU a §tatneho
rozpocCtu na spolufinancovanie, pricom toto znizenie vysky zdlohovej platby bude
uplatnené na vietky nasledovné zdlohové platby poskytnuté prijimatelovi po uplatneni
sankcie.

= V pripade, ak prijimatel opdtovne (t.j. kumulativne 3-krdt) nedodrzi stanovené intervaly
na predkladanie ZoP, poskytovatel pozastavi poskytovanie finan&nych prostriedkov
systémom zdlohovej platby (t.j. prijimatel bude oprdvneny vyuzivat vyhradne systém
refunddcie).

54 Plati, ze cielové hodnoty ukazovatelov uvedené v aktudine platnej Zmluve mézu byt na z&klade zmenového konania
ziniciativy poskytovatela znizené oproti hodnotdm uvedenym v zmluve o poskytnuti NFP v ¢ase jej uzatvorenia.
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Poskytovatel je oprdvneny uplatnenie uvedenych sankcii zrusit, a to na zdklade prehodnotenia
pinenia si povinnosti prifimatela vo vztahu k intervalom na predkladanie ZoP.

Poskytovatel je v osobitnych a riadne odévodnenych pripadoch oprdvneny neuplatnif ziadnu
sankciu vo vzfahu k predkladaniu Ziadosti o platbu.

5.8.4 Sank&ény mechanizmus vo vzfahu k dodrzaniu principov a postupov
vyplyvajucich zo zakona o VO

Ak poskytovatel pri AFK resp. FKnM VO identifikuje porusenie pravidiel a postupov verejného
obstardvania vyplyvajicich zo zdkona o VO uplatni voéi prijimatelovi finanénl korekciu v
sUlade so zmluvou o poskytnuti NFP.

5.9 Povinnosti prijimatela ako vykonavatela schémy pomoci de minimis

V pripade, ak je priimatel vykondvatelom schémy pomoci de minimis, je povinny pri
poskytovani minimdlinej pomoci postupovat v stlade s prislusnou schémou pomoci de minimis,
ako qj v sUlade so zakonom o §tdtnej pomoci.

Prijimatela upozoriujeme najmd na povinnost vyplyvajicu z § 13 ods. 1 zdkona o statnej
pomoci zaznamendvat do centrdineho registra Udaje o poskytnutej minimdinej pomoci
a Udaje o prijemcovi minimdinej pomoci prostrednictvom elektronického formuldra, a to do 5
pracovnych dni odo dna poskytnutia minimdinej pomoci. Uvedené Udaje je poskytovatel,
resp. vykondvatel schémy povinny zaznamendvat v Informacnom systéme pre evidenciu
a monitorovanie pomoci (IS SEMP), ktory je informacnym systémom verejnej sprdvy a obsahuje
Udaje o poskytnutej pomoci v SR. Manudl a pristup do informacného systému je dostupny na
strdnke koordindtora pomoci http://www.stathnapomoc.sk/2page id=1567.

5.10 Ukoncenie realizacie projektu

Ukoncenie realizdcie projektu — projekt sa povazuje za ukonceny, ak doslo k fyzickému
vkonéeniu projektu (skutoCne sa zrealizovali vsetky aktivity projektu) a zdroven doslo qjk
finanénému ukoncéeniu projektu (prijimatel uhradil vietky oprdvnené vydavky a prijimatelovi
bol uhradeny zodpovedajuci NFP). Momentom ukoncenia realizdcie projektu sa zacina
obdobie udrzatelnosti projektu.

Ukoncenie realizacie hlavnych aktivit projektu — predstavuje ukoncenie fyzickej realizdcie
projektu, ktord sa povazuje za ukoncenu v kalenddrny den, kedy prifimatel kumulativne splnil
nasledujuce podmienky:

a) fyzicky sa zrealizovali vietky hlavné aktivity projektu,

b) predmet projektu bol riadne dodany prijimatelovi, priimatel ho prevzal a ak to vyplyva
z charakteru plnenia, je prevdadzkyschopny, resp. sa sfunk&nil a/alebo aplikoval tak, ako
sa to predpokladalo v Schvdlenej zZiadosti o NFP. Spinenie tejto podmienky sa
preukazuje najma:

- preberacim/odovzddvacim protokolom/dodacim listom, ak je predmetom
projektu zariadenie, dokumentdcia, ind hnutelnl vec, prdvo alebo ind majetkovd
hodnota;

— inym obdobnym dokumentom, z ktorého nepochybnym, urcitym a zrozumitelnym
spodsobom vyplyva, Zze predmet projektu bol odovzdany priimatelovi;

—  Cestnym vyhldsenim prijimatela (ak nie je relevantné vyssie uvedené).

Termin (v tvare MM/RRRR) ukoncenia realizdcie hlavnych aktivit projektu prijimatel uvedie v
monitorovace;j sprdve (s priznakom ,,z&verecnd*).

Neukoncenie realizdcie hlavnych aktivit projektu do terminu ukoncenia realizécie hlavnych
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aktivit projektu uvedenom v prilohe &. 2 zmluvy o poskytnuti NFP je definované ako podstatné
porusenie zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela, ak poskytovatel neschvdlil predizenie
realizdcie hlavnych aktivit projektu v rdmci oprdvneného obdobia stanoveného vo vyzvani na
zAklade Ziadosti o zmenu projektu/zmluvy predlozenej priimatelom, resp. prijimatel nepoziadal
o predizenie realizécie hlavnych aktivit projektu.

Priiimatel je povinny predloZit poskytovatelovi zdvereéni Ziadost o platbu najneskér do 3
mesiacov po ukonceni realizacie hlavnych aktivit projektu, a zérover je povinny najneskoér v
den podania zdverecnej Ziadosti o platbu prediozZzit doklady preukazujiuce ukoncenie
realizécie hlavnych aktivit projektu uvedenych pod pism. b) vyssie.

Pri ukonceni realizécie projektu poskytovatel uzavrie projekt v ITMS2014+ a vygeneruje terminy
ndslednych monitorovacich sprdv.

5.11 Najcastejsie chyby v priebehu implementdcie projektov

NajéastejSie chyby vyskytujioce sa v oblasti projektového riadenia

= priimatel nemd dostatocné znalosti zadkladnych pravidiel a predpisov, ktorymi sa riadi
Cerpanie ESIF;

» priimatel nerespektuje zmluvné povinnosti vyplyvajuce zo zmluvy o poskytnuti NFP
(napr. nevykonanie VO, nezasielanie Ziadosti o platbu, nedodrZziavanie terminov pri
vyziadani doplnenia/vysvetlenia dokumentdcie, neinformovanie o problémoch
vznikajucich pri implementdcii projektu);

= prijimatel nerespektuje pokyny poskytovatela priimplementdcii projektov;

= prijimatel predkladd nedostatocne vypracovanu projektovl dokumentdciu,

» prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentdcie;

= priimatel zveril majetok nadobudnuty z NFP alebo z jeho Casti pocas platnosti a
Ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP do prevdadzky tretej osobe bez predchddzajuceho
sUhlasu poskytovatela;

» priimatel neinformoval poskytovatela o vietkych zmendch a skutocnostiach, ktoré
maju vplyv alebo suvisia s plnenim zmluvy o poskytnuti NFP a to aj v pripade ak md
prijimatel o ilen pochybnost o dodrziavani svojich zdvézkov vyplyvajicich zo zmluvy
o poskytnuti NFP;

» prijimatel nearchivuje origindly dokumentov v zmysle ustanovenim zmluvy o poskytnuti
NFP.

Najéastejsie chyby vyskytujice sa v oblasti zmeny projektu

= prijimatel predkladd casto Ziadost o zmenu zmluvy o poskytnuti NFP pocas realizdcie
projektu (pricom nejde o nepredvidatelné skutocnosti/problémy) a z toho vyplyva
nezrealizovanie pévodne pldnovanych prdc a neoprdvnené vydavky za prdce naviac;

» prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentdcie;

» prijimatel nedostatocne zdévodnil potrebu poZzadovanej zmeny v rdmci zmenového
konania a nepredloZil relevantni dokumentdaciu.

NajéastejSie chyby vyskytujice sa v oblasti predkladania monitorovacich sprav

= priimatel nepredkladd monitorovacie sprdvy v zmluvne stanovenom termine;

= priimatel nepredkladd sprdvne vyplnend monitorovaciu sprdvu, neaktualizuje
jednotlivé tabulky monitorovacich sprdv,

» priiimatel nedostatocne overi spinenie podmienok oprdvnenosti cielovej skupiny.

Najcastejsie chyby vyskytujice sa v oblasti finanénej kontroly na mieste

= v ramcifinancnejkontroly na mieste boli zistené neuskutoCnené prdce resp. nedodané
tovary v zmysle predlozenych faktur;

= zverenie majetku obstaraného alebo zhodnotené z NFP pocas platnosti a Ucinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP do prevddzky tretej osobe bez predchddzajuceho suhlasu
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poskytovatela,
» priimatel nezabezpedil publicitu projektu a aktivit projektu v stlade s podmienkami
zmluvy.

NajcastejSie chyby vyskytujice sa v oblasti financovania projektu

» prijimatel nedodrzuje lehoty na vyzvu resp. doplnenie dokumentdcie;

= ekonomické problémy doddavatelov (neplnenie zdvézkov vodi subdoddvatelom) co
md& za ndsledok spomalenie implementdcie projektov, v niektorych pripadoch
dokonca predcasné ukoncenie zmluvy o dielo a potrebu obstarania nového
doddavatela;

» prijimatel v rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP nepreukdzal povinnost Uctovat v rédmci
svojho Uctovnictva o skutocnostiach suvisiacich s realizdciou aktivit projektu, ktoré su
predmetom projektu na analytickych U&toch a v analytickej evidencii;

= prijimatel nevedel preukdzat Udaje o vzniknutych prijmov a vydavkoch zrealizécie
projektu;

= priimatel predkladd nekompletnd dokumentdciu k ZoP;

= vrdamci ZoP boli identifikované casté formdine a matematické chyby vo faktirach;

= priimatel predkladd formuldr ZoP nevyplneny v zmysle pokynov k vypracovaniu ZoP
a zoznamu deklarovanych vydavkov.

6. Informovanie a komunikdacia

Prijimatel je povinny pri zabezpecovani informovania verejnosti postupovat v sUlade so
zmluvou o poskytnuti NFP (&l. 5 VZP).

Presné postupy ohladom informovania a komunik&cie o projekte, ktorymi sa musi prijimatel
riadit, sU uvedené v aktudinej verzii Manudlu pre informovanie a komunikéciu pre OP Il

Uvedeny manudl je spolu s prilohami dostupny na webovom sidle www.opvai.sk.

7.1TMS2014+

ITMS2014+ je informacny systém, ktory zahfiia $tandardizované procesy programového a
projektového riadenia. Obsahuje Udaje, ktoré sU potrebné na transparentné a efektivhe
riadenie, financné riadenie a kontrolu poskytovania prispevku. ITMS2014+ predstavuje
centrdiny informacny systém, ktory slUzi na evidenciu, ndsledné spracovdvanie, export,
vymenu ddt, Udajov a dokumentov azdroven predstavuje komunikacny ndstroj medszi
prifimatelom, poskytovatelom a dalsimi orgdnmi zapojenymi do implementdcie ESIF v SR.

Verejnd Cast ITMS2014+ je pristupnd Ziadatelom a priimatelom prostrednictvom internetu a
umoznuje predkladanie formuldrov a dokumentov na dals§ie spracovanie zo strany
poskytovatela.

Pristup do verejnej Casti [TMS2014+ je oprdvneny ziskaf subjekt, ktory je v rdmci vyzvania
opravnenym Ziadatelom/priimatelom. Ziadatel/priimatel predkladd Ziadost o aktivaciu
prevddzkovatelovi 1TMS2014+ (DataCentrum). Vrdmci verejnej casti 1TMS2014+ md
Ziadatel/prijimatel spristupnené informdcie o svojich ZoNFP, projektoch, Ziadostiach o platbu,
o ich stave spracovania, o uznanych vyskach deklarovanych vydavkov poskytovatelom a
pod.

Podrobny postup prdce s ITMS2014+ je popisany v pouzivatelskej prirucke pre prdcu s verejnou
Castou ITMS2014+, ktord je k dispozicii na webovom sidle https://www.itms2014.sk.

8. Uchovavanie dokumentacie
Priiimatel je povinny uchovdvat dokumentaciu k projektu v sUlade pravnymi predpismi EU a SR
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a v sulade s &l. 19 VZP k zmluve o poskytnuti NFP v spojitosti s &l. 7 ods. 7.2 zmluvy o poskytnuti
NFP.

Prijimatel uchovdva dokumenty ako origindly alebo ako kdpie origindlov, ak nie je k dispozicii
origindl dokumentu, overené Uradne alebo S$tatutdrnym orgdnom priimatela, resp. nim
splnomocnenej osoby v zdvislosti od povahy dokumentu.

Dokumenty, z ktorych boli vytvorené fotokdpie, mikrofiSe alebo elektronické verzie
dokumentov prijimatel uchovdva ako origindly pévodnych dokumentov.

Dokumenty, ktoré boli vyhotovené len v elekironickej podobe priimatel uchovéava v stlade so
zAkonom ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov.

U&tovny dokumentdciu tykajucu sa projektu je priimatel povinny uchovévat a ochrariovat
v sUlade so z&dkonom o Uctovnictve, pri zachovani lehoty uvedenej v zmluve o poskytnuti NFP
(Cl. 19 VIP).

Pre ulah&enie monitorovania a kontroly projektu zo strany prislusnych orgdnov je prijimatel
povinny :

= skontrolovat evidenciu dokumentov, ktord zaruci po cell dobu uchovavania rovnaku
hodnovernost (oznacenie dokumentov, trvanlivost CD nosi¢ov a pod.);

=  zabezpedit, aby dokumentdcia splfiala stanovené ndlezitosti (podpis $tatutdrneho
orgdnu, resp. poverenej osoby podla predlozeného vzorového podpisu, peciatku, &islo
zmluvy a pod.);

» v pripade, ak nie sU zaradené v archivovanej dokumentdcii origindly dokumentov
(napr. mzdové vykazy, faktdry), prijimatel je povinny na vyziadanie oprdvnenych oséb
predlozit origindl dokumentdcie;

= vykonat kontrolu analytickych Uctov v &leneni podla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v &leneni podla jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych U&tov v Cleneni podla jednotlivych projektov a ich stladu s
preplatenymi ZoP, U&tovnymi dokladmi a vykdzanymi priimami, uchovat vypisy z
analytického Uctovania;

= urobit inventarizdciu majetku nadobudnutého z implementovaného projektu a
pripraveny supis majetku priloZit k uchovdavanej dokumentdcii. Na sUpise majetku musi
byt jasne identifikovany koéd ITMS2014+ projektu, ndzov projektu a umiestnenie v rdmci
prislusnej organizdcie;

= uchovdavat vietky materidly a dokumenty, ktoré boli vytvorené v rdmci informovania a
publicity (letdky, publikdcie, CD ainé);

»  pripojit k uchovdvanej dokumentdcii koreSpondenciu so vsetkymi relevantnymi
subjektmi, ktord je pre kontrolu ukon&eného projektu podstatnd;

* po dobu udrzatelnosti projektu zachovat vystupy projektu vhodnym spdsobom podia
typu vystupu;

» ak md priimatel zriadené webové sidlo, je povinny pocas realizdcie aktivit projektu
uverejnif na svojom webovom sidle kratky opis projektu, vrdtane popisu cielov
a vysledkov projektu. Ndsledne je povinny archivovat vietky zverejnené materidly a
dokumenty sUvisiace s projektom v sUlade s ¢l. 19 VZP;

= v pripade, ak prijimatel zriadil webové sidlo, je povinny udrzat ho pocas celej doby
udrzatelnosti;

= v sUvislosti s povinnostou prijat opatrenia na ndpravu nedostatkov a odstrdnenie pricin
ich vzniku zistenych kontrolou/auditom, overit Uplnost dokumentov vztahujicich sa k
plneniu opatreni (zdznam, zdpis a pod.) a prilozit k uchovdvane] dokumentdcii.

9. Zoznam priloh

Priloha &. 1 — Implementacny pldn projektu
Priloha €. 2 A a 2. B— Pracovné vykazy
Priloha ¢. 3 — Sumarizacny hdrok — Mzdové vydavky
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Priloha &. 4 — Sumarizacny hdrok — Cestovné ndhrady

Priloha &. 5 - Ziadost o zmenu projektu/Zmluvy/Ozndmenie o zmene projektu/Zmiuvy

Priloha ¢. 6 — Doplfiujuce Udaje k preukdzaniu dodania predmetu plnenia v pripade vydavkov
vzniknutych na zdklade preddavkovych platieb

Priloha &. 7 — Prehlad podporenych podnikov/Ucastnikov
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